Instructivo de acceso al portal de proveedores COPREC

Servicio de conciliacidn previa en las relaciones de consumo (COPREC)

( Autenticacion por representacion propia )

e Primer paso

En primer lugar debes iniciar sesién
con CLAVE FISCAL en AFIP
completando tu CUIT/CUIL

y clave de acceso al sistema.
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e Segundo paso

Una vez que hayas iniciado sesién en
el portal de AFIP deberas buscar el
servicio correspondiente al portal de
autogestion.

Ver todos

Podes hacerlo seleccionando la opcidn
“Ver todos” en la barra de servicios
y luego buscar “Portal de Autogestidn

o Para gestionar tus servicios, los de tus o ingresa al

del Ministerio de Economia”.

Portal de Autogestion del Ministerio de Economia

 Tercer paso

Ingresd al Portal de Porveedores
COPREC donde debes autenticar tu
identidad mediante clave fiscal AFIP.

Inicid sesion con CLAVE FISCAL
AFIP completando tu CUIT/CUIL
y clave de acceso al sistema.

El dltimo paso sera validar tu correo
electrénico de uso frecuente para
asegurar que recibas todas las
notificaciones correspondientes al
avance de tus trdmites y a las
solicitudes que envie el equipo

de soporte del COPREC.

Ingresa tu correo y aceptad los
términos y condiciones del portal.
Recibirds un correo electrénico desde
el que deberas validar tu casilla.

iListo! ya contds con acceso al
Portal de Proveedores COPREC.

= Una vez que encuentres el servicio
= correspondiente debes presionar el
= boton “Agregar” para incluir el

servicio a tu cuenta de usuario.

<

Portal Proveedores COPREC

Bienvenido al Portal de Autogestion

Haga click en el siguiente botdn para autenticarse

ATV

Clave Fiscal

iscal. Recuerde que debe
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A Ingresar con Clave Fiscal

CuIT/cuIL

¢Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal
¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda

@ [ Mis solicitudes &Mi perfil ®salir

Portal Proveedores COPREC

Mi perfil

Datos del usuario
DOCUMENTO
cuiicur

EMAIL

il

Por favor ingrese un correo electronico.

En mi carécter de itt

en cL de mi obligacioén de constituir y mantener actualizado el domicilio electrénico
conforme la normativa vigente, en caracter de DECLARACION JURADA, al acceder al servicio del portal de proveedores del Servicio de Conciliaciones
Previas de Relaciones de Consumo (COPREC), de manera voluntaria, presto mi conformidad que los datos consignados bajo la presente seran
utilizados para la emision de las notificaciones electrénicas efectuadas por el sistema y/o cualquier otra notificacién emitida por el sistema COPREC y/o
la descarga de cualquier notificacion por medio del portal. En funcién a ello, declaro entender y aceptar que el domicilio electrénico constituido como asi
también los nombres y apellidos de los itt e de la firma que suscribe el presente seran empleados por
parte de la Autoridad de Aplicacion conforme la normativa vigente. Para el caso de existir una modificacion en los datos expuestos en la presente quien
suscribe debera poner en conocimiento de la Autoridad de Aplicacion cualquier cambio realizado, caso contrario, se tendra por valida la informacion
suministrada. Es obligacién de quien suscribe mantener o el domicilio ituic

(Delegar el uso del portal de una persona fisica o juridica

e Primer paso

En primer lugar debes iniciar sesién
con CLAVE FISCAL en AFIP
completando tu CUIT/CUIL

y clave de acceso al sistema.

Recorda que debe iniciar sesion la
persona fisica o juridica que fue
denunciada en COPREC, a fin

de delegar su representacion.

Mis servicios
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CUIT/CuIL

¢Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda
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0 Para gestionar tus servicios, los de tus o ingresa al A

Busca y/o agrega servicios

ACEPTACION DE DESIGNACION
Acepte aqui la delegaciones que otras
personas le hayan realizado

ACEPTACION DE DATOS BIOMETRICOS
Aceptacién de Datos Biométricos

ADMINISTRADOR DE RELACIONES DE
CLAVE FISCAL

Modificacion del Perfil. Alta de servicios.

e Segundo paso

Una vez que hayas iniciado sesién en
el portal de AFIP, deberas ingresar a

6n de Relaci
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Servicio Administrador de Relaciones

la seccion “Mis servicios” donde el
sistema te ofrecera continuar hacia el
“Administrador de Relaciones”

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar Sefvicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor

facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
. Utilizando el botén "Adherir Servicio" podré asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
-i+ NUEva opcién mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para
habilitar un servicio en representacion de otra persona.
Utilizando el botén "Nueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder
a algun servicio en su nombre.
. Utilizando el botén "Consultar" podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
- discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados
(Personas que Ud. representa).

e Tercer paso

Para establecer una Nueva Relacion
primero deberds seleccionar a la
persona fisica o juridica que sera el
sujeto representado. Esta persona
debe ser seleccionada dentro de las
opciones que el desplegable incluya.

A continuacion presiona el botdn
“Buscar” para elegir el Servicio a
delegar. Busca los servicios de la
Secretaria de Comercio, donde
deberas seleccionar la opcién
“Portal de Autogestion del
Ministerio de Economia”.

Por ultimo deberds designar a la
persona fisica que actuard como
representante, es decir, quien
utilizara el portal de autogestion.
Ingresa la CUIT o el CUIL del
representante y presiona el botdn
“Buscar”. Corrobora que los datos
que el sistema ofrezca sean los
correctos y confirma la operacion.

iListo! La representacion en el uso
del portal ya fue delegada por el
representado, permitiendo que el
representante inicie sesién en el
“Portal de Autogestion del
Ministerio de Economia”.

Una vez alli deberds agregar a tu perfil
de AFIP una “Nueva Relacién’.
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CONSULTAR

Bienvenido USUario B s, s S o
Actuando en representacion de [INEGEE_—_—=G. S S_—— . ——

s

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador) B — —— . ——
Representado v
Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR

P youcs  CORrOl
Presidencia de la Nacidn| Comercial

J

PROVINCIA DEL NEUQUEN
DIR. PCIAL. DE RENTAS

&

J
%% Servicios Interactivos
s Exporta Simple
® Adhesién al Régimen de Exportaciéon Simplificada

@ LUFE |
@ Legajo Unico Financiero y Econémico

Secretaria de Comercio
Ministerio'de Produccion g
Presidencia de la Nacion

s Portal de Autogestion del Ministerio de Economia
® Portal de Autogestion del Ministerio de Economia

s Sistema de emision de Certificado de Origen Digital
® Sistema para emitir Certificados de Origen Digital de la Secretaria de Comercio Exterior

(<7 NIC Argentina |

ﬁ"’é, M:Mmm]

GOBERNDY REFORMADELESTADO
- ENASA e ]

BIENVENIA0 USUATO M. s, s e o
, Actuando en rep ntacion de W

- - ———

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) [ I e e
Representado v
i Portal de Autogestion del Ministerio de Economia (Nivel de seguridad
Servicio minimo requerido 3) BUSCAR
Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR
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Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Portal de Autog on del Ministerio de ia (Nivel de
seguridad minimo requerido 3). £l servicio que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la
autorizacion debera designar a una persona Fisica con Clave Fiscal habilitada.

La persona ¥ Yo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.
CUIT/CUIL/CDI — —
Usuario BUSCAR

El usuario es Externo (Podra delegar este servicio)

-

Aceptacion de
Designacion

e Cuarto paso

Ahora deberd iniciar sesion en AFIP

Acepte aqul la delegaciones que

otras personas le hayan realizado
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Portal Proveedores COPREC

la persona fisica que actuara como
representante del denunciado, y alli
aceptar la designacion realizada

para utilizar el portal de autogestion.

A partir de ese momento la persona
fisica delegada podra iniciar sesion en
el Portal de Proveedores COPREC con

Bienvenido al Portal de Autogestién

Haga click en el siguiente botén para autenticarse

yaa ung

Clave Fiscal

autenticacion de AFIP.

El sistema identificara al usuario y
ofrecera el cambio de cuenta, es decir,
la oportunidad de seleccionar la CUIT o

INSTITUCIONAL CONTRIBUYENTES ~

(5 Ingresar con Clave Fiscal

CuIT/cuIL

Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

¢Queé es la Clave Fiscal?

Ayuda

Cambiar de cuenta

Para cambiar de usuario, haga click en alguna de las CUIT que
representa en la siguiente lista. Si la CUIT deseada no aparece, por favor

siga este instructivo para agregarla

@ E Mis solicitudes &Mi perfil ®salir

Portal Proveedores COPREC

Mi perfil

CUIL por la cual desea operar en el
Portal de Proveedores COPREC,
y para la que deberd contar con
representacion delegada.

TURNOS ~ AYUDA ~

Si el representante delegado ingresa
por primera vez a la plataforma, debera
validar su correo electrénico de uso
frecuente para asegurar que reciba las
notificaciones correspondientes

al avance de los tramites y las
solicitudes que envie el equipo

de soporte del COPREC.

Debera ingresar su correo y aceptar
los términos y condiciones del portal.
Recibird un correo electronico desde el
que debera validar su casilla.

iListo! ya cuenta con acceso al
Portal de Proveedores COPREC.
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En mi caracter de en de mi obli

ion de constituir y mantener actualizado el domicilio electronico

conforme la normativa vigente, en caracter de DECLARACION JURADA, al acceder al servicio del portal de proveedores del Servicio de Conciliaciones
Previas de Relaciones de Consumo (COPREC), de manera voluntaria, presto mi i que los datos ig bajo la presente seran
utilizados para la emision de las notificaciones electrénicas efectuadas por el sistema y/o cualquier otra notificacién emitida por el sistema COPREC y/o
la descarga de cualquier notificacién por medio del portal. En funcién a ello, declaro entender y aceptar que el domicilio electrénico constituido como asi
también los nombres y apellidos de los it P de la firma que suscribe el presente seran empleados por
parte de la Autoridad de Aplicacion conforme la normativa vigente. Para el caso de existir una modificacion en los datos expuestos en la presente quien
suscribe debera poner en conocimiento de la Autoridad de Aplicacion cualquier cambio realizado, caso contrario, se tendra por valida la informacion
suministrada. Es obligacion de quien suscribe mantener el domicilio i
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https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/loginClave.xhtml
https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/loginClave.xhtml
https://autogestion.produccion.gob.ar/coprec-proveedores
https://autogestion.produccion.gob.ar/coprec-proveedores

