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Paso 1: ingresar a Tramites a Distancia (TAD)
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Podés ingresar validando tu identidad con AFIP, DNI, ANSES, NIC o Mi Argentina.

Ingresar

Podés ingresar a TAD a través de:

LA AFIP con tu clave fiscal
DNI 'y tu nimero de trémite =]
Clave de seguridad social de ANSES ]
NIC para no residentes ]

'. MiArgentina 3]

NUNCA ME REGISTRE ;COMO DEBO HACER?
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Paso 2: buscar e iniciar el tramite
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Podés encontrar el tramite completando el nombre del mismo en el buscador o

ubicando a la Agencia de Acceso a la Informacion Publica en el menu izquierdo
de organismos.

Acceso a la Informacion Publica

#Con DNI #Agencia de Acceso a la Informacién Publica - AAIP #Participacion ciudadana y Derechos
El tramite permite garantizar el efectivo ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica con el objetivo de
promover la participacion ciudadana y la transparencia de la gestion publica. Todas las personas fisicas o juridicas

pueden solicitar informacién publica sin necesidad de explicar el motivo de su pedido.

@ DETALLE! | INICIAR TRAMITE '
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Paso 3: verificar los datos personales
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Chequea que sean correctos tus datos, sino podés clickear en “editar” para
modificarlos. Luego, presiona “continuar”.

@ Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Acceso a la Informaciéon Publica

V N

Datos del solicitante

Nombre:

Apellidos:
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Paso 4: completar los datos del tramite
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Indica el titulo y la descripcion de la solicitud. Si excede los 2.500 caracteres,
podés adjuntar un documento con el texto en “descripcion extendida de la
solicitud de informacion”.

Acceso a la Informacion Ptblica

YR B

-~

Adjunta documen tacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

R
Solicitud de Acceso a la Informacion Publica

tulo de la solicitud

Descripcion de la Solicitud

caracteres méx Si necesta mas espacio, escriba su solicitud en un documento aparte en su
computadora, guardelo y adjuntels desde la seccion "Documentos Adicionales” de este tramite
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Paso 4: completar los datos del tramite
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Indica la dependencia a la cual solicitas la informacion.

Si no encontras el organismo o no sabés a quién corresponde la solicitud,
elegi la opcion “no sé a qué organismo dirigirme”.

Informacion

Observaciones

Informacion opcional (ésta informacion es estadistica y nos sirve para
conocer mejor a nuestros usuarios)
¢ Cudl es tu perii? -

GUARDAR

Descripcion extendida de la Solicitud de Informacion Publica

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 5: confirmar el tramite
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Una vez presionado el botdn de confirmar, un cartel te indicara que el tramite se
inicid con éxito.

Para realizar el seguimiento del mismo, podés ingresar a “Mis tramites - iniciados”.

@ Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE IEIERGYIVINISSE NOTIFICACIONES CONSULTA

Botube
(e pendientes

Iniciados

Nombre Referencia Estado Creacion

Finalizados cceso a la Informacion Publica EX-2018-41578287- -APN-DNAIPEAAIP Solicitud 27/08/2018 H

Mi unidad
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Tramite en modalidad presencial

-«

= Ubica el organismo que sabés o creés que posee la informacion que
buscas. Conocer donde presentarlo facilita el tramite, pero si no estas
seguro a donde dirigirlo, no te preocupes: todas las Mesas de Entradas del
Estado pueden recibirlo y redireccionarlo.

= Dirigi una Nota a la Mesa de Entradas del organismo que elegiste
en el punto anterior. Recorda detallar claramente la informacion que
necesitas y poner tus datos de contacto para recibir la respuesta.

= Guarda la identificacion de tu tramite para poder hacer su sequimiento.
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Tramite por correo postal o electréonico
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También podés enviar la solicitud de acceso a la informacion publica a la
direccion de correo postal de |la Mesa de Entrada o al correo electronico del
Responsable de Acceso a la Informacion Publica del organismo que
sabés o creés que posee la informacidn que buscas.

Esta informacion se encuentra disponible en la seccidn “Pedinos
informacion” de Transparencia Activa.
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Dudas y/o consultas

Cualquier duda, consulta o inconveniente con el tramite, envia un correo
electronico a:

accesoalainformacion@aaip.gob.ar

O ingresa a la Mesa de ayuda de Tramites a distancia para ver el manual de
usuario, los tutoriales y las preguntas frecuentes de esta plataforma:

https://tramitesadistancia.gob.ar/static/ayuda.html
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https://tramitesadistancia.gob.ar/static/ayuda.html
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