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PRESENTACION Y ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al RENSPA el usuario debe en primera instancia tramitar su CUIT/CUIL o CDI y
su Clave Fiscal. Una vez realizada esta operaciéon debera ingresar a la pagina de Internet de

AFIP www.afip.gov.ar presionar el botén Acceda con clave fiscal.
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Ingresara su CUIT/CUIL o CD], su clave fiscal y presionara el boton Ingresar.
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" CONSEJOS DE
ADMINSTRACION FEDERAL e i SEGURIDAD

AYUDA

CLAVE FISCAL
SOLICITE SU
CLAVE

e Por favor, complete los datos:

{OLVIDO
SU CLAVE?

Una vez logueado en AFIP, se listan todos los sistemas habilitados para esa Clave Fiscal.
Al hacerlo, el sistema desplegara la lista de servicios AFIP que tiene habilitados. Para
incorporar el nuevo servicio © RENSPA -actualizacién de datos °, el usuario debera

seleccionar la opcién Administrador de Relaciones de Clave Fiscal.
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Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Q Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacion del Perfil. Alta de servicios

Ingresar a “Adherir Servicio”

Administrador de Relaciones

gi Bienvenido Usuario

Actuando en representacion de .

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revecar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona gue
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentgssffa

facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
ADHERIR SERVICIO

Nueva Relacion

Utilizande el boton "Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta gue el mismo no es valido para
habilitar un servicio en representacion de otra persona.

Utilizando el botdn "Nueva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para utiizar servicios.
Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para
acceder a alglin servicio en su nombre.

Utilizando el botdn "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

dizcriminados por Representantes (Personas gue lo representan a Ud.) v Representados CONSULTAR
(Perzonas que Ud. representa).

Confirmar la adhesion al sistema
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Administrador de Relaciones

g;, Bienvenido Usuario [ 1
1

% Actuando en representacion dell

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador)

Representado
Servicio Renspa- actualizacion de datos BUSCAR
Representants [Clave Fizcal Nivel 3] BUSCAR

CONFIRMAR

Luego de confirmar, el sistema queda disponible para ser utilizado.

Para ingresar a “RENSPA -actualizacidon de datos” es necesario loguearse de nuevo por la
pagina de AFIP, para que tome los cambios realizados anteriormente.

/AFO07

ADMNISTRACION FEOERMAL Clave Fiscal Nivel 3

i Ocultar de

Servicios Administrativos Clave Fiscal

Servicios Habilitados

a Getrib Planes Pago Sta Cruz

Sistema Getrib Planes de Pago Sarta Cruz Bistro Nacional Sanitario de Productores Agropecuarios

& SCIT - Santa Fe — Certificado Catastial & SIGCER

Permite obtener 1a certificacion catastral de un inmueble Sistema Integrado de Gestidn de Certificaciones

& SIGCERADM © siepTv

Sistema Integrado de Gestidn de Cerificaciones Documento de Transito Vegetal [ SIGDTY |

© SIG-EMBALAJES © SIG-PO

Sistema de Irtegrado de Gestién de Embalajes de Maders Sistema Integrado de Gestidn de Produccion Organics
a SIGRES e Sigsa

Sisterma Intecral de Gestidn de Residucs Alimentariz Sistema Integrado de Gestidn de Sanidad Animal

© sirc

Sistema Informatico de Trazabilidad Citricola

En el caso que el titular de un RENSPA delegue la utilizacién del Servicio a otra
persona, debe proceder de la siguiente forma:
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INGRESAR A “NUEVA RELACION” EN AFIP

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de .

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizando el boton "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una

nueva opcion mas simple y rapida de utiizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valide para ADHERIR SERVICIO

habilitar un servicio en representacion de otra persona.

Utilizande el boton "Nueva Relacion™ podra generar nuevas auterizaciones para utiizar servicios.

Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para
acceder a alglin servicio en su nombre.

Utilizando el botdn "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) v Representados COMNSULTAR

(Personas gue Ud. representa).

Seleccione el CUIT del representado y luego hacer clic en ‘Buscar’ para seleccionar el sistema
“RENSPA -actualizaciéon de datos”

Incorporar nueva Relacion

Aytorizante (Dador) [20-. 1

Servicio Presione Buscar para selecconar el s2rvicio BUSCAR
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Seleccionar dentro de los servicios prestados por SENASA (cliqueando sobre el botén), se
desplegara un Item que dice ‘Servicios Interactivos’ luego elija el link del “RENSPA -
actualizacién de datos”

&
S SENASA sy |

5 Servicios Interaktivas
@ Afidi
Sistermna de Autorizacian Fitosanitaria de Impartacian
Aviso de Empaque

‘® Programa de Monitoreo de Residuos de Plaguicidas y Contaminantes
microbiolégicos

~ Lavaderos

-

B RENSPA
= actualizacion de Datos - REWstro Nacional Sanitario de Productares Agropecuarios

avaderos

estion de Administracian

. SIGAFA
® sisterna SIGAFA

G SIGCER
sistema Integrado de Gestion de Certificaciones

B SIGCERADM
= Gisterna Integrado de Gestidn de Certificaciones - Administracian de Usuarios

® SIGDTV
Sistema de Gestion del Documento de Transito Yegetal { SIGDTY )

® SIG-EMBALAJES
Sistemna de Integrado de Gestian de Embalajes de Madera

B SIGICA
¥ Sisterna Integral de Gestion de Inocuidad v Calidad
B SIG-PO

Sistema Integrado de Gestion de Produccion Crganica

En la préoxima pantalla debe ingresar los datos de la persona autorizada a utilizar el
servicio “RENSPA -actualizacién de datos”

|Administrador de Relaciones

gri Bienvenide Uzuarioc Nombre Usuario [20- -]
% Actuando en representacion deRepresentado  [20- -

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador) Autorizante [20- -7]

Representado Representado [20

Servicio Renspa- actualizacion de datos BUSCAR
Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR
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Ingrese el CUIT del Autorizado y luego buscar

[Administrador de Relaciones
g]_‘;\ Bienwenido Usuario | [20- Tl
% Actuando en representacion de. i [20- 7]

Seleccion del Bep

E=sta generando una nueva autorizacion para el\sgrvici
que selecciond es un servicio interactivo. Para hacerefe
Clave Fiscal habilitada.

Nivel de seguridad/minimo requerido 2). El servicio
iyd la autorizaciin debeta designar a una persona Fisica con

La persona Aytorizante [20-________ -7]lo ha autorizade para delegar este servicio en su nombre.

CUHI;UIUCDI BUSCAR
Usuario

Elusuario es Externo (Podré delegar este servicip!

Se muestran los datos del autorizante y del autorizado y si son correctos, confirmar.

Seleccion del Representante a autorizar
Esta generando una nueva autorizacion para el servicio (Nivel de seguridad minimo requerido 2). El servicio
gue selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona Fizica con

Clawe Fizcal habiltada.

La persona jombre i [20-—_ - ____3-T]lo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

T T 2 . 9  nombre autorizado [Clave Fiscal Nivel 3]

. BUSCAR
Usuario

D El usuario es Externo (Podra delegar este servicio)

CONFIRMAR

Al confirmar, la autorizaciéon para delegar el uso del sistema “RENSPA -actualizacion de
datos” queda realizada.
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El paso siguiente a realizar es que el CUIT al que le delegaron el uso del sistema acepte la
Autorizacidn. Este debe ingresar a la pagina de AFIP con clave fiscal y en el ment inicial, hacer
clic en ‘Aceptacion de delegacion’.

DDG D DU CLAVE FISCAI

Listado de sistemas habilitad:
ADFINSTRACSION FEDERAL

Usuario: (27183636427

© Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacidn de Datos Biometricos

’m Designacion

< Acepte agui la delegaciones que otras personas le hayan realizado

Q}Administradur de Relaciones de Clave Fiscal

Modificacian del Peril. Alta de servicios. Incorporacidn y Revocacion de Relaciones

Clic en el link Aceptar.

Aceptacion de Designacion
Bienvenido Usuario [2 -71
Actuando en representaciénde . . ___ . 5[2T ________ ! 4

i El nivel de Seguridad de su Clave Fiscal es 3 (Habilitado en Dependencia AFIP)

Mis Relaciones Pendientes

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Acepfada Aceptar
27183636427 20266636637 27183636427 SIGAD Sl Perfliente  Aceptar




