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Persona 
 

¿Cómo cargar un Nuevo Exportados/Importador Extranj ero? 
 
Con esta operación el usuario (Exportador) se deberá generar su 
listado de Destinatario, los cuales van a estar disponibles a 
seleccionar en las solicitudes de fitosanitario. 
 

 
 
Seleccionar el exportador para el cual quiere agregar a la lista de 
nuevo Destinatario. 
 

 
 
Para la carga del destinatario deberá ingresar los datos que se exigen 
en el Certificado Fitosanitario: 
Razón social y Dirección del destinatario. 
 

Seleccionar Exportador 

Datos del Importador 
Extranjero 
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Depósitos: 
 
Aclaración: Las boletas de depósito se pagan únicamente en Banco 
Nación, mientras que los cupones se deben pagar en Cuantas a 
Cobrar del Senasa Central o de las cajas habilitadas para tal fin. 
 

¿Cómo autogestionar una boleta? 
 
Para autogestionar una boleta de depósito, primero deberá 
seleccionar el centro regional y la oficina local, en la cual iniciara el 
trámite de exportación. Luego deberá indicar el exportador 
responsable de la mercadería y finalmente deberá indicar el monto a 
pagar con relación a las tazas y aranceles de exportación.  
 

 
 
 

 
 
 

Seleccionar tipo de depósito 
que se va a autogestionar 

Seleccionar la oficina a la 
cual se realizara el depósito 

Ingresar los datos del 
depositante 

Monto del depósito 
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¿Cómo autogestionar un Recibo Oficial? 
 
Para autogestionar un cupón de pago, primero deberá seleccionar el 
centro regional y la oficina local, en la cual iniciara el trámite de 
exportación. Luego deberá indicar el exportador responsable de la 
mercadería y finalmente deberá indicar el monto a pagar con relación 
a las tazas y aranceles de exportación.  
 

 
 
 

 
 
 
 

Seleccionar “ Cupón de Pago” 

Seleccionar la oficina a la 
cual se realizara el depósito 

Ingresar los datos del 
depositante 

Monto del depósito 
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Tanto para las boletas como para los cupones de pago, los 
montos pagados podrán ser utilizados para uno o varios 
tramites de exportación que se realicen en el año. 
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Expedientes:  
 

¿Cómo hacer una Solicitud de Exportación? 
 

 
 
Para generar una “solicitud de exportación” deberá ingresar el 
centro regional y la oficina local, en la cual se quiere iniciar el trámite 
de exportación. 
 
Importante: deberá completar las seis (6) “solapas”, que se 
detallan a continuación. Deberá pasar, obligatoriamente, por 
cada una de ellas, para finalizar la solicitud de exportación. 
 
 
1- Solicitud de Inspección: Deberá indicar la ubicación de la 
mercadería, donde se realizará la inspección, detallar la terminal y 
asignar el turno de la inspección detallando, desde y hasta, la fecha y 
hora en la cual estará disponible la carga para ser inspeccionada. 
Una completado estos campos, deberá aplicar “Agregar”. 
 
 

1º Seleccionar la oficina e ingresar la 
solicitud de inspeccion de la mercaderia 
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2- Datos del Exportador: Deberá seleccionar el exportador 
responsable de la carga.  
 

 
 
3- Datos del Responsable: Aparecerá el responsable del pago de la 
exportación. 
 

 

Ingresar los datos del Exportador 

Ingresar datos del Responsable 
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4- Datos del Solicitante: Aparecerá de forma, los datos del usuario 
que ingreso al sistema, los cuales no son modificables.  
 

 
 
 
 
5- Datos de Mercadería: Deberá indicar el destino (país) de la 
mercadería y seleccionar “Ingresar mercadería”. 
  

 
 
Se desplegara una nueva pantalla de búsqueda de productos, donde 
allí deberá ingresar el producto a exportar optando por búsqueda 
Simple o Avanzada. 
 
Búsqueda simple: se podrá indicar cualquier palabra que haga 
referencia al producto a exportar. Una vez aplicada la consulta de 

Datos del Solicitante 
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productos, el sistema determinara todos los productos que contienen 
esa condición y que se pueden exportar al destino seleccionado. 
 
Búsqueda Avanzada: permite realizar una búsqueda más detallada 
indicando la especie, parte vegetal, etc. del producto a exportar.  
 

 

 

 
 
Al seleccionar el producto, deberá cargar los campos requeridos 
debajo de la tabla: Uso, Zona, Cantidad y Descripción de bultos, 
(ejemplo: 1600 Bolsas) y Marcas distintivas (no es obligatorio). 
 

Datos obligatorios de la 
mercaderia a exportar. 
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6-Otros datos: en caso del ser necesario, indicar, si requiere: 
Certificado Argentino de Calidad,  Certificado de Fumigación,  Muestra 
Adicional y Medio de Trasporte (corresponde al trasporte de la 
mercadería que se envía a destino). 
 

 
 
Una vez realizado todos estos pasos “Aceptar” la operación y el 
sistema le emitirá una Solicitud de Exportación descargable en PDf, la 
cual deberá ser entregada en la oficina certificarte, para formar parte 
del expediente de exportaron. 

 

Mercadería Ingresada 

Seleccionar e ingresar otros 
datos para continuar la 
operación. 
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 Solicitud de Exportación: 
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¿Cómo consultar una solicitud de Expediente? 
 
Para ingresar a una Solicitud de Expediente, deberá tener en cuenta 
que el tramite se encuentre en Estado Pendiente, en caso que la 
solicitud haya sido abierta, la consulta deberá ser por Consulta de 
Expediente (ver página 14). 
 

 
 

 
 
 
Para búsqueda de solicitudes de Exportación podrá seleccionar los 
distintos tipos de filtros habilitados (por Centro Regional, Oficina 
Local, Número, Fecha, Estado, ETC.) 
 
En caso de contar con saldos a favor u operar con pago por Débito en 
Cuenta podrá aplicar el pago correspondiente a la Apertura del 
Expediente como se detalla a continuación, quedando dicha Solicitud 
en estado Abierto Pendiente de Documentación. 
 
 
Luego de la Apertura del Expediente, automáticamente aparecerá la 
Pantalla de COBROS y allí cobrara la apertura de expediente. 
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Además ingresado a la solicitud de expediente, se podrá generar la/s 
Solicitudes de Certificados Fitosanitarios. 
  

¿Cómo consultar un Expediente? 
 

 
  
Para búsqueda de Expedientes de Exportación podrá seleccionar los 
distintos tipos de filtros habilitados (por Centro Regional, Oficina 
Local, Número, Fecha, Estado, ETC.) 
 

 
 

Seleccionar la oficina donde 
realizar la consulta  

Ingresar datos para agilizar la 
búsqueda del expediente 
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Una vez seleccionado el expediente, usted podrá ingresar para 
realizar la Solicitud de Certificados Fitosanitario. 
 
 

¿Como consultar Turnos de Solicitudes de Inspección ? 
 

 
 
Una vez ingresando el numero de Solicitud y la fecha de la 
Inspección, hacer clic en Consultar y ahí detalla el Turno con todos 
los datos que hacen referencia a dicha Solicitud de Inspección 
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¿Como solicitar un Certificado de Exportación? 
 
Para generar una solicitud de exportación deberá haber previamente 
generado la Solicitud de Exportación. La búsqueda se realizará de 
acuerdo al estado de dicha solicitud: 
 
Pendiente: por consulta de solicitudes. 
 
Abierta: por consulta de expedientes. 
 
 

 
 
Para solicitar un certificado de exportación deberá ingresar, como lo 
muestra la imagen, y le aparecerá la siguiente pantalla. 
 

 
 

Ver alta de Exportador (pag.18) 
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Datos a completar: 
 

� Exportador/Importador Extranjero: sale de la lista 
generada por cada usuario. 

� Medio de Transporte: 
1- Indicar el medio de trasporte en el que se realiza el envió de la 

mercadería a destino (Marítimo, Aéreo, Terrestre). 
2- En el campo libre indicar en caso de ser requerido en el 

certificado fitosanitario, nombre del buque, número de 
contenedor, ETC. 

 

 
 
� Datos de la mercadería:  
1- País de destino: Aparecerá el destino asignado en la solicitud. 

Podrá modificar el destino siempre y cuando este cargado el 
circuito de certificación para ese producto al nuevo destino 
seleccionado. 

2- Punto de Ingreso: En caso que ese destino no cuente con 
puntos de ingreso especificados, deberá indicarlo en el campo 
libre. De no conocer el punto de ingreso deberá indicar el País 
de destino. 

3- En transito por: Deberá indicar el país y punto de ingreso de 
transito solo en caso que se exijan Certificados Fitosanitarios. 

4- Solicitar Productos Declarados: seleccionar el o los productos 
solicitados, donde le aparecerán los datos indicados en la 
solicitud ya generada, los cuales podrán ser editados. 

 
Aclaración: sobre una solicitud de exportación generada, 
se podrán solicitar los desgloses requeridos 
 

Indicar manualmente 
el punto de ingreso 
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5- Indicar el precio FOB de la Mercadería. 
6- Seleccionar la Declaración Adicional exigida para ese producto 

/ destino. 
7- Seleccionar en caso de responder el tratamiento establecido 

para ese producto. 
 

Una vez completado los campos correspondientes “Aceptar” la 
operación, quedando dicha solicitud finalizada. 
Esta solicitud podrá ser impresa por el usuario a fin de corroborar los 
datos del certificado fitosanitario. 
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¿Cómo solicitar una nota anexa desde una Solicitud de 
Exportación? 
 
 

 

 
 
 

 
 
Al pie de la pantalla del lado izquierdo, como se visualiza en la 
pantalla, usted podrá en este paso, Solicitud de Certificado, 
seleccionar si desea los documentos autenticados, notas anexas y si 
requiere reemplazo, desestimación o anulación. 
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¿Cómo solicitar documento autenticado desde una Sol icitud de 
Exportación? 
 

 
 

Aceptar y luego 
Imprimir 
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Consular los documentos 
autenticados y solicitar nuevos 

Ingresar datos del solicitante  
de documentos y cantidad. 

Estado de los documentos 
solicitados por el exportador. 
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INSPECCIÓN A CAMPO 
 
 

La inspección a campo tiene como finalidad realizar la 
determinación de plagas que puede presentar un cultivo en su ciclo 
de crecimiento. El listado de las plagas a inspeccionar es determinado 
por la ONPF del país destinatario de la mercadería. Siendo de carácter 
obligatoria la ausencia de las mismas para la generación del 
Certificado Fitosanitario de exportación. 
Los cultivos a inspeccionar serán aquellos que sus usos sean de 
propagación y siembra. 
La aplicación en el sistema permite lograr el seguimiento de plagas, 
presentes y ausentes en la mercadería, a través del proceso de 
gestión del Certificado Fitosanitario. Pudiendo de esta manera 
ingresar las inspecciones a campo realizadas en la solicitud de 
exportación. 
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Solicitar Inspección a Campo 

 

 
 
Para generar la solicitud la inspección a campo debemos ingresar los 
datos correspondientes en el menú que se desplegó. 
 

 
 
 

 
 
Guardada la información del solicitante se agrega la mercadería a 
inspeccionar. Recordar que si no agregamos la mercadería a 
inspeccionar y cerramos el menú, el sistema guarda la información 
generada hasta el momento, para luego ingresar el cultivo a 
inspeccionar. 

1° Ingresar Datos del solicitante, 
Exportador/Importador 

4° Ingresar centro regional y oficina local donde se 
realiza la solicitud.  
 
5° Ingresar el año de exportación de la mercadería  
 
6° Ingresar Nro de Renspa donde se encuentra en 
producción el cultivo. 
 
7º Guardar inspección a campo y agregar cultivo a 
inspeccionar. 

2° Ingresar Datos 
Exportador/Importador 

3° Ingresar Datos 
Exportador/Importador 
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Los cultivos a inspeccionar son elegidos según la disposición de los 
mismos en los lotes del establecimiento productivo. Pudiendo tener 
en todos los lotes diferentes o iguales cultivos, los cuales pueden 
exportase a diferentes o iguales destinos. Lo que involucra diferentes 
expedientes de exportación en el último caso. 
Por ejemplo: 
La inspección a campo Nº 214 contiene los cultivos Plantín de frutilla 
en los lotes 1 y2, con destino a Alemania y en el lote 4 Estaca de Vid 
con destino a Perú.  
 
 

 
 
 
El uso de la mercadería a inspeccionar debe ser de propagación y 
semilla. 
También se puede elegir plagas adicionales a los requerimientos, para 
futuras reexportaciones de la mercadería. 
 
 

Seleccionar país destino de la 
mercadería. 

Ingresar los datos del cultivo a inspeccionar. 
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Seleccionadas las plagas a certificar aparecerá el listado de plagas.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Adicionar plagas para futuras 
reexportaciones 

Listado de plagas obligatorias a 
certificar 

Se puede eliminar la plaga seleccionada 
para reexportación 
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Una vez agregado el cultivo y con el listado de plagas a certificar 
debemos localizar geográficamente el lote donde se encuentra el 
cultivo a certificar.  
 
 

 
 
 
Agregado el cultivo a inspeccionar 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dibujar polígono en el lote 
Borrar polígono dibujado 
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Agregar otro cultivo a inspeccionar para diferente destino dentro de la 
misma inspección a campo 
 
 

 
 
 
Lisa de cultivos a inspeccionar dentro de la misma inspección a 
campo 
 

  

 

Consulta de Inspecciones a Campo 

 

Aceptar para generar la 
inspección a campo. 

Igual destino, producto pero 
diferente lote. 

Diferente destino, lote y 
cultivo 
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La consulta de inspecciones a campo permite desplegar el listado de 
solicitudes de inspección a campo de acuerdo a los filtros 
seleccionados. 
 

 
 

Acciones dentro de la consulta 
 
Imprimir :  Permite imprimir la solicitud de inspección a campo. 
 
Modificar :  Permite al usuario modificar los datos ingresados al 
sistema. Recordar, que la modificación implica, luego de aceptarla, el 
cambio en el Nº de inspección a campo. 
 
Eliminar :  Elimina la solicitud de inspección. 
 
Visualizar :  Permite la visualización del cultivo a inspeccionar y el 
lugar donde se encuentra. 
 
Ingresar :  Permite al usuario ingresar en la solicitud de inspección 
para y en esta realizar la determinación del cultivo. 
 
 
 

SOLICITUD DE EXPORTACIÓN 
 
En la solicitud de exportación aparecerá dentro de datos de 
mercadería la opción para verificar si se realizó inspección a campo. 

Filtrar de acuerdo a centro regional y 
oficina local, Nro Renspa. 
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Si la mercadería a exportar tiene uso; semilla o materia de 
propagación. De lo contrario no se utilizará. 
 

 
 

 
 
 
Ingresar el número de inspección a campo y “buscar”, de esta 
manera el sistema asocia la inspección a campo con la solicitud de 
exportación. Trayendo los diferentes lotes que tengan la misma 
mercadería con que se solicita la exportación. 
 

 
Por otro lado, si se desea exportar más mercadería pero que esta en 
otra unidad productiva (Renspa), se busca la inspección a campo de 
la misma y se selecciona los lotes a exportar (el sistema traerá los 
lotes que coincidan con la mercadería a exportar). 

ANEXOS II 
 

Ingresar la inspección a campo que contiene el cultivo a 
exportar 

Se seleccionan los lotes que tienen la mercaderia deseada 
a exportar. 



 31 

 Los Anexos II son documentos con carácter de declaración 
jurada en los que el exportador indica cuales fueron los productos 
químicos utilizados tanto en producción como en postcosecha. Estos 
anexos y el Certificado Fitosanitario de exportación son requeridos 
por la Federación Rusa, Indonesia, Filipinas y Viet Nam para frutas y 
hortalizas frescas. 
 
 

 

CONSULTAR ANEXO II 
 

 

 

 

Seleccione los parámetros a completar para que el sistema filtre y así 
agilizar la búsqueda. 
 

 

 

 

Visualizar 
 
Una vez encontrado el AnexoII, movemos la barra de desplazamiento 
horizontal hasta “Visualizar”. 

Ingresar Centro Regional 

Seleccionar país 

Numero de Anexo II y 
Certificado al que pertenece 
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Como Generar un Anexo II 
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Completar los parámetros para la Creación del Anexo II 
 

 

 

 

 

 

 

 

Consultas 
 

Ingresar detalle de pesticida  aplicado 
durante el crecimiento del cultvo 

Ingresar detalle de pesticida 
aplicado post-cosecha 

Ingresar datos de Exp/Imp 
Nacional y Exp/Imp Extrangero 

Código utilizado por la aduana para 
determinar el producto a exporta. 
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Consultas Delegaciones de AFIP 
 
  
LA consulta de delegaciones de AFIP nos brinda información sobre las 
personas que delegan un servicio a un representante.  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

Calculador de Costos 
 

Ingresar CUIT de Delegado o 
Delegante 

Lista de personas física so jurídicas, con 
su representante en la AFIP 
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El cálculo del costo de la mercadería a Certificar es una herramienta 
útil que tiene el usuario para saber cual va a ser el costo final de la 
mercadería que desea certificar. 
 

 

 

Elegimos el tipo de tramite 

Ingresamos el producto a consultar 

Elegimos El uso del producto y la 
cantidad neta con su unidad de medida 
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Costo de Certificación 
 

 
 


