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LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

1- PRESENTACION

El presente Anexo contiene los instrumentos e instructivos correspondientes a la
rendicion de cuentas de los Subproyectos. Los mismos aparecen citados como “Anexos”
de los Convenios desarrollados en el Anexo 2 del Reglamento Operativo, sin embargo
dada su especificidad se consider6 oportuno desagregarlo como Anexo del cuerpo
principal del documento.

Por otra parte, se incorpora también el Instructivo correspondiente a la
Certificacion de Prestaciones de:
- Prestaciones alimentarias.
- Servicios integrales de promocion humana.
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LINEA TRADICIONAL
A- GLOSARIO
e EL PROGRAMA: Abordaje Comunitario - PNUD ARG 20/004.

e LA ORGANIZACION / LA ORGANIZACION SOLICITANTE: organizacion
comunitaria con la que se firma el CONVENIO para hacer uso de los fondos
otorgados por Abordaje Comunitario - PNUD ARG 20/004.

e LA ORGANIZACION EJECUTANTE: espacio comunitario que brinda
directamente la prestacion alimentaria/servicios integrales de promocién
humana.

e DESTINATARIO: persona que recibe las prestaciones.
e EL PROYECTO: proyecto de financiamiento alimentario.

e EL CONVENIO: instrumento legal en el cual se enmarcan las obligaciones
y derechos de ambas partes, se firma entre LA ORGANIZACION y EL
PROGRAMA.

e PRESTACIONES ALIMENTARIAS: financiamiento destinado para el
servicio alimentario (desayuno, almuerzo, merienda, merienda reforzado
y/o cena) brindado por los espacios comunitarios.

e SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA: refiere a las
actividades complementarias orientadas al acompafamiento vy
fortalecimiento de las familias, promoviendo instancias de formacion,
contencion y desarrollo de capacidades.

e MONTO ELEGIBLE: es aquel gasto que guarda relacién con las
condiciones y caracteristicas de la prestacién aprobada.

e MONTO RENDIDO: es aquel que informa LA ORGANIZACION al
PROGRAMA mediante la presentacion de la Rendicion Mensual de
Cuentas.

e MONTO RENDIDO Y APROBADO: es aquel que fue verificado por el Area
de Rendicién de Cuentas, sin observacion alguna al momento de realizarse
la Auditoria.
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B- PRESTACION ALIMENTARIA-SERVICIO INTEGRAL PROMOCION
HUMANA

1. Obligaciones a cargo de LA SOLICITANTE para la ejecucion de EL
CONVENIO:

e LA ORGANIZACION SOLICITANTE, en caso de haberse constituido como
una red de ORGANIZACIONES EJECUTANTES, debera arbitrar los medios a
fin de que cada una de las ejecutantes integrantes de la misma tenga en su
poder un remito con detalle de la mercaderia recepcionada, el que debera
coincidir con el original que estara en poder de LA ORGANIZACION.

e En caso de que LA ORGANIZACION SOLICITANTE se haya constituido
como una red y opte por entregar dinero a las ejecutantes a efectos que estas
adquieran directamente los insumos, deben estar presentes tanto en el
domicilio de las ejecutantes como en el de la solicitante las copias de los
recibos, original y duplicado respectivamente, correspondientes a dichas
entregas.

e LA ORGANIZACION EJECUTANTE debe contar con Comanda o Planilla
diaria de preparacion de la comida en la cual se detalle, fecha, tipo de
prestacion, cantidad de destinatarios esperados para esa prestacion, nombre
del plato, ingredientes y cantidades que se utilizaron para dicha preparacion.
Asimismo, se exigird la Planificacion del Menu y la exhibicion del mismo,
debiendo coincidir con la preparacion de la prestacion efectivamente brindada,
los cuales deberan permanecer en su domicilio.

e EL MENU debe realizarse de acuerdo con las recomendaciones nutricionales
de EL PROGRAMA.

e Debera abstenerse de entregar a los destinatarios o a sus familiares alimentos
secos adquiridos con fondos derivados del presente CONVENIO, salvo que sea
expresamente aprobado por EL PROGRAMA.

e Debera abstenerse de realizar modificaciones en el horario, tipo de prestacion
0 suspension del servicio, sin la previa autorizacion de EL PROGRAMA.

e LA ORGANIZACION EJECUTANTE debera contar con:

- Listado de destinatarios completo con nombre, apellido, DNI y sexo. La
Némina debera ser presentada al inicio del convenio;

- Listado de asistencia diaria;

- Registro de Colaboradores de los espacios comunitarios, en el cual se
consignen los mismos datos enunciados precedentemente;

- Registro de Prestaciones Otorgadas.
- Registro de Actividades.

Los registros referidos deberan permanecer en el domicilio de LA
ORGANIZACION EJECUTANTE.

| F-2026-50059615-APN-SSPH#M CH
6

Pégina 6 de 54



ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
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Cabe destacar, que los listados/registros mencionados anteriormente
deben ser informados periodicamente a través SiSoc movil.

e LA ORGANIZACION SOLICITANTE debera acreditar, al momento de la
finalizacion de EL CONVENIO, el cumplimiento de la totalidad de los servicios
integrales aprobados.

e LA ORGANIZACION EJECUTANTE debera presentar los andlisis de calidad
de agua (bacterioldgico/ fisico-quimico) y limpieza de tanque, al menos una vez
al afno.

2. Calidad Caloricay Nutricional de cada Prestacion Alimentaria

De las especificaciones que se detallan a continuacion se debera considerar
sé6lo las que correspondan a las prestaciones que se financian.

2.1 Desayuno o Merienda:

Aportara entre 330 a 440 calorias que representan del 15% al 20% del
requerimiento energético diario?.
Estara integrado por:

e 259.a30g.delecheen polvo (200 cc. a 250 cc. de leche reconstituida),
200 cc. a 250 cc. de leche liguida, 200 cc. a 250 cc. de yogur o 30 g. de
queso.

e Azucar (10 g. por vaso/taza. Salvo cuando se utilice cacao, donde no
sera necesario agregar azucar, ya que todos los cacaos tienen azlcar en
sus ingredientes).

e Pan o galleta con dulce o mermelada o bizcochuelo.

e La yerba mate, té, malta, cascarilla o cacao se diluird en la leche sin
agregado de agua.

2.2 Almuerzo o Cena:

Aportard entre 660 a 880 calorias que representan del 30 % al 40% del
requerimiento energético diario?.
Las preparaciones se realizaran con los siguientes grupos de alimentos:

e Cereales: fideos, arroz, polenta, sémola, avena, maiz blanco, harina de
trigo, quinoa, entre otros.

e Legumbres: lentejas, arvejas, porotos, garbanzos, habas.

e \Vegetales feculentos: batata, choclo, mandioca y papa.

e \Vegetales: apio, puerro, calabaza, zanahoria, aji, cebolla, chauchas,
remolacha, acelga, espinaca, coliflor, tomate, lechuga, etc. (debiéndose
utilizar crudos o cocidos tanto en invierno como en verano).

e Frutas: banana, mamon, naranja, manzana, mandarina, pera, papaya,
guayaba, sandia, durazno, ciruela, uvas, etc. Elegir preferentemente
frutas de estacion.

' El valor calérico determinado abarca el requerimiento energético de nifios y adolescentes entre 6 a 18 afos. El mismo

es de 2200 calorias diarias
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LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

Carnes: de vaca, pollo, gallina, llama, conejo, mulita, cordero, cerdo,
pescado fresco o enlatado. Se puede incluir mondongo, higado vy rifion.
No usar carne picada en menores de 5 afos.

Huevos de gallina, codorniz u otra ave.

Queso, ricotay leche: para preparaciones y postres.

Aceite: preferentemente de una sola semilla agregado crudo a las
preparaciones como guisos, purés, ensaladas, salpicones; y si se
dispusiera aceitunas, semillas como lino, girasol, etc.)

Dulces y Azlcar: en postres.

2.3 Merienda Reforzada:

Aportard entre 440 y 550 calorias, las cuales representan del 20 al 25% del
requerimiento energético diario?.
Las preparaciones estaran integradas por:

259.a30g.delecheen polvo (200 cc. a 250 cc. de leche reconstituida),
200 cc. a 250 cc. de leche liguida, 200 cc. a 250 cc. de yogur o 30 g. de
queso.

Azucar (10 g. por vaso/taza. Salvo cuando se utilice cacao, donde no sera
necesario agregar azucar, ya que todos los cacaos tienen azucar en sus
ingredientes).

Cereales (pan, arroz, tapa empanada/tarta, pizza, etc.) o legumbres
(lentejas, garbanzo, etc.) o papa, batata, choclo o mandioca.

Carne de vaca/pollo en fetas o huevo.

Vegetales y/o fruta fresca.

Por ejemplo, sandwich de carne y tomate, pizza, tarta de vegetales, tortilla, etc.

Las porciones que se sirvan y distribuyan tendran relacién con la edad,
considerando los diferentes requerimientos.

Para los nifio menores de un afio se realizaran preparaciones especiales, de
acuerdo a las recomendaciones nutricionales sobre alimentacion
complementaria oportuna, como:

Purés de verduras y vegetales feculentos (calabaza, zanahoria,
zapallitos sin semillas, papa, batata) con aceite.

Huevo: en las preparaciones mencionadas, duro picado.

Carne: de vaca, pollo, pescado (a partir de los 8 meses) entre otras, bien
cocidas y cortadas bien chiquitas. No usar carne picada.

Cereales: polenta, arroz, almidon de maiz, sémola, avena, fideos, etc.
Legumbres: lentejas, arvejas, porotos, garbanzos, habas. (En purés bien
pisadas o procesadas)

Frutas: en purés pisadas o ralladas.

Aceite: preferentemente agregado crudo a las preparaciones.
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3. Productos Alimenticios No Elegibles

A los fines de conservar la calidad de las prestaciones, y en virtud de que los
productos que a continuacion se detallan no contribuyen a mejorar el perfil
nutricional buscado, se consideraran no elegibles:
e Golosinas (bombones, chocolates, caramelos, turrones, alfajores
industriales, excepto alfajores tipo regionales de maicena y miel).
Jugos, gaseosas y aguas saborizadas.
Snacks (papas fritas, manies salados, palitos, chizitos).
Embutidos/fiambres, panceta ahumada y chacinados (salchichas,
chorizos, morcillas, salamin, etc.) y hamburguesas industriales.
e Carnes en conserva (paté, picadillo, corneed beef, viandada y albéndigas
en salsa).
Alitas y menudos de aves, patitas y cuerito de chancho.
Achuras (molleja, chinchulines, tripa gorda).
Aderezos, excepto mayonesa (ketchup, salsa golf, mostaza, salsa de
soja).
Activia - Actimel - Danonino o productos similares.
Leches en polvo modificadas, con agregados de azlcares o proteinas o
grasas vegetales.
Frutos de mar (calamares, pulpo, langostinos, camarones).
Productos preelaborados o deshidratados (caldos, sopas, guisos,
productos que aumentan el volumen de las preparaciones o rellenos).
e Soja y productos a base de soja (texturizado, jugos, milanesas,
hamburguesas).

Cabe destacar que se considera no elegibles la compra de alimentos:
- Que no respondan a la cantidad de destinatarios atendidos. Ej. 2kg de
peceto para un comedor que atiende 100 personas.
- Cuando el precio unitario de compra sea superior al precio promedio de
mercado.
- Sal, en exceso. Ejemplo: si se compra para 100 personas mas de 15
paguetes de 500 grs. por mes.

3.1 Motivos por los cuales se consideran no elegibles

Las golosinas, jugos, gaseosas no proveen mas que azucar. El sabor dulce
contribuye a disminuir el apetito y evita la incorporacion de otros nutrientes mas
importantes.

Los embutidos/fiambres, hamburguesas industriales, panceta, chacinados y
snack son productos con alto contenido en grasa y sodio que no responden a
productos de eleccion dentro de un plan alimentario. Al igual que el azucar, la
grasa en grandes proporciones brindan saciedad, no son saludables y evita la
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
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incorporacion de nutrientes mas importantes. Por otro lado, las achuras
contienen alto contenido de grasa.

Las alitas y menudos de aves, patitas y cuerito de chancho tienen alto contenido
de grasa y en relacion con la cantidad de carne aportada, el rendimiento es
minimo.

Los productos tales como Activia, Actimel, y/o Danonino no son imprescindibles
y son de elevado costo con relacion al aporte nutritivo.

Los productos deshidratados y/o preelaborados no se recomiendan en los
comedores comunitarios por:
e Falta de aceptacion cultural.

e Desfavorecer la participacion comunitaria en la elaboracion de las
comidas.
Aportan excesiva cantidad de sodio, muy superiores a las recomendadas.
Por ser incompletos en nutrientes si no van acompafnados de verduras,
frutas frescas, carnes y huevos. Dichos alimentos durante su elaboracion
y manipuleo pierden gran parte de su valor vitaminico y sus
caracteristicas organolépticas (aroma, textura, sabor).

Quedan excluidas frutas y vegetales deshidratados que oportunamente resulten
mas econOmicos segun la region y la época del afio. Ejemplo: existen regiones
del pais donde los productos frescos son muy caros por una cuestion de acceso,
en esos casos se evaluara la decisién tomada.

La soja y productos a base de soja no son recomendados en nifilos menores de 5
afios para su consumo, ya que contienen algunos compuestos, llamados
antinutrientes, que afectan al crecimiento adecuado del nifio.

3.2 Excepciones

En caso de que se utilice para alguna preparacion fiambre (jamén cocido y/o
paleta), como ser: tarta o empanadas, sandwiches, pizza, salpicones se
autorizara la compra de jamén cocido o paleta, segun menu. La frecuencia
autorizada es de una vez por semana (4 veces al mes), siendo la cantidad
maxima de jamon o paleta a comprar de 8 kg. y 16 kg. mensuales para 50 y 100
raciones respectivamente.

Cabe agregar que en casos excepcionales se podra comprar algunos de los
alimentos comprendidos dentro de los no elegibles, con previa autorizacion
del PROGRAMA, con fecha anterior a la compra. (Un ejemplo de este caso
seria el festejo del Dia de las Infancias, Navidad, Reyes).

4. Seguridad e Higiene

Se entiende como higiene y manipulacion de alimentos al conjunto de técnicas que
nos permiten dar el correcto manejo sanitario a los alimentos, con el fin de que
lleguen en éptimas condiciones a las personas que los van a consumir. Es por ello
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gue la higiene de los alimentos y los procedimientos para su elaboracion son de
vital importancia para evitar enfermedades transmitidas por alimentos (ETAS).

Asimismo, cuando hablamos de seguridad hacemos referencia a la aplicacion de
medidas y procedimientos necesarios para la prevencion de riesgos derivados de
las tareas realizadas en el servicio alimentario, asi como para la prevencion de
accidentes en la realizacion de estas.

5. Servicios Integrales de Promocion Humana

Hace referencia a la evolucion de los espacios comunitarios hacia el modelo de
Centros de Promocion Humana, integrados en la Red de Centros de Familia. Por
lo cual, los espacios que realizan una o mas actividades formativas, deberan
informar las teméaticas desarrolladas, la modalidad, su periodicidad y poblacién que
asiste, a los efectos de ser financiados cumpliendo con los requisitos establecidos
para la rendicidon de cuentas.

6. Certificacion Mensual de Prestaciones

6.1- Criterios Generales

l. El objetivo de la Certificacion Mensual de Prestaciones es permitir la
revision formal de las prestaciones otorgadas, los destinatarios atendidos por
LA EJECUTANTE y el avance de la accion rendida. Estos datos seran
informados por LA ORGANIZACION SOLICITANTE de un modo tal que permita
su revision formal, documental y técnica, directamente por EL PROGRAMA 0 a
través de terceros autorizados por el mismo. El andlisis de esta informacién
permitra a EL PROGRAMA evaluar y autorizar cuando corresponda, la
liberacion de los desembolsos subsiguientes.

Il. Debera respetarse el proyecto aprobado en todo lo concerniente a la
accion rendida: tipo, periodicidad y personas asistidas.

"I. A través de la Certificacion de Prestaciones LA ORGANIZACION
SOLICITANTE informard, desagregada por ORGANIZACION EJECUTANTE:

a. Prestaciones alimentarias: cantidad de prestaciones efectuadas en
el periodo, desagregadas por modalidad (presencial-vianda y/o
modulo alimentario) y tipo de prestacion (desayuno, almuerzo,
merienda, merienda reforzada, cena) y cantidad de destinatarios
atendidos.

b. Servicios integrales de promocién humana: cantidad y tipo de
actividades realizadas en el periodo y cantidad de asistentes.

V. Como respaldo de la informacion declarada en la “Certificaciéon Mensual
de Prestaciones” a EL PROGRAMA, cada ORGANIZACION EJECUTANTE
debera llevar una planilla de asistencia de personas registrandose en cada
dia, las prestaciones otorgadas a cada uno, discriminadas por tipo (desayuno,
almuerzo, merienda, merienda reforzada, cena) y por actividad.
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LA ORGANIZACION SOLICITANTE debera arbitrar los medios para corroborar
la autenticidad de los datos registrados e informados, siendo la misma
responsable por la veracidad de lo informado a EL PROGRAMA.

V. Los datos declarados deberan ser fiel reflejo de la ejecucion de EL
CONVENIO y estaran avalados por los correspondientes comprobantes de pago
gue hayan sido rendidos en la respectiva Rendicion Mensual de Cuentas y en
base a los lineamientos de su instructivo.

VI. El documento tiene caracter de Declaracion Jurada, siendo LA
ORGANIZACION SOLICITANTE responsable de su emision en forma mensual.
El periodo de la primera Certificacion Mensual comienza con el depésito del
primer desembolso y debera cerrarse el dltimo dia del mes en curso. A partir de
la segunda Certificacion los periodos de las mismas, coincidiran con los meses
calendarios y deberan cerrarse el Ultimo dia de cada mes. Todas las
Certificaciones deberan presentarse a EL PROGRAMA dentro de los 10 dias
corridos posteriores a la fecha de cierre. La Certificacion Mensual de
Prestaciones debera estar firmada, con aclaracion de firma, por lo menos por
dos de los tres representantes acreditados como tales frente a EL PROGRAMA.

VII.  El cumplimiento del conjunto de requisitos planteados en el presente
instructivo no exime a LA ORGANIZACION SOLICITANTE del cumplimiento de
aquellos otros que, aun cuando no hubieran sido expresamente enumerados en
el presente se derivaran de las practicas usuales de una buena administracion.

6.2 Certificacion Mensual de Prestaciones Alimentarias

x o8

Abordaje Comunitasie [, 8

CERTIFICACION MENSUAL DE PRESTACIONES ALIMENTARIAS N2:

Cédigo del Proyecto
Nombre de la O
Cantidad de Ejecutantes

Periodo que se declara Del al

CANTIDAD DE PRESTACIONES BRINDADA S CON EL FINANCIAMIENTO DE ABORDAJE COMUNITARIO EN EL PERIODO DECLARADO

ORGANIZACIONES EJECUTANTES Cantidad de
MODALIDAD MODULOS ALIMENTARIOS
MODALIDAD PRESENCIAL / VIANDA destinatarios

. P ) por Abordaje
g E H Cantidad de Cln.tldlﬂ de | Comunitario

médulos dias de
entregados (*) prestacion

p
°
i
b
i
=

Cantidad de dias de 3

M NOMBRE DE LA ORGANIZACION >
H 8 prestacion

EJECUTANTE

Almuerzo
Merienda
Reforzada
Almuerzo
for
Cena

H 3%
= =

(*) M3dUlG: &5 Ta cantidad total G Simentos que ¢ entrega en &l mas.
Observaciones:

k|

Este formulario tiene cardcter de declaracion jurada y debe estar firmado al menos por dos representantes de la Organizacion solicitante.

Representante | Representante Il Representante II|
Firma y Aclaracién Firma y Aclaracion Firma y Aclaracién

Cantidad de prestaciones brindadas con el financiamiento de Abordaje
Comunitario en el periodo declarado

| F-2026-50059615-APN-SSPH#M CH
12

Pégina12 de 54



ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
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Se debera informar la cantidad de prestaciones otorgadas por Ejecutante en el
periodo a que se refiere la Certificacion mensual de prestaciones,
diferencidndose por modalidad (presencial/vianda o médulo alimentario) y por
tipo de prestacion (desayuno, almuerzo, merienda, merienda reforzada y cena).

Cantidad de dias de prestacion

Se debera informar la cantidad total de dias que se brind6 la prestacion
alimentaria por cada ORGANIZACION EJECUTANTE en el periodo a que se
refiere la Certificacion, tanto para modalidad presencial/vianda como para
modulos alimentarios.

Cantidad de destinatarios financiados por Abordaje Comunitario
Se debera informar la cantidad de destinatarios que fueron atendidos por cada
ORGANIZACION EJECUTANTE en el periodo a que se refiere la Certificacion.

Recordar que es destinatario la persona con nombre y apellido. De esta manera
tanto quien es destinatario de varias prestaciones, como del que fuere sélo de
una, para esta informacion se lo toma como “un destinatario”.

En la Certificacion Mensual de Prestaciones se deberan completar todos los
casilleros, inclusive los casos en que el dato sea igual a cero (0).

En el caso de modalidad Mddulo Alimentario:

Se debera informar la cantidad total de mddulos entregados por cada
ORGANIZACION EJECUTANTE en el periodo a que se refiere la Certificacion.
El médulo es la cantidad total de alimentos que se entregan en el mes.

Responsabilidad de los representantes

La Certificacion Mensual de Prestaciones debera estar firmada por los
responsables acreditados frente a EL PROGRAMA como tales, siendo
necesario que por lo menos firmen y aclaren dos de los tres representantes. La
misma adquiere caracter de Declaracion Jurada, y acredita que los datos son
fiel reflejo de la ejecucion de EL CONVENIO y estdn avalados por los
correspondientes comprobantes (listados de asistencia y comprobantes de
pago) que obran archivados en LA ORGANIZACION SOLICITANTE.

6.3 Certificaciéon Mensual de Servicios Integrales de Promocién Humana
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

o i

N oy

o) \* =7

Abordaje Comunitario Aaniraiy Honisterso e Egritat’ T

o PNUD ARG20/004 -

FORMYV: CERTIFICACION DE ACTIVIDADES - SERVICIO INTEGRAL DE PROMOCION HUMANA

[N [ ]
Caodigo del Proyecto
Nombre de la Organizacion |
Cantidad de Ejecutantes
Periodo que se declara del al
ORGANZACIONES EJECUTANTES CANTIDAD DE ACTIVIDAS BRINDADAS CON EL FINANCIAMIENTO DE ABORDAJE COMUNITARIO EN EL PERIODO
DECLARADO

. CANTDAD DE DIAS CANT IDAD DE AS STENTES

N* NOMBRE DE LA ORGANEACION EJECUTANTE MONT O RENDIDO TIPO DE ACTIVIDAD BRINDADOS EN EL EN EL PERIODO
PERIODO

1 5
2 5
3 5
4 -
5 5
6 -1
T 5
8 5
] 5
10 5

(*) Modub: es b cantidad totsl de slimentos que se entrega en el mes.

Obsenaciones:

E g formml o fiene cardcter de declamadn fureda y debe estar firmads al men os por dos represenrantes de la Organizacion solidmnre

FIRMA ¥ ACLARACION FIRMA ¥ ACLARAZION FIRMA ¥ ACLARACION
RESPONSABLE RESPOMSABLE

Cantidad de Actividades brindadas con el financiamiento de Abordaje
Comunitario en el periodo declarado

Se debera informar la cantidad de prestaciones otorgadas por Ejecutante en el
periodo a que se refiere la Certificacion mensual de actividades, diferenciandose
por tipo de actividad realizada.

Cantidad de dias de prestacion
Se debera informar la cantidad total de dias que se brindd la actividad por cada
ORGANIZACION EJECUTANTE en el periodo a que se refiere la Certificacion.

Cantidad de destinatarios financiados por Abordaje Comunitario
Se debera informar la cantidad de destinatarios que concurrieron por cada
ORGANIZACION EJECUTANTE en el periodo a que se refiere la Certificacion.

Recordar que es destinatario la persona con nombre y apellido. De esta manera
tanto quien es destinatario de varias prestaciones, como del que fuere solo de
una, para esta informacion se lo toma como “un destinatario”.

En la Certificacion Mensual de actividades se deberan completar todos los
casilleros, inclusive los casos en que el dato sea igual a cero (0).
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

7. Nominalizaciéon

Registro de destinatarios financiados por Abordaje Comunitario.

Se debera informar nombre, apellido y DNI de las personas que son
beneficiarias de las prestaciones alimentarias y de los servicios integrales de
Promocion Humana.

Planilla de Nominalizacion por Organizacion E jecutante (Espacio Comunitario)

Cadigo del Provecto A....
Nombre de la Organizacion Solicitante
Nombre del Espacio Comunitario
Cadigo del Espacio Comunitario

N® ORDEN DNL (% NOMBRE (* APELLIDO i*%

Laa | |

]

=]

L = =]

{*) sin punto, sn sspecio, o gwon (**) semn DN

8. Seguros colaboradores Espacios Comunitarios

Los colaboradores de los espacios comunitarios de los subproyectos, cuentan
con un seguro de Accidentes Personales a cargo del Proyecto.

Para estar incluidos en la cobertura los mismos deben estar declarados en la
Planilla 1 Seguros. Dicho formulario deberd ser presentado al inicio del
convenio, una por cada espacio comunitario.

Para que los colaboradores estén asegurados permanentemente, sera
necesario que los datos estén actualizados, por lo cual mensualmente se deberéa
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

presentar al Programa la Planilla Il de Seguros en caso de bajas y altas de
colaboradores.

Planilla | Seguros

PLANILLA I DE SEGUROS DETALLADA
(Para ser presereadn a inirio de cads comvenio de financismisnto - original v extensionss)

CODIGO DEL PROYVECTO ALIMENTARIO: EECHA:
NOMBEFE DF 1.3 ORGANIZACION SOLICITANTE
bl TNITARIC:
DATOS DE LAS PERSONAS QUE REALIZAN TAREAS PARA EL DESARROLLO DEL SERVICIO ALIMENTARIO:
NOMERE 5 AFILLIDO S FECHADE N CUIT CUIL PRINCIPAL FECHA DE INICIO | TELEFONO CELULAR
i [44] MACTAMIENTO 4] @ TAREA QUE DE LA ACTIVIDAD | DEL COLABORADOR
i) EEALIEA (3) EX FL COMEDOE

(1} Segen sparess sn &l DM
(2) Sz punto ol poon
(3} Para completar esta informacion se solicita tener en cuenta sblo ln tares que ¢ comsidere mis importante, de acuerdo, por ejemplo, al tiempo que

5o deptine 3 la minna, 3l grado de responsabdidad que 3e tiene en relacion 3 esa tares, etc, Completsr uilizade la letra que corTesponds a s opcion

mﬁhmﬁm.
Compras.

Preparacican Servido de Jor alimentor.

L

enmoom) ]

SE DEJA CONSTANCIA QUE EL PRESENTE FORMULARIO TIENE CARACTER DE DECLARACION JURADS.
Firma del Responzable del sspacio comunitario

REFRESENTANTE 1 DE LA ORGANIZACION SOLICITANTE REFRESENTANTE 2 DE LA ORGANIZACION SOLICITANTE

LIJ‘I ¥ Fecha Lu|t1. Facha..

Planilla Il Seguros (modificaciones)
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

) FLANILLA N SEGUROS - ACTUALIZACTON MENSUAL
ACODIGO DEL PROYECTO ALINMENTARIO: MES:
NOAEBRE DE LA ORGANIZACTION SOLICTTANTE:
NOMBRE DEL ESPACIO COMUNITARIO:

5 HUBO CAMBIOS (ALTAS O BAJAS) REZFECTO DEL MES ANTERIOR EWEL LISTADD DE PERSONAS QUT REALIZAN TAREAS PARA EL DESARROLLO DEL SERVICID
ALTMENTARIQ, POR FAVOR, COMPLETAR LOS SIGUTENTES CUADROT

(Para resposder 3 #sta pregpants téner &8 Cueata 3 todas las persanss qué desempefion diferenses fimciones &a & senicio aimentario commestario, inclayends al responsable de
cads wma de los e5pacios commmitaring).

1TAS i i .

NOAERE 3 AFELLIDO 5 FECHA DT X1 CUTTCUIL | PRINCIPAL TAREA | FECHA DE INICIO DE | TELEFONO/CELULAR DEL
[#1] m NACDMIINTO @ (4] QUE KEALIZA (%) | LA ACTIVIDAD ENEL COLABORADOR
n COMIDOR

BAJAS (peromas que va 5o realizan tareas én ¢l servichs alimentario)

SOMBRES (1) APFLLIDG'S (1) mmzm o

IMPORTANTE: 1o dujs comstancia que ol preseste formulario tiene cardcter de Declaracion Jurads, debiendo sdjuntare con cads resdicion
menioal de coentaz del 1 ol 10 de cada mes.
Firma del Respomiable del espacio commmitarss: .

REFRESENTANTE 1 DE LA ORGANIZACION SOLICTTANTE REPRESENTANTE ! DE LA ORGANIZACION SOLICTTANTE
Lusgar v Fachs Lagss v Facka

Fomz Fimz

Acharncion Achmciée

C- RENDICION MENSUAL DE CUENTAS

1. CRITERIOS GENERALES

El Objetivo de la Rendicion Mensual de Cuentas es permitir la revision formal,
documental y técnica realizada, directamente por EL PROGRAMA o a través de
terceros autorizados por el mismo, de los gastos efectuados por LA
ORGANIZACION por componente de acuerdo con lo aprobado en EL
CONVENIO. El analisis de esta informacion permitira a EL PROGRAMA evaluar
y autorizar, cuando corresponda, la liberacién de los desembolsos. Puede existir
la posibilidad que, por cuestiones que lo ameriten, el flujo sufra modificaciones.

Todo lo declarado en los Formularios de la Rendicion Mensual de Cuentas
tiene caracter de Declaracion Jurada, siendo LA ORGANIZACION responsable
de su emision y presentacion en forma mensual.

Las Rendiciones Mensuales de Cuentas deberan presentarse a EL
PROGRAMA dentro de los diez (10) dias corridos posteriores a la fecha de cierre
del mes a rendir, acompafadas del estado de la cuenta bancaria (extracto
bancario) a la fecha de cierre de la rendicion. En caso de presentarse fuera de
término se demoraran los pedidos de desembolsos siguientes.
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

El periodo de la primera rendicibn comienza con la fecha del depdsito del
primer desembolso y deberé cerrarse el Gltimo dia del mes en curso. A partir de la
segunda rendicion, los periodos de estas coincidira con los meses calendarios y
deberan cerrarse el Gltimo dia de cada mes. La ultima rendicion para finalizar la
ejecucién del convenio con saldo final cero podra tener como fecha de cierre una
fecha anterior al final del mes.

Todos los documentos que integran la rendicion mensual de cuentas deberan
estar firmados, con aclaracion de firma, por al menos dos de los tres
representantes acreditados como tales frente a EL PROGRAMA.

Los gastos declarados deberan ser el fiel reflejo de la ejecucion de EL
CONVENIO vy acreditar el pago de estos mediante los correspondientes
comprobantes de pago (factura y/o ticket, segun corresponda), de acuerdo a
normativas vigentes al momento de ser realizado.

Se deberan respetar los montos maximos aprobados para cada componente,
no permitiéndose la reasignacion entre ellos, sin previa autorizacion de EL
PROGRAMA.

La Rendicion Mensual de Cuentas se presentara COMPLETA en todos sus
campos y formularios en formato digital junto con los comprobantes respaldatorios
de compras y pagos (archivo PDF) a través SiSoc Movil. Los originales de la
documentacion deberan archivarse en el domicilio denunciado por la misma en EL
CONVENIO, conjuntamente con la documentacion respaldatoria (presupuestos,
ordenes de compra, facturas, remitos, constancias de transferencia y chequeras).

El cumplimiento del conjunto de requisitos planteados en el presente
instructivo no exime a LA ORGANIZACION de aquellos otros que, derivaran de
las practicas usuales de una buena administracion aun cuando no hubieran sido
expresamente enumerados en el presente.

Las auditorias se realizardn como maximo cada 90 dias, pudiendo realizarse
con una frecuencia menor.

Para llevar a cabo la verificacion de la documentacion respaldatoria de las
rendiciones mensuales de cuentas, presentadas en tiempo y forma por LA
ORGANIZACION, se procedera a realizar una evaluacién del conjunto de
elementos que la componen.

2. CUENTA BANCARIA (“Form. de Certificacion de Cuenta Bancaria”)

LA ORGANIZACION debera informar la cuenta bancaria (cuenta corriente)
para la recepcion y resguardo de los sucesivos desembolsos que se efectuen.
Cabe aclarar que esta es una cuenta cuya firma es a la orden conjunta de dos
firmantes cualesquiera.

La cuenta deberd ser de uso exclusivo para la recepcion y extraccion de
fondos desembolsados por EL PROGRAMA a LA ORGANIZACION. No podra
utilizarse para movimientos ajenos a la operatoria especificada en EL CONVENIO.
Podran rendirse los gastos de mantenimiento de la Cuenta, como asi también los
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

de emision de los extractos bancarios que conciernen a la normal operatoria de la
misma.

No podran rendirse las multas por giros en descubierto y todo gasto que se
genere por un uso indebido de la cuenta bancaria.

Una vez abierta la cuenta, LA ORGANIZACION debe remitir a EL
PROGRAMA la siguiente documentacion:

En el caso que LA ORGANIZACION decida efectuar un cambio en la cuenta,
debera comunicarlo formalmente a EL PROGRAMA, a través de un nuevo
formulario dirigido al Area Rendicion de Cuentas. Esta notificacion debera
realizarse estimando un tiempo prudencial para evitar la demora en la recepcion
de los desembolsos.

3. LIBERACION DE FONDOS

El primer desembolso se efectuara una vez verificada y validada la cuenta
bancaria. El mismo sera solicitado por el/la responsable regional y remitido al Area
Rendicion de Cuentas para su posterior aprobacion, LA ORGANIZACION debera
haber rendido mas del 71% del dltimo desembolso del convenio anterior y no tener
observaciones de auditoria pendientes.

Los siguientes desembolsos seran solicitados por el responsable regional
a partir de la rendicidon de la totalidad de los desembolsos anteriores y de, al
menos, el 61% del monto del Ultimo desembolso.

El monto rendido debera ser totalmente elegible; es decir, si al momento de la
auditoria se detectan gastos no elegibles, los mismos no se computardn a los
efectos de alcanzar el 61% gastado y rendido.

Asimismo, si a criterio de EL PROGRAMA acerca de las visitas de
seguimiento realizadas a LA ORGANIZACION, se considerara la existencia de
debilidades de gestidn para su ejecucion, se podra modificar el flujo de los fondos
a través de modificaciones al cronograma de desembolsos de EL CONVENIO.

4. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

4.1. Prestaciones Alimentarias, Gastos Generales y Prestacion Servicios
Integrales de Promocion Humana

Los precios de los bienes y contratacion de servicios que realice LA
ORGANIZACION, no deberan ser superiores a los precios de mercado, tomando
como referencia los precios mayorista a nivel general por region. Los proveedores
deben cumplimentar con la normativa vigente de ARCA. En los casos que LA
ORGANIZACION realice compras centralizadas, la distribucién de los elementos
adquiridos deberd estar respaldada por remitos conformados de por al menos un
responsable receptor de las mismas.

En los casos que las compras sean descentralizadas (aquellas compras
realizadas por los comedores integrantes de LA ORGANIZACION) y pagos
centralizados (los pagos realizados por LA ORGANIZACION): se debera contar
con las 6rdenes de pago a proveedores y remitos conformados. En los casos que
las compras y pagos sean descentralizados (son aquellos pagos efectuados por
los comedores pertenecientes al efector): documentacion respaldatoria del
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
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movimiento de fondos entre LA ORGANIZACION vy los responsables de los
comedores receptores de las mismas.
La adquisicion de bienes y servicios debe realizarse:
een forma planificada,
e a proveedores cuyo objeto social o actividad comercial corresponda
con los productos o servicios que se adquieren.
een comercios reconocidos, que posean canal de venta al
publico, local o depdsito a la calle. Los mismos podran ser visitados
por los auditores — consultores de EL PROGRAMA.
Las compras que se realicen deberan pagarse a través de cheques o mediante
transferencia electrénica de fondos. Debiendo adjuntar a la factura la constancia
de la transferencia o indicar en la misma el nimero de cheque.

Particularidades de los cheques:

> poseen vencimiento de 30 dias a partir de la fecha de emision.

> se debe verificar el saldo bancario al momento de emitir el cheque para evitar el
rechazo por insuficiencia de fondos. Los impuestos y comisiones por cheque rechazado
son un Gasto No Elegible para el Programa.

> deben estar confeccionados No a la orden: sélo puede ser cobrado por la persona

a la que se le extendi6 la orden, de esta manera, no se puede endosar a otras personas
0 empresas; para ser cobrado por el Proveedor.

Los movimientos de fondos deben coincidir cronolégicamente con la fecha de
las facturas y estas a su vez con las prestaciones rendidas en la certificacién
mensual de prestaciones.

En caso de que LA ORGANIZACION disponga de dinero en CAJA CHICA,
debera informarlo en la Rendicibn Mensual de Cuentas y la misma podra ser
requerida para ser auditada en cualquier momento.

Este concepto es para realizar compras menores, las cuales deben estar
justificadas por nota, a modo de excepcidén y teniendo en cuenta situaciones
particulares (como, por ejemplo):

e utilizacidbn de herramientas electrénicas/bancarias (bloqueo de claves,
dificultades con el TOKEN, etc.);

e sociales (vencimiento de autoridades, enfermedades, viajes, etc.);

e y/o econdmicas de la organizacion y de su entorno social;

No podran mantener fondos inmovilizados en efectivo fuera de la cuenta
bancaria - EL PROGRAMA no reconocera montos que les hayan sido sustraidos
por robo o hurto, y por lo tanto LA ORGANIZACION debera reintegrar a la cuenta
bancaria que utiliza para EL CONVENIO.

4.2. Gastos no elegibles

A los fines de la Rendicion Mensual de Cuentas, soOlo seran admisibles
aquellos gastos que estén en un todo de acuerdo con lo aprobado en EL
CONVENIO. No seran reconocidos aquellos gastos que:

e no hayan sido aprobados en EL CONVENIO;

e cuyos comprobantes respaldatorios no cumplan con las normativas
vigentes (al momento de emitirse esta convocatoria: la Resolucion de la AFIP N°
1415/03, sus modificatorias, reglamentarias y complementarias);

e no resulten razonables en cuanto a cantidad, calidad y precio;
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e cuyos comprobantes no estén emitidos a nombre de LA ORGANIZACION
seguido de la leyenda: ARG20/004

e no hayan cumplimentado con las normas de adquisiciones.

e respondan a compra de bienes usados.

Productos Alimenticios No Elegibles: Segun lo indicado en el punto 3 de la
presente guia: B- Alimentario-Nutricional.

Cabe agregar que en casos excepcionales debera constar la autorizacion por
escrito del Programa, con fecha previa a su compra. (Ejemplo: festejos o comidas
regionales)

4.3. Conflicto de intereses

Se considerard, entre otros, como gasto no elegible el proveniente de facturas
emitidas por LA ORGANIZACION, sus ascendientes, descendientes, colaterales,
coényuge, afines y/o concubino/as en todos sus grados y/o cualquiera de los
integrantes de sus organos de direccion y/o administracion; Como también las
operaciones comerciales (compras, prestaciones de servicios, locaciones, etc.),
entre LA ORGANIZACION y alguna de las siguientes partes:

e Quienes sean integrantes del Ministerio de Capital Humano, del Ministerio
de Relaciones Exteriores, Comercio Internacional y Culto, del Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), del “PNUD ARG/20/004” integrantes
de la direccion y/o administracion de LA ORGANIZACION.

e Quienes sean padre, madre, hijo, hija, conyuge, hermano o hermana de
alguno de los sujetos nombrados en el parrafo anterior.

4.4, Facturacion

Todas las compras rendidas deberan estar respaldadas por Factura
Electronica o Ticket emitido por Controlador Fiscal. Las mismas deberan ser
emitidas a nombre de LA ORGANIZACION, intervenidas con la leyenda:
‘“ARG20/004”. Todos estos documentos deben contener el detalle de cantidad,
producto, precio unitario y precio total de los bienes y servicios adquiridos (en caso
de ticket se debera adjuntar remito con el detalle de items, cantidades y precios
unitarios y totales. Indicando si es pack o cajas que cantidad de unidades contiene
y el kg o litro de estas).

No se reconoceran facturas cuya fecha de emision sea anterior a la fecha de
recepcion del primer desembolso, salvo que se estime lo contrario.

La Rendicion Mensual de Cuentas debera llevar la firma y aclaracion de, por
lo menos, dos de los tres responsables firmantes del convenio.

De esta manera adquiere el caracter de Declaracion Jurada, acreditandose
gue los datos son el fiel reflejo de la ejecucion de los fondos y estan avalados por
los correspondientes comprobantes de compra y de pago que obran archivados
en el domicilio de “LA ORGANIZACION’.

Se deberan completar todos los casilleros, inclusive los casos en que el monto
sea igual a cero (0). Se debera prestar especial atencion a la suma y transporte
de saldos.

Una vez presentadas las mismas no pueden ser modificadas ni rectificadas.

5. La rendicion mensual de cuentas consta de:
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FORMULARIO II: Resumen

FORMULARIO Illl: Desagregado por factura (2)
FORMULARIO IV: Recibo de Desembolso
RESUMEN BANCARIO

FORMULARIO V: Certificacion de prestaciones (2)
FORMULARIO VI: Control de pagos

PLANILLA SEGUROS (I o )

YVYYVYVYVYY

5.1. FORMULARIO II: RESUMEN

Es el formulario a través del cual se manifiesta el estado financiero y el resumen
de las operaciones realizadas.

PARTE DEL FORM Il - PRESTACION ALIMENTARIA

En los cuadros de Gastos por Componente se deberd tener en cuenta que la
desagregacion de gastos se hara por los importes aprobados. De esta manera, se
tendra un detalle de los mismos pasibles de ser observados por un tercero
(Abordaje Comunitario, el PNUD, Auditoria designada por el PNUD, MCH, etc.),
favoreciendo la transparencia en la gestién. Incluye los siguientes componentes:

Alimentario: deberd contener todos los gastos de alimentos necesarios para
preparar las prestaciones aprobadas.

Gastos Generales: podran incluir los gastos de:
= articulos de limpieza para la prestacion alimentaria (no incluye higiene
personal),
= fletes o combustible,
= articulos de libreria y gasto de fotocopias o scaneo,
= provision de gas (de red, envasado o lefia)
= provision de luz,
= provision de agua,
= provision de conectividad.

La organizacion definira prioridades y en ningln caso podra exceder el monto
aprobado en el convenio. Todo gasto en exceso se declarara gasto no elegible y
debera ser reintegrado por la organizacion.

En caso de presentar gastos de servicios deberan contener el domicilio de la
organizacion ejecutante. Se debera rendir el porcentaje proporcional de la factura
gue corresponda a la prestacion alimentaria financiada por el Programa.

Gastos Bancarios: debera detallarse en un renglén, la sumatoria de gastos que
surjan del resumen bancario y costo de las transferencias.

PARTE DEL FORM Il - SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA

En los cuadros de Gastos por Componente se debera tener en cuenta que la
desagregacion de gastos se hara por los importes aprobados. De esta manera, se
tendra un detalle de los mismos pasibles de ser observados por un/a tercero/a
(Abordaje Comunitario, el PNUD, Auditoria designada por el PNUD, MCH, etc.),
favoreciendo la transparencia en la gestion. Incluye los siguientes componentes:
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Retribucion Talleristas: Se incluye en este componente todo lo pagado a
talleristas, capacitadores, formadores etc. como contraprestacion de los servicios
brindados.

Materiales/insumos/ eqguipamiento: Se consideran en este componente todos
los articulos que se adquieran para llevar a cabo la actividad de fortalecimiento propuesta.

Adecuacion minima de servicios basicos: Cuando se detecten instalaciones
gue representen un riesgo, se podré reparar, readecuar, o efectuar alguna intervencién
menor de gas, electricidad y agua.

5.2 FORMULARIO Ill: DESAGREGADO POR FACTURA
e 5.2.1 FORMULARIO IIl -PRESTACION ALIMENTARIA

e 5.2.2 FORMULARIO Il - SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION
HUMANA

Se colocaran las facturas desagregadas, segun el siguiente detalle:
Fecha: se indicara la fecha de emision de la respectiva factura, las mismas
deberan detallarse en forma cronoldgica.
Proveedor: se detallard el nombre completo del/de la proveedor/a segun figura en
el comprobante.
Tipo N°: se pondra el tipo de comprobante A, B, C o T (ticket).
Factura N°: se insertara el nimero entero del comprobante rendido.
Importe en $: se imputara el gasto respectivo al componente correspondiente

Si la factura contiene gastos de distintos componentes, deberan desagregarlos en
las columnas correspondientes.
El total por componente se traslada al form || RESUMEN

5.3 FORMULARIO IV: RECIBO DE DESEMBOLSO

Este formulario debe adjuntarse a la rendicion mensual de cuentas del mes
gue se recibe el desembolso.

El encabezado es el primer dato a completar, y debera coincidir con el del
FORMULARIO Il y Il

Luego deberan completar la fecha en que reciben cada uno de los
desembolsos (segun la linea a la que corresponda) y a continuacion los datos de
la cuenta bancaria y el importe recibido (en nimeros y en letras).

Asimismo, deberan firmar al menos dos de los tres firmantes del convenio,
declarando Nombre y apellido, Tipo y Niumero de documento y Firma.

5.4 FORMULARIO VI: CONTROL DE PAGOS
Este formulario debe adjuntarse a la rendicibn mensual de cuentas del mes
cuando no pueden identificarse claramente el pago de los comprobantes

respaldatorios en el extracto bancario.
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

En caso de hacer uso de dinero en efectivo también debe ser explicado a

través de este formulario.

Asimismo, deberan firmar al menos dos de los tres firmantes del convenio,
declarando Nombre y apellido, Tipo y Niumero de documento y Firma.

6. AUDITORIA.

El Procedimiento de Auditoria a aplicarse reune las siguientes caracteristicas:

e el Area de Rendicion de Cuentas, procedera a verificar la documentacion
comprobatoria de los gastos declarados en las Rendiciones Mensuales de
Cuentas involucradas.

e en caso de requerir auditoria presencial, deberan asistir a la misma al
menos uno de los firmantes del convenio, autoridades vigentes o persona
autorizada por los mismos por nota, en caso contrario no se podra realizar.

e Se deberan presentar:

> las rendiciones de cuentas completas (Formulario Il, lll, IV y VI de
corresponder y resumen bancario) correspondientes a los periodos a auditar.
> los comprobantes respaldatorios con la constancia de transferencia

o el numero de cheque con que se pagaron.

> el resumen bancario de cada periodo a auditar.
>  toda otra documentacion solicitada expresamente al momento de la
citacion.

e se realizara un analisis del flujo de fondos, verificando que los mismos se
hayan utilizado para financiar exclusivamente los gastos aprobados por EL
CONVENIO.

e se verificar4 que se respeten los montos maximos aprobados para cada
componente y que no haya reasignacion entre los mismos, salvo aprobacion de
EL PROGRAMA.

e se efectuara el control aritmético de los datos que forman parte de la
rendicion.

e se verificara que se lleve un archivo sistematico de la documentacién
respaldatoria de los gastos e inversiones financiados por EL PROGRAMA.

e se realizara el analisis de la correspondencia entre la documentacion
respaldatoria de las compras de mercaderias y/o servicios y lo informado en las
planillas de rendiciones.

e se verificara que las facturas estén emitidas a nombre de LA
ORGANIZACION intervenidas con la leyenda ~ARG20/004”.

e se verificara que los comprobantes respaldatorios cumplan con la normativa
ARCA resolucion N°1415/03, sus modificatorias, reglamentarias vy
complementarias.

e se verificard que las compras hayan sido pagadas con cheque o
transferencia bancaria, en caso de utilizar excepcionalmente dinero en efectivo,
gue estén efectivamente pagadas y no quede un exceso del monto autorizado al
final del mes.

Las observaciones deberan ser regularizadas ante el equipo territorial de EL
PROGRAMA en su totalidad, en el plazo de 5 dias habiles a partir de la fecha de
realizacion de la auditoria.

En caso de existir observaciones provenientes de otras areas, las mismas
facultaran a EL PROGRAMA a considerar la suspension de EI CONVENIO.
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Hasta tanto no se regularicen las observaciones realizadas, LA
ORGANIZACION no podra recibir el siguiente desembolso.

Cuando la regularizacion de la observacion consista en la devolucién del
monto observado a la cuenta de LA ORGANIZACION, debera registrarlo en el
Formulario Il en el campo Ajustes o Depdsitos y sumarlo al Saldo anterior.

No se reconoceran los gastos realizados a cuenta, cuando LA
ORGANIZACION no presente en tiempo y forma la regularizacion de las
observaciones, y esto demore el flujo normal de los desembolsos.
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

7. ANEXOS

FORMULARIOS PARA LA RENDICION MENSUAL DE CUENTAS

FORMULARIO I: Certificacion de Cuenta Bancaria
FORMULARIO IlI: Resumen
FORMULARIO Il Desagregado por Factura (2)

FORMULARIO IV: Recibo de Desembolso

FORMULARIO V: Certificacion de prestaciones

FORMULARIO VI: Control de Pagos

Planillas de Seguros o Il
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

®
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EORMULARIO i CERTIFICACION CUENTA BANCARIA

ORGANIZACION:

Abordsis ComunEsns - FHUD ARG 30000
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dyios o b ossnla bancans gl PSR EHTOS [ara o CEmDETETD O COTeEeY
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BANCO
SUCURSAL

DENOMINACION 1)

TIPO
NUMERO
CuIT
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— FIREARTES CUENTA
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

Abordaje Comunitario
wecto PNUD ARG20/004 — Gewwmiraue

FORMULARIO II: RESUMEN

codigo del PROYECTO | | conv | | |renp |
Nombre de la

ORGANIZACION

Periodo rendido DEL aL]| |

PRESTACION ALIMENTARIA

[SALDO ANTERIOR | | s -]

|AJUSTE | | |

[DESEMBOLSO | |

$

ALIMENTARIO $

GASTOS GENERALES $
GASTOS BANCARIOS $ -

$

$

TOTAL GASTOS

SALDO FINAL | |

SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA

[SALDO ANTERIOR | | s -]

[asusTE | | |

[DESEMBOLSO | |

$

RETRIBUCION TALLERISTAS $

MATERIALES/INSUMOS/EQUIPAMIENTO $
ADECUACION MINIMA DE SERVICIOS BASICOS $ -

$

$

TOTAL GASTOS -
SALDO FINAL | | -
SALDO FINAL AUMENTARIO $ -
SALDO FINAL ACTIVIDAD FORMACION $ -
SALDO BANCARIO | |
FIRMA Y ACLARACION FIRMA Y ACLARACION FIRMA Y ACLARACION
RESPONSABLE | RESPONSABLE Il RESPONSABLE I
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LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

FORMULARIO Il -DESAGREGADO POR FACTURAS

PRESTACION ALIMENTARIA
Codigo del PROYECTO | [conv] | [rewp]
Nombre de la
ORGANIZACION
Periodo rendido DEL [a] ] K000
IMPUTACION
:R FACTURA PROVEEDOR GASTO POR COMPONENTE
pe| FECHA | TIPO |NUMERO) ALIMENTARIO GS. GENERALES |GS. BANCARIOS| TOTAL GASTO:
1 $ B
2 $
3 $
4 $
5 $
& $
7 $
8 $
9 $
10 $
1 3
2 $
3 $
1 $
15 $
TOTAL DE GASTOS $ -1 $ -1 % $
FRIMA Y ACLARACION FIRMA ¥ ACLARACION FIRMA ¥ ACLARACION
RESPONSABLE | RESPONSABLE I RESFONSABLE Il
) &
L] L] .
Abeadaje Comunitaris ‘I‘:%.“E o e wle it
FORMULARIO Ill - DESAGREGADO POR FACTURAS
SERWICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA
Cédigo del PROYECTO | [conv] | [reno]
Nombre de la
ORGANIZACION
Periodo rendido DEL [ac] T
IMPUTACION
UN; FACTURA PROVEEDOR GASTO POR COMPONENTE
DE FECHA TIPO |NUMERO) RETRIBUCION MATERIALES/INSUMOS | ADECUACION | TOTAL GASTOS
1 $
2 $
3 $
4 $
5 $
& $
7 $
8 $
9 $
10 $
1 $
2 $
3 $
1 $
15 $
TOTAL DE GASTOS $ -1 % -1 % $
FRIMA Y ACLARACION FIRMA ¥ ACLARACION FIRMA ¥ ACLARA CION
RESFONSABLE | RESFONSABLE I RESFONSABLE Il

| F-2026-50059615-APN-SSPH#M CH
29

Pégina 29 de 54
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Abordaje Comunitario
Frayecta PNUD ARG20/004

LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

1naRoait Wnciterio de Cappital Hamane

FORMULARIO IV: RECIBO DE FONDOS

Cadigo del PROYECTO

| [conv| | |renp |

Nombre de la ORGANIZACION

Periodo rendido

DEL

[ A ]

BANCO

SUCURSAL

DENOMINACION (1)

TIPO

NUMERO

PRESTACION ALIMENTARIA

Por la presente, cumplo en informar que con fecha hemos recibido fondos
provenientes de Abordaje Comunitario — PNUD ARG20/004, de acuerdo con €l siguiente

detalle:

Monto Total recibido en
(letras):

Son Pesos:

SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA

Por la presente, cumplo en informar que con fecha hemos recibido fondos
provenientes de Abordaje Comunitario — PNUD ARG20/004, de acuerdo con el siguiente

detalle:

Monto Total recibido en

Son Pesos:

FIRMA Y ACLARACION
RESPONSABLE |

FIRMA Y ACLARACION FIRMA Y ACLARACION
RESPONSABLE Il RESPONSABLE Il
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

FORMYVY: CERTIFICACION DE PRESTACIONES -PRESTACION ALIMEN TARIA

Codigo del Proyecto |

Nombre de la Organizacion |
Cantidad de Ejecutantes
Periodo que se declara del a||

CANTIDAD DE PRESTACIONES BRINDADAS CON EL FINANCIAMIE NTO DE ABORDAJE CONUNITARIO EN EL PERIODO

ORGANIZACIONE S EJECUTANTES DECLARADO Personas
MODALIDAD PRE SENCIAL / VIANDA MODALIDAD MODULOS ALIMENTARIOS
Cantidad de
g - £ g2 s Cartidad | £ 2 g |83 = Cantidad de | Cantidad | destinatarios
N° | NOMBRE DE LA ORGANIZACION EJECUTANTE §‘ H E | €5 | & |cedmoe §‘ H g |28 | & médulos | de dias de | financiados por
= 2 =22 prestacion = 2 |22 entregados () | prestacién | Abordaje
‘Comunitario
1
2
3
4
5
&
7
g
5
10

(*} MBdub: es Is cantidsd totsl de slimentos que s enfregs en elmes.

Obsenaciones.

Este formml ario tiens cardcter de dedamcién jurada y debe ssmr firmade al menos por dos representantes de la Organizacin solicimnss.

Abordaje Comuni
Proyecta PNUD A

FORMY: CERTIFICACION DE ACTIVIDADES - SERVICIO INTEGRAL DE PROMOCION HUMANA

Codigo del Proyecto

Nombre de la Organizacion |
Cantidad de Ejecutantes
Periodo que se declara del al

ORGANEACIONES EJECUTANTE S CANTIDAD DE ACTIVIDA S BRINDADA S CON EL FINANCIAMIENTO DE ABORDAJE COMUNITARIO EN EL PERIODO

DECLARADO
GANTIDAD DE DIAS
Ne NOMERE DE LA ORGANIZACKIN EJECUTANTE MONTO RENDIDO TIPO DEACTVIDAD BRINDADOS EN EL G""T'::ELD:;'-’:DTOE"TE‘-’
PERIODO

1 s -

z s -

3 s -

4 s -

5 s -

& s -

7 s -

] s -

] s -

10 s -

{*) Midulo: s la cantidad total de slimentos que s= entrega en el mes.

Obsenaciones:

Este formulwrio Gene canicier de declaracion jurada y debe esmr firmads al menos por dos represen anies de la Organizacion solicimmni.

FIRMA Y ACLAF

RES PONSAR

FIRMAY AC LARACION
RESPOMSABLE I
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LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

x o0

taihu

Abordaje Comunitario

FORMULARIO VI - PLANILLADE PAGOS (COMPLEMENTARIO)

Codigo del PROYECTO

Nombre de la ORGANIZACION

Periodo Rendido desde [[ hasta |
FACTURA CHEQUE |TRANSFERENCIA| OTRA(*) MONTO
OPERACION
N*® ORDEN
- FECHA NUMERO | PROVEEDOR | IMPORTE NUMERO FECHA FECHA IMPORTE

RENDICION

(*)  JUSTIFICAR POR NOTAMOTIVO PAGOS DE OTRA MANERA

FIRMA Y ACLARACION FIRMA ¥ ACLARACION
RFSPNNSARIF | nECRMANE ADIE 1
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

FLANILLAI DE SEGUROS DETALLADA
(Para ser presereadn al fnirio de cads comvenio de financismisnto — original y extensione)

CODIGO DEL PROYECTO ALIMENTARIO: EECHA:
NOMBRE DF LA ORGANIZACION SOLICITANTE:
NOMERE DEL ESPACIO COMUNITARIO:
DATOS DE LAS PERSONAS QUE REALIZAN TAREAS PARA EL DESARROLLO DEL SERVICTO ALIMENTARIO:
NOMBRE S AFPELLIDO 5 FECHA DE DNt CUTTCUIL FRINCIPAL FECHA DE INICIO | TELEFONO CELULAR
(L)) (¢4 NACTAOENTO [¢4] [#4] TAREA QUE DE LA ACTIVIDAD | DEL COLABORADOR
i) REALIZA (%) EN EL COMFDOR

(1} Segen sparess sn &l DM

(2} Sin pumo ol puicn
{3) Para uﬂmﬁ:ﬂmﬂmum}jﬂnlm&rmmmhmﬂqnummmmmmwwﬂww

completar
5o deptine 3 la minna, 3l grado de responsabdidad que 3e tiene en relacion 3 esa tares, etc, Completsr uilizade la letra que corTesponds a s opcion

Mﬁhww.
Preparacidn/Servido da los alimantor.
Limpieza

RomPEAp;S

SE DEJA CONSTANCIA QUE EL PRESENTE FORMULARIO TIENE CARACTER DE DECLARACION JURADS.
Firma del Responzable del sspacio comunitario

REFRESENTANTE 1 DE LA ORGANIZACION SOLICITANTE REFRESENTANTE 2 DE LA ORGANIZACION SOLICITANTE
Lugar v Facha: - Lu'-x Fecha... -
Finma

PLANTLLA I SEGUROS - ACTUALIZACTON MENSTAL
Immaunﬂ.rmn:cmnmum
NOMBRE DE LA ORGANIZACION SOLICITANTE:
NOAIBRE DEL ESPACIO COMUNITARIO:

2] HUBO CAMEBIOS (ALTAS O BAJAS) REZRFECTO
ALDVENTARID. POR EAVOR. COMPLETAR LOE 31
(Para respondér 4 esta pregunts tenér 0 Cuenta a todas 14 pérsonas qoe desempedian diferentes funciones en ¢ senicio alimentario comunitario, inclayendo al responsable de

eads 1 de los e5pacios commsitarias).

LTas ) i scin ali )

HOAERE 3 AFELLIDG S FECHADE ol CUTT/CUTL | FRINCIFAL TAREA | FECHA DE INICIO DX | TELEFONOCELULAR DEL
m m b (4] [14] QUE EEALTZA (3) | LA ACTIVIDAD EX EL COLABORADOR

n

XOMBEE'S (1) APELLIDOS (1) m‘:mmm i
11 S i m il IINL |2 Rt b s ginsts ) Pra covimplotiod Sols sliommmsm o mofinsis sistmm b wiks ln aiva g o ctembind pmia soapurtants. (& meonhs, fao djmepls, o i gu wl donies &
la itake B ianialinled] ity Bl ey . o Ui, 4 Fostpied atilirnindei L Kt o retimgivsinde o b Lignle. . Bmursably Ll st fjwiitsst | B Cwmprnn 4
P para s vk s b wbimarstos | (8 Lirmgonrn * F. MnbrosmicosteF. Cwsbanhs dhe s mibsbomorstes <5 Taruas smbessestdeatiywesmbinsmon sy vinctae ' H. Mooy di- b sorparsermrim el darsic

DMPORTANTE: 3¢ deja constancis que ¢l presente formularic tiene carscter de Declaracion Jurads, debiendo adjustare con cads rendicion
mumnsual de coentaz del 1 al 10 de cada me.
Firma del Respomsable del espachs commmieare: ... ...

REPRESENTANTE 1 DE LA ORCANIZACTON SOLICTTANTE REPRESENTANTE ] DE LA ORGANIZACION SOLICTTANTE
Fima: Fimsz
Achradion: S — —— Aclermoge
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LINEA MODULQOS SECOS
A. GLOSARIO
e PROGRAMA: ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004.

e ORGANIZACION/LA ORGANIZACION SOLICITANTE: Organizacion
Comunitaria con la que se firma el CONVENIO para hacer uso de los
fondos otorgados por ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD
ARG/20/004.

e ORGANIZACION EJECUTANTE / PUNTO DE DISTRIBUCION: son los
espacios que centralizan los alimentos y distribuyen a los puntos de
entrega cumpliendo con el criterio de prestar servicios alimentarios
comunitarios.

e PUNTO DE ENTREGA: aquellos espacios comunitarios que entregan
directamente a los destinatarios los médulos alimentarios.

e DESTINATARIOS: Persona que recibe la prestacion alimentaria.

e PRESTACION ALIMENTARIA: entrega de moédulos o bolsones de
alimentos secos a los destinatarios.

e MODULO/BOLSON SECO: Se considera modulo o bolson seco al total
de alimentos entregados en un mes a cada destinatario.

e SERVICIO INTEGRAL DE PROMOCION HUMANA: refiere a las
actividades complementarias orientadas al acompafiamiento y
fortalecimiento de las familias, promoviendo instancias de formacion,
contencion y desarrollo de capacidades.

e PROYECTO: Proyecto de financiamiento alimentario.

e CONVENIO: Instrumento legal en el cual se enmarcan las obligaciones
y derechos de ambas partes, se firma entre LA ORGANIZACION y EL
PROGRAMA.

e MONTO ELEGIBLE-COMPONENTE ALIMENTARIO: es aquel gasto
que guarda relacion con las condiciones y caracteristicas de la
prestacion aprobada.

e MONTO ELEGIBLE-COMPONENTES NO ALIMENTARIOS: es aquel
gasto que se encuentra de manera explicita en el Convenio o
fehacientemente aprobado por EL PROGRAMA.

e MONTO RENDIDO: es aquel que informa LA ORGANIZACION al
PROGRAMA mediante la presentacion de la Rendicion de Cuentas.

e MONTO RENDIDO Y APROBADO: es aquel que fue verificado por el
Area de Rendicion de Cuentas, sin observacion alguna al momento de
realizarse la Auditoria.
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LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

B. PRESTACION ALIMENTARIA-SERVICIO INTEGRAL PROMOCION
HUMANA

1. Obligaciones a cargo de LA SOLICITANTE para la ejecucion de EL
CONVENIO

e LA ORGANIZACION SOLICITANTE, en caso de haberse constituido
como una red de ORGANIZACIONES EJECUTANTES/PUNTO DE
DISTRIBUCION, debera arbitrar los medios a fin de que cada una de las
ejecutantes integrantes de la misma tenga en su poder un remito con
detalle de la mercaderia recepcionada, el que deber& coincidir con el
original que estara en poder de LA ORGANIZACION.

e Encaso de que LA ORGANIZACION SOLICITANTE se haya constituido
como una red y opte por entregar dinero a las ejecutantes/punto de
distribucién a efectos que estas adquieran directamente los insumos,
deben estar presentes tanto en el domicilio de estas como en el de la
solicitante las copias de los recibos, original y duplicado respectivamente,
correspondientes a dichas entregas.

e EL PUNTO DE DISTRIBUCION debe tener un registro de tipo y cantidad
de alimentos que entrega a cada Punto de Entrega.

e EL PUNTO DE ENTREGA debe contar la documentacion respaldatoria
de la mercaderia recibida (remitos), con la descripcion del modulo y la
planificacion de las actividades a realizar (cronograma u otro
instrumento).

e EL PUNTO DE ENTREGA dar las actividades de acuerdo a lo declarado
e informar a través de notas cualquier cambio en las mismas.

e EL MODULO debe componerse de acuerdo con las recomendaciones
nutricionales de EL PROGRAMA y deberd estar compuesto por
alimentos secos y/o hasta un 30% de frutas, verduras y/o huevos.-

e Deberd abstenerse de realizar modificaciones en la ejecucion, sin la
previa autorizacién de EL PROGRAMA.

e EL PUNTO DE ENTREGA debera contar con:
e Nominalizacion: es el listado de destinatarios completo con nombre,
apellido, DNI y sexo. Debera ser presentada al inicio del convenio.
e Registro de destinatarios a los cuales se le entrega el modulo seco.
e Registro de actividades. Los registros referidos deberan permanecer
en el domicilio de LA ORGANIZACION EJECUTANTE.

Cabe destacar, que Ilos |listados/registros mencionados

anteriormente deben ser informados periédicamente a través del
portal movil.

| F-2026-50059615-APN-SSPH#M CH
35

Pégina 35 de 54



ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y

LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

e LA ORGANIZACION SOLICITANTE momento deberéa acreditar, al de la
finalizacion de EL CONVENIO, el cumplimiento de la totalidad de las
prestaciones aprobadas, a través de la certificacion de prestaciones.

2. Listado de alimentos para su adquisicion y armado de moédulos

Alimentos frescos: hasta 30% del total del valor del médulo.

e Frutas y verduras. Preferir las de estaciébn, como, por ejemplo: acelga,
berenjena, calabaza, cebolla, chaucha, espinaca, mandioca, remolacha,
puerro, tomate, repollo, zanahoria, zapallo, papa, batata, choclo, banana,
durazno, mandarina, manzana, naranja, pera, pomelo, etc.

e Huevos frescos.

Alimentos secos:

Leche en polvo entera, sin agregado de azlcar o grasas vegetales.

Cereales: arroz, fideos secos: guiseros y largos, harina de maiz (polenta),
harina de trigo, avena, sémola, etc.

Legumbres: lentejas secas, arvejas en lata o secas en paquete, porotos,
garbanzos, etc.

Aceite: Preferentemente puro, de girasol, maiz, entre otros.

Azucar blanca, comun tipo A.

Mermeladas y dulces de frutas, dulce compacto (de batata o memobirillo).

Puré de tomate, tomate en lata (entero).

Pescado en lata, atun, jurel, etc. preferentemente al agua.

3. Productos Alimenticios No Elegibles

A los fines de conservar la calidad de la prestacion, y en virtud de que los productos
gue a continuacién se detallan no contribuyen a mejorar el perfil nutricional
buscado, se consideraran no elegibles:

Golosinas (bombones, chocolates, caramelos, turrones,
alfajores industriales, excepto alfajores tipo regionales de maicena
y miel).

Jugos, gaseosas y aguas saborizadas.

Snacks (papas fritas, manies salados, palitos, chizitos).

Carnes en conserva (paté, picadillo, corneed beef, viandada y
albéndigas en salsa).

Aderezos (ketchup, mayonesa, salsa golf, mostaza, salsa de soja).
Leches en polvo modificadas, con agregados de azlcares o
proteinas o grasas vegetales.

Productos preelaborados o deshidratados (caldos, sopas, guisos,
productos que aumentan el volumen de las preparaciones o
rellenos).
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° Soja y productos a base de soja (texturizado, jugos, etc.).

Cabe destacar que se considera no elegibles la compra de alimentos:

° gue no respondan a la cantidad de modulos aprobados. Ej. 3 litros
de aceite para un punto de distribucion que atiende 100 personas.
° cuando el precio unitario de compra sea superior al precio

promedio de mercado.
Motivos por los cuales se consideran no elegibles

Las golosinas, jugos, gaseosas no proveen mas que azucar. El sabor dulce
contribuye a disminuir el apetito y evita la incorporacion de otros nutrientes
mas importantes.

Los productos deshidratados y/o preelaborados no se recomiendan por:

e Falta de aceptacion cultural.

e Aportan excesiva cantidad de sodio, muy superiores a las
recomendadas.

e Por ser incompletos en nutrientes si no van acompafiados de verduras,
frutas frescas, carnes y huevos. Dichos alimentos durante su elaboracién
y manipuleo pierden gran parte de su valor vitaminico y sus
caracteristicas organolépticas (aroma, textura, sabor).

La soja no es recomendada en niflos menores de 5 afios para su consumo,
ya que contiene algunos compuestos, llamados antinutrientes, que afectan
al crecimiento adecuado del nifio.

4. Servicios Integrales de Promocion Humana

Hace referencia a la evolucion de los espacios comunitarios hacia el modelo de
Centros de Promocion Humana, integrados en la Red de Centros de Familia. Por
lo cual, los espacios que realizan una o mas actividades formativas, deberan
informar las teméaticas desarrolladas, la modalidad, su periodicidad y poblacién que
asiste, a los efectos de ser financiados cumpliendo con los requisitos establecidos
para la rendicién de cuentas.

5. Certificacion de Prestaciones
5.1 Criterios Generales

I. El Objetivo de la Certificacion de Prestaciones es permitir la revision
formal de los médulos entregados a los destinatarios por el PUNTO DE
ENTREGA y el avance de la accion rendida. Estos datos seran informados
por LA ORGANIZACION SOLICITANTE de un modo tal que permita su
revision formal, documental y técnica, directamente por EL PROGRAMA o
a través de terceros autorizados por el mismo. El analisis de esta
informacion permitra a EL PROGRAMA evaluar y autorizar cuando
corresponda, la liberacion de los desembolsos subsiguientes.
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II. Deberarespetarse el proyecto aprobado en todo lo concerniente a la accién
rendida: tipo, periodicidad y personas asistidas.

M. A través de la Certificacibn de Prestaciones LA ORGANIZAQION
SOLICITANTE informara, desagregada por PUNTO DE DISTRIBUCION y
PUNTO DE ENTREGA:

a. Prestaciones alimentarias: cantidad de modulos entregados y
cantidad de destinatarios atendidos en el periodo rendido.

b. Servicios integrales de promocion humana: cantidad y tipo de
actividades realizadas en el periodo y cantidad de asistentes.

IV. Como respaldo de la informacién declarada en la “Certificacion de
Prestaciones” a EL PROGRAMA, cada PUNTO DE ENTREGA debera llevar:

e una planilla de entrega de modulos con fecha
e Yy una planilla de asistencia por actividad.

IV. Los datos declarados deberan ser fiel reflejo de la ejecucion de EL
CONVENIO y estaran avalados por los correspondientes comprobantes de
pago que hayan sido rendidos en la respectiva Rendicion de Cuentas y en
base a los lineamientos de su instructivo.

V. El documento tiene caracter de Declaracion Jurada, siendo LA
ORGANIZACION SOLICITANTE responsable de su emision. La
Certificacion de Prestaciones debera estar firmada, con aclaracion de firma,
por lo menos por dos de los tres representantes acreditados como tales
frente a EL PROGRAMA.

VI. El cumplimiento del conjunto de requisitos planteados en el presente
instructivo no exime a LA ORGANIZACION SOLICITANTE del
cumplimiento de aquellos otros que, aun cuando no hubieran sido
expresamente enumerados en el presente se derivaran de las practicas
usuales de una buena administracion.

LA ORGANIZACION SOLICITANTE debera arbitrar los medios para corroborar la
autenticidad de los datos registrados e informados, siendo la misma responsable
por la veracidad de lo informado a EL PROGRAMA.

| F-2026-50059615-APN-SSPH#M CH
38

Pégina 38 de 54



ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y
LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

5. 2 Certificacién de Prestaciones Alimentarias

- x 8
FORM V: CERTIFICACION DE PRESTACIONES -MODULOS SECOS
Cddigo del PROYECTO AMBA
Nombre de la ORGANIZACION
Cantidad de Puntos de Cantidad de Puntos de
Distribucion Entrega
Periodo que se declara Del Al
o Cantidad de |  Cantidad de
N°® Nombre del Punto de Distribucion Nombre del Punto de Entrega Méd ulos perso.nas
atendidas
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
TOTAL 0 0

Declaramos gue estos datos son fiel reflejo de la realidad.

Responsable | Responsable |l
Firma y Aclaracion Firma y Aclaracion

Cantidad de médulos
Se debera informar la cantidad de modulos entregados por el Punto de Entrega
en el periodo a que se refiere la Certificacion de prestaciones.

Cantidad de personas atendidas

Se deberéa informar la cantidad de destinatarios que fueron atendidos por cada
Punto de Entrega en el periodo a que se refiere la Certificacion.
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5. 2 Certificacion de Prestaciones Alimentarias -Servicios Integrales de
Promocién Humana

° e
N )
o).\ &/
Abordaje Comunitario i M st

e Eapectut Arcoerrne
PHUD ARG20/004 " = y

MODULOS SECOS

FORM V: CERTIFICACION DE ACTIVIDADES - SERVICIOINTEGRAL DE FROMOCION HUMANA

Cadigo del Proyecto
Nombre de la Organizacion |
Cantidad de Ejecutantes
Periodo que se declara del al
e CANTIDAD DE ACTIVIDAS BRINDADAS CON ELHNI:ENCOALARPA?:;I’O DE ABORDAJE COMUNITARIO EN EL PERIODO
N* NOMBRE DEL PU;;&JDN?I_E:IK':EQO EsPACIO MONTO GASTADO TIPO DE ACTIVIDAD CANTIDAD DEDIAS | CANTIDAD DEASISTENTES
1 5
2 5
3 5
4 5
5 3
6 5
7 5
8 5
9 5
10 5

(*) Meduk: es I cantidad totsl de slimentos que se entregs en el mes.

Observaciones:

Este formulario tiene cardcter de declaracion jurada y debe es tar firnado al mencs por dos representantes de la Organizacion s olic tante,

FIRMA Y ACLARACION FIRMA Y ACLARACION FIRMA Y ACLARACION
RESPONSABLE Il RESPONSABLE I RESPONSABLE Il

Monto gastado: se debera informar los gastos realizados por Punto de
Entrega/Espacio Comunitario en el periodo a que se refiere la Certificacion de
actividades, diferenciandose por tipo de actividad realizada.

Tipo de Actividad: se deberéa informar la cantidad de prestaciones otorgadas por
Punto de Entrega/Espacio Comunitario en el periodo a que se refiere la
Certificacion de actividades, diferenciandose por tipo de actividad realizada.

Cantidad de dias: se debera informar la cantidad total de dias que se brindo la
actividad por cada Punto de Entrega/Espacio Comunitario en el periodo a que
se refiere la Certificacion.

Cantidad de asistentes: se debera informar la cantidad de destinatarios que
concurrieron por cada Punto de Entrega/Espacio Comunitario en el periodo a
gue se refiere la Certificacion.
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7. Nominalizaciéon

Registro de destinatarios financiados por Abordaje Comunitario.

Se debera informar nombre, apellido y DNI de las personas que son
beneficiarias de las prestaciones alimentarias y de los servicios integrales de
Promocion Humana.

Planilla de Nominalizacion (por ESPACIO COMUNITARIO)

Cadigo del proyecto AMBA...
Nombre de la Organizacion
Solicitante

Nombre del Punto Distribucion

Nombre del Punto de Entrega

Cadigo del Punto de Entrega

ND

. DNI (*) NOMBRE (**) APELLIDO (**)

[uny

O 0|d|®m |0 | ]|WN

=
o

[y
[

(*) sin punto, sin espacio, ni guién.
(**) segun DNI

FIRMAY ACLARACION
RESPONSABLE DEL
ESPACIO
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C-_RENDICION DE CUENTAS

1. Criterios Generales

El Objetivo de la Rendicion de Cuentas es permitir la revisién formal, documental
y técnica realizada, directamente por EL PROGRAMA o0 a través de terceros
autorizado por el mismo, de los gastos efectuados por LA ORGANIZACION por
componente de acuerdo con lo aprobado en EL CONVENIO.

Todo lo declarado en los Formularios de la Rendicjén de Cuentas tiene caracter
de Declaracion Jurada, siendo LA ORGANIZACION responsable de su emision
y presentacion.

Las Rendiciones de Cuentas deberan presentarse al EL PROGRAMA de forma
bimestral a partir de recibido el desembolso y hasta la finalizacion del mismo.

En los formularios deberan incluir, las facturas EFECTIVAMENTE pagadas
durante el periodo rendido. Los gastos declarados deberan ser el fiel reflejo de la
ejecucion de EL CONVENIO y acreditar el efectivo pago de los mismos mediante
los correspondientes comprobantes de pago (factura electrénica A, B o C y/o ticket
fiscal, segun corresponda), de acuerdo con normativas vigentes al momento de
ser realizado.

La modalidad de pago es cheque y/o transferencia bancaria.

Se deberan respetar los montos maximos aprobados paracada componente,
no permitiéndose la reasignacion entre ellos, sin previa autorizacién de EL
PROGRAMA.

La Rendicién de Cuentas se presentara COMPLETA en todos sus campos y
formularios en formato digital junto con los comprobantes respaldatorios de
compras y pagos (archivo PDF) a través del portal movil. Los originales de la
documentacion deberan archivarse en el domicilio denunciado por la misma en EL
CONVENIO, conjuntamente con la documentacion respaldatoria (presupuestos,
ordenes de compra, facturas, remitos, constancias de transferencia y chequeras).

El cumplimiento del conjunto de requisitos planteados en el presente instructivo no
exime a LA ORGANIZACION de aquellos otros que, derivaran de las préacticas
usuales de una buena administracién aun cuando no hubieran sido expresamente
enumerados en el presente.

Las auditorias se realizaran una vez presentada la rendicion, acompafnando la
totalidad de los comprobantes, las constancias de pago y el resumen bancario con
los movimientos correspondientes, de haber observaciones las mismas deberan
ser regularizadas a los efectos de recibir el siguiente desembolso.

Para llevar a cabo la verificacion de la documentacion respaldatoria de las
rendiciones de cuentas, presentadas en tiempo y forma por LA ORGANIZACION,
se procederad a realizar una evaluacion del conjunto de elementos que la
componen.
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2. Cuenta Bancaria

LA ORGANIZACION debera informar la cuenta bancaria (cuenta corriente) para
la recepcion y resguardo de los sucesivos desembolsos que se efectien. Cabe
aclarar que esta es una cuenta cuya firma es a la orden conjunta de dos firmantes
cualesquiera.

La cuenta debera ser de uso exclusivo para la recepcion y extraccion de fondos
desembolsados por EL PROGRAMA a LA ORGANIZACION. No podra utilizarse
para movimientos ajenos a la operatoria especificada en EL CONVENIO. Podran
rendirse los gastos de mantenimiento de la Cuenta, como asi también los de
emision de los extractos bancarios que conciernen a la normal operatoria de la
misma.

No podran rendirse las multas por giros en descubierto y todo gasto que se genere
por un uso indebido de la cuenta bancaria.

Una vez abierta la cuenta, LA ORGANIZACION debe remitir a EL PROGRAMA
la siguiente documentacion:

En el caso que LA ORGANIZACION decida efectuar un cambio en la cuenta,
deberd comunicarlo formalmente a EL PROGRAMA, a través de un nuevo
formulario dirigido al Area Rendicion de Cuentas. Esta notificacion debera
realizarse estimando un tiempo prudencial para evitar la demora en la recepcion
de los desembolsos.

3. Liberacién De Fondos

El desembolso se efectuara una vez verificada y validada la cuenta bancaria.

Los mismos seran solicitados por el responsable Regional y remitidos al Area
Rendicién de Cuentas para su posterior aprobacion. El flujo de fondos sera
variable de acuerdo a consideracion del Programa, podra realizarse cada 90 dias,
una vez rendido y auditada la rendicién anterior.

El monto rendido debera ser totalmente elegible; es decir, si al momento de la
auditoria se detectan gastos no elegibles, los mismos se deberan reembolsar a EL
PROGRAMA.

4. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

4.1. Prestaciones Alimentarias, Gastos Generales.

Los precios de los bienes y contratacion de servicios que realice LA
ORGANIZACION, no deberan ser superiores a los precios de mercado, tomando
como referencia los precios mayorista a nivel general por region.

Los proveedores deben cumplimentar con la normativa vigente de ARCA.

En los casos que LA ORGANIZACION realice compras centralizadas, la
distribucion de los elementos adquiridos debera estar respaldada por remitos
conformados de por al menos un responsable receptor de las mismas.
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En los casos que las compras sean descentralizadas (aquellas compras realizadas
por los puntos de distribucion integrantes de LA ORGANIZACION) y pagos
centralizados (los pagos realizados por LA ORGANIZACION): se debera contar
con las 6rdenes de pago a proveedores y remitos conformados.

En los casos que las compras y pagos sean descentralizados deberan presentar
la documentacion respaldatoria del movimiento de fondos entre LA
ORGANIZACION vy los responsables de los Puntos de Distribucion receptores de
las mismas (Formulario de Control de Pagos).

La adquisicion de bienes y servicios debe realizarse:
e enforma planificada,
e a proveedores cuyo objeto social o actividad comercial corresponda con los
productos o servicios que se adquieren.
e encomercios reconocidos, que posean canal de ventaal publico, local
o0 depdsito a la calle. Los mismos podran ser visitados por los auditores —
consultores de EL PROGRAMA.

Las compras que se realicen deberan pagarse a través de cheques o mediante
transferencia electronica de fondos. Debiendo adjuntar a la factura la constancia
de la transferencia o indicar en la misma el nimero de cheque.

Debiendo adjuntar a la factura la constancia de la transferencia o indicar en
la misma el niumero de cheque.

Particularidades de los cheques:

= poseen vencimiento de 30 dias a partir de la fecha de emision.

= se debe verificar el saldo bancario al momento de emitir el cheque
para evitar el rechazo por insuficiencia de fondos. Los impuestos y comisiones por
cheque rechazado son un Gasto No Elegible para el Programa.

= deben estar confeccionados No a la orden solo puede ser cobrado
por la persona a la que se lo extendi6 la orden, de esta manera, no se puede
endosar a otras personas 0 empresas; para ser cobrado por el Proveedor.

Los movimientos de fondos deben coincidir cronolégicamente con la fecha
de las facturas y estas a su vez con el periodo que dure el convenio.

4.2. Gastos no elegibles

A los fines de la Rendicién de Cuentas, sélo seran admisibles aquellos gastos que
estén en un todo de acuerdo con lo aprobado en EL CONVENIO.

No seran reconocidos aquellos gastos que:

> no hayan sido aprobados en EL CONVENIO;

> cuyos comprobantes respaldatorios no cumplan con las normativas
vigentes (al momento de emitirse esta convocatoria: la Resolucién de la
AFIP N°1415/03, sus modificatorias, reglamentarias y complementarias);
no resulten razonables en cuanto a cantidad, calidad y precio;
> cuyos comprobantes no estén emitidos a nombre de LA

ORGANIZACION intervenidas con la leyenda: ARG 20/004
> no hayan cumplimentado con las normas de adquisiciones.

\J
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> respondan a compra de bienes usados.

> Productos Alimenticios No Elegibles: Segun lo indicado en el punto
1.1 de este anexo.

4.3. Conflicto de intereses

Se considerara, entre otros, como gasto no elegible el proveniente de facturas
emitidas por LA ORGANIZACION, sus ascendientes, descendientes, colaterales,
conyuge, afines y/o concubinos en todos sus grados y/o cualquiera de los
integrantes de sus organos de direccion y/o administracion;

Como también las operaciones comerciales (compras, prestaciones de servicios,
locaciones, etc.), entre LA ORGANIZACION y alguna de las siguientes partes:

e Quienes sean integrantes del Ministerio de Capital Humano, del
Ministerio de Relaciones Exteriores, Comercio Internacional y Culto, del
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), del “PNUD
ARG/20/004” integrantes de la direccion y/o administracion de LA
ORGANIZACION.

e Quienes sean padre, madre, hijo, hija, conyuge, hermano o hermana
de algunos de los sujetos nombrados en el parrafo anterior.

4.4. Facturacion

Todas las compras rendidas deberan estar respaldadas por Factura electrénica
“‘A’, Factura electronica “B”, Factura electronica “C” o Ticket emitido por
Controlador Fiscal.

Las mismas deberan ser emitidas a nombre de LA ORGANIZACION, intervenidas
con la leyenda: “ARG20/004”.

Todos estos documentos deben contener el detalle de cantidad, producto, precio
unitario y precio total de los bienes adquiridos (en caso de tickets se debera
adjuntar remito con el detalle de items, cantidades y precios unitarios y totales).

No se reconoceran facturas cuya fecha de emision sea anterior a la fecha de
recepcion del primer desembolso.

e La Rendicién de Cuentas debera llevar la firma y aclaracion de, por lo
menos, dos de los tres responsables firmantes del convenio.

e De esta manera adquiere el caracter de Declaracion Jurada, acreditandose
gue los datos son el fiel reflejo de la ejecuciéon de los fondos y estan
avalados por los correspondientes comprobantes de compra y de pago que
obran archivados en el domicilio de “LA ORGANIZACION”.

e Se deberan completar todos los casilleros, inclusive los casos en que el
monto sea igual a cero (0). Se debera prestar especial atencion a la suma
y transporte de saldos.

Una vez presentadas las mismas no pueden ser modificadas ni rectificadas.
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5. Larendiciéon mensual de cuentas consta de:

) FORMULARIO II: Resumen

) FORMULARIO llI: Desagregado por factura (2)

° FORMULARIO IV: Recibo de Desembolso

° RESUMEN BANCARIO

° FORMULARIO V: Certificacion de prestaciones (2)

FORMULARIO II: RESUMEN

Es el formulario a través del cual se manifiesta el estado financiero y el resumen
de las operaciones realizadas.

PARTE DEL FORM Il - PRESTACION ALIMENTARIA

En los cuadros de Gastos por Componente se debera tener en cuenta que la
desagregacion de gastos se hara por los importes aprobados. De esta manera, se
tendra un detalle de los mismos pasibles de ser observados por un tercero
(Abordaje Comunitario, el PNUD, Auditoria designada por el PNUD, MCH, etc.),
favoreciendo la transparencia en la gestidn. Incluye los siguientes componentes:

Alimentario: debera contener todos los gastos de alimentos necesarios
para preparar la prestacion aprobada.

Gastos Generales: podran incluir los gastos de:
e articulos de limpieza para la prestacion alimentaria (no incluye higiene
personal),

e fletes o combustible,

e articulos de libreria y gasto de fotocopias o scaneo,

e provision de conectividad.
La organizacion definird prioridades y en ningln caso podra exceder el monto
aprobado en el convenio. Todo gasto en exceso se declarara gasto no elegible y
debera ser reintegrado por la organizacion.

Gastos Bancarios: debera detallarse en un renglén, la sumatoria de gastos
gue surjan del resumen bancario y costo de las transferencias.

PARTE DEL FORM Il - SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA

En los cuadros de Gastos por Componente se debera tener en cuenta que la
desagregacion de gastos se hara por los importes aprobados. De esta manera, se
tendra un detalle de los mismos pasibles de ser observados por un tercero
(Abordaje Comunitario, el PNUD, Auditoria designada por el PNUD, MCH, etc.),
favoreciendo la transparencia en la gestion. Incluye los siguientes componentes:

Retribucion Talleristas: Se incluye en este componente todo lo pagado a
talleristas, capacitadores, formadores etc. como contraprestacion de los servicios
brindados.
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Materiales/insumos/ equipamiento: Se consideran en este componente
todos los articulos que se adquieran para llevar a cabo la actividad de
fortalecimiento propuesta.

Adecuacion _minima de servicios basicos: Cuando se detecten
instalaciones que representen un riesgo, se podra reparar, readecuar, o efectuar
alguna intervenciéon menor de gas, electricidad y agua.

FORMULARIO Ill: DESAGREGADO POR FACTURA

e FORMULARIO Ill -PRESTACION ALIMENTARIA
e FORMULARIO Il -SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA

Se colocaran las facturas desagregadas, segun el siguiente detalle:

Fecha: se indicara la fecha de emision de la respectiva factura, las mismas
deberan detallarse en forma cronoldgica.

Proveedor: se detallara el nombre completo del proveedor segun figura en el
comprobante.

Tipo N°: se pondra el tipo de comprobante A, B, C o T (ticket).

Eactura N°: se insertara el nimero entero del comprobante rendido.

Importe en $: se imputara el gasto respectivo al componente correspondiente

Si la factura contiene gastos de distintos componentes, deberan desagregarlos en
las columnas correspondientes.

El total por componente se traslada al form || RESUMEN

FORMULARIO IV: RECIBO DE DESEMBOLSO

Este formulario debe adjuntarse a la rendicion de cuentas del mes que se recibe
el desembolso.

El encabezado es el primer dato a completar, y deberd coincidir con el del
FORMULARIO Il y III.

Luego deberan completar la fecha en que reciben cada uno de los desembolsos
(segun la linea a la que corresponda) y a continuacion los datos de la cuenta
bancaria y el importe recibido (en nUmeros y en letras).

Asimismo, deberan firmar al menos dos de los tres firmantes del convenio,
declarando Nombre y apellido, Tipo y Numero de documento y Firma.
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LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

6. AUDITORIA.

El Procedimiento de Auditoria a aplicarse reune las siguientes caracteristicas:

e el Area de Rendicion de Cuentas, procedera a verificar la documentacion
comprobatoria de los gastos declarados en las Rendiciones de Cuentas
involucradas.

e en caso de requerir auditoria presencial, deberan asistir a la misma al
menos uno de los firmantes del convenio, autoridades vigentes o persona
autorizada por los mismos por nota, en caso contrario no se podra
realizar. Se deberan presentar:

e las rendiciones de cuentas completas (Formulario II, lll, IV y resumen
bancario) correspondientes a los periodos a auditar.

e los comprobantes respaldatorios con la constancia de transferencia o el
namero de cheque con que se pagaron.

e el resumen bancario de cada periodo a auditar.

e toda otra documentacién solicitada expresamente al momento de la
citacion.

e se realizard un andlisis del flujo de fondos, verificando que los mismos se
hayan utilizado para financiar exclusivamente los gastos aprobados por EL
CONVENIO.

e se verificara que se respeten los montos maximos aprobados para cada
componente y que no haya reasignacion entre los mismos, salvo
aprobacion de EL PROGRAMA.

e se efectuard el control aritmético de los datos que forman parte de la
rendicion.

e se verificara que se lleve un archivo sistemético de la documentacion
respaldatoria de los gastos e inversiones financiados por EL PROGRAMA.

e se realizara el analisis de la correspondencia entre la documentacion
respaldatoria de las compras de mercaderias y/o servicios y lo informado
en las planillas de rendiciones.

e se verificara que las facturas estén emitidas a nombre de LA
ORGANIZACION intervenidas con la leyenda —~ARG20/004.

e se verificara que los comprobantes respaldatorios cumplan con la normativa
AFIP resolucion N°1415/03, sus modificatorias, reglamentarias vy
complementarias.

e se verificard que las compras hayan sido pagadas con cheque o
transferencia bancaria, en caso de utilizar excepcionalmente dinero en
efectivo, que estén efectivamente pagadas y no quede un exceso del monto
autorizado al final del mes.
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Las observaciones deberan ser regularizadas ante el equipo territorial de EL
PROGRAMA en su totalidad, en el plazo de 5 dias habiles a partir de la fecha de
realizacion de la auditoria.

En caso de existir observaciones provenientes de otras areas, las mismas
facultaran a EL PROGRAMA a considerar la suspension de EI CONVENIO.

Hasta tanto no se regularicen las observaciones realizadas, LA ORGANIZACION
no podra recibir el siguiente desembolso.

Cuando la regularizacién de la observacion consista en la devolucion del monto
observado a la cuenta de LA ORGANIZACION, deberé registrarlo en el Formulario
Il en el campo Ajustes o Depdsitos y sumarlo al Saldo anterior.

No se reconoceran los gastos realizados a cuenta, cuando LA ORGANIZACION
no presente en tiempo y forma la regularizaciéon de las observaciones, y esto
demore el flujo normal de los desembolsos.

7. ANEXOS

FORMULARIOS PARA LA RENDICION MENSUAL DE CUENTAS

FORMULARIO I: Certificacion de Cuenta Bancaria
FORMULARIO II: Resumen
FORMULARIO IlI: Desagregado por Factura (2)

FORMULARIO IV: Recibo de Desembolso

FORMULARIO V: Certificacion de prestaciones (2)
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Aberdaje Comunitaria

Eroyacin PULN ARGIM04 k.

MODULOS SECOS
FORMULARIO I: CERTIFICACION CUENTA BANCARIA

PROYECTO

ORGANIZACION

Abordaje Comunitario - PNUD ARG 20/004:

Por medio de la presente, informamos a
ustedes los datos de la cuenta bancaria que utilizaremos para el cumplimiento del
convenio aprobado, la misma cumple con el requisito de: FIRMA ALAORDEN CONJUNTA
DEADOS

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

BANCO

SUCURSAL

DENOMINACION

TIPO

NUMERO

cuit

CBU (22 digitos)

FIRMANTES DE LACUENTA

Nombre y Apellido DNI Firma

Firma y Sello Entidad Bancaria
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ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS Y

Abardaje Comunitarie
Ea— N ARMELTO4

PH

é"\r‘%
-

LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

T, ST

MODULOS SECOS

FORMULARIO Ii: RESUMEN

Cédigo del PROYECTO

[convv] | |renp|

Nombre de la
ORGANIZACION

Periodo rendido

DEL |

|a]

PRESTACION ALINENTARIA

|SALDO ANTERIOR

$

|AUSTE

| DESEMBOLSO

ALMENTARIO

GASTOSGENERALES

GASTOSBANCARIOS

TOTAL GASTOS

$
)
S
S
$

ISADOFINAL

$

SERVICIOSINTEGRALES DE PROMOCION HUMANA,

|SALDO ANTERIOR

$

|AUSTE

| DESEMBOLSO

S

RETRIBUCION TALLERISTAS

MATERIALES/INSUMOS/EQUIPAMIEN TO

ADECUACION MINIMA DE SERVICIOS BASICOS

TOTAL GASTOS

|SALDOFINAL

OF | |0 | | |

SALDO FINALALIMEN TARIO

SALDO FINALACTIVIDAD FORMACION

> |

|SALDO BANCARIO
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Abardaje Comunitario
Prayests PNUD ARG20/004

MODULOSSECOS

FORMULARIO Il -DESAGREGADO POR FACTURAS

PRESTACION ALIMENTARIA
Cédigo del PROYECTO \ [CoNy] | [ReND]
Nembre de la
ORGANIZACION
Periodo rendido DEL Al T X000
IMPUTACION
N
p FACTURA PROVEEDOR GASTO POR COMPONENTE
pe| FECHA | TIPO |NUMERD ALMENTARIO GS GEMERALES | GS BANCARIOS| TOTAL GASTO
1 S -
2 §
3 $
4 $
5 $
6 $
7 $
8 $
9 $
10 S
il $
12| S
13 $
14 $
15| S
TOTAL DE GASTOS 3 -1 s -1 08 - 0§ -
MODULOSSECOS
FORMULARIO [il - DESAGREGADO POR FACTURAS
SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA
Cédigo del PROYECTO [ [conv] [ [reno]
Nombre de la ORGANIZACION
Periodo rendido DEL ] ] T
IMPUTACION
e FACTURA GASTO POR COMPONENTE
R TPO ADECUACION
DE|  FECHA DE | NUWMERO PROVEEDOR ?_EA[RLL%J‘SE:]‘_[;: W‘Egﬁiﬁﬂﬁ%ﬂs MNIMADE TOTALGASTOS
N FACTU SERVICIOSBASICOS
1 $
z $
3 $
4 $
5 $
6 $
7 $
3 $
9 $
10 §
n $
12| $
13 $
14 §
15 §
TOTAL DE GASTOS E] -1 8 -1 8 -1 $ =
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Abordaje Comunitario
Fruyecls PRUE ARGED/O04

LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

iidind ecaced

MODULOS SECOS

FORMULARIO IV: RECIBO DE FONDOS

Cédigo del PROYECTO

\ \cow| | |REND\

Nombre de la ORGANIZACION

Periodo rendido

DEL

[ AL

BANCO

SUCURSAL

DENOMINACION (1)

TIPO

NUMERO

PRESTACION ALIMENTARIA

Por la presente, cumplo en informar que con fecha hemos recibido fondos
provenientes de Abordaje Comunitario — PNUD ARG20/004, de acuerdo con el siguiente

detalle:

Monto Total recibido en

(letras):
Son Pesos:
SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCION HUMANA
Por la presente, cumplo en informar que con fecha hemos recibido fondos

provenientes de Abordaje Comunitario — PNUD ARG20/004, de acuerdo con el siguiente

detalle:

Monto Total recibido en

Son Pesos:
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LA CERTIFICACION DE PRESTACIONES

Abardaje

MODULOS SECOS

FORM V: CERTIFICACION DE PRESTACIONES

Declaramos que estos datos son fiel reflejo de la realidad.

Responsable |
Firma y Aclaracion

Abordaje Comunita

o

Responsable Il
Firma y Aclaracion

Codigo del PROYECTO AMBA
Nombre de la ORGANIZACION
Cantidad de Puntos de Cantidad de Puntos de
Distribucién Entrega
Periodo que se declara Del Al
N° Nombre del Punto de Distribucion Nombre del Punto de Entrega C::::;‘::E c:::lsd::a:e
atendidas
1
2
3
4
5
TOTAL 0 0

MODULOS SECOS

FORM V: CERTIFICACION DE ACTIVIDADES - SERVICIOINTEGRAL DE PROMOCION HUMAN A

C odigo del Proyecto

NMombre de la Organizacion

Cantidad de Ejecutantes

Periodo que se declara

del

PUNTO DE ENTREGA. CANTIDAD DE ACTIVIDAS BRINDADA S CON EL ANANCIAMIENTO DE ABORDAJE COMUNITARIO EN EL PERIODO
DECLARADO
NOMBRE DEL PUNTO DE ENTREGA O ESPACIO
N® MONTO GASTADO TIPO DE ACTIVIDAD CANTIDAD DE DIAS CANT IDAD DE ASISTENTES
COMUNIT ARIO

1 s -

z s -

B s -

4 3 -

5 & -

& 5 -

T 5 -

8 s -

9 s -

10 s -
{*} Médub: es b cantidad total de slimentos que se entrega en elmes

Observaciones:
Este formulario tie ne cargcter de declaracion jurada y debe es tar firmado al menos por dos repr die la O i ion s olic Eante.

FIRMA ¥ ACLARACION
RESPONSABLE Il

FIRMA ¥ ACLA
SPONS.

RACION
RE! Ewm

FIRMA ¥ ACLARACION
RESPONSABLE 11
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