
 

 
 

 

REGLAMENTO OPERATIVO 

 

 

 

 

 

Proyecto: Abordaje Comunitario  

PNUD/ARG/20/004 

 

 

 



 

 
2 

 

Índice 

 Presentación 5 

1. MARCO INSTITUCIONAL 6 

1.1. Antecedentes y Marco Normativo 6 

1.2. JUSTIFICACIÓN Y CONTEXTO 6 

1.2.1 Las estrategias de intervención social 7 

1.3. OBJETIVOS GENERALES Y ESPECÍFICOS DEL PROYECTO 7 

1.4. LA ESTRATEGIA DEL PROYECTO 8 

1.4.1. Financiamiento a Prestaciones Alimentarias 8 

1.4.2. Financiamiento a Servicios Integrales de Promoción Humana 9 

1.4.3. Modelo de gestión de recursos, evaluación, seguimiento y control 9 

   

2. ORGANIZACIÓN INTERNA Y CRITERIOS DE ADMINISTRACIÓN DEL 
PROYECTO 

11 

2.1. LA ORGANIZACIÓN DEL PROYECTO 11 

2.2.  DIRECCIÓN NACIONAL 11 

2.3. DIRECCIÓN NACIONAL ALTERNA                                                           12 

2.4. COORDINACIÓN NACIONAL RESPONSABLE DEL PROYECTO 12 

2.4.1. Área de Administración, Tesorería, Contabilidad y Suministros 13 

2.4.2. Área de Rendición de Cuentas 13 

2.4.3. Área de Presupuesto 14 

2.4.4. Área de Proyectos y Evaluación 14 

2.4.5. Área de Seguimiento 15 

2.4.6. Área de Asuntos Legales 16 

2.4.7. Regiones 16 

2.4.7.1. Equipos Territoriales  18 

2.4.7.2. Equipos Técnicos Móviles 18 

2.4.8. Área de Programación y Monitoreo 19 

2.4.9. Área de Sistemas Informáticos 19 

2.4.10. Área de Equipamiento y Redes Informáticas 20 



 

 
3 

 

   

3. TIPOLOGÍA DE INSTITUCIONES ELEGIBLES Y ACCIONES A 
FINANCIAR 

21 

3.1. CRITERIO PARA LA ASIGNACIÓN DE LOS RECURSOS 21 

3.2. INSTITUCIONES PROMOVIDAS 21 

3.2.1. Instituciones Elegibles  21 

3.2.1.1. Instituciones del ámbito Privado 21 

3.2.1.2. Instituciones del ámbito Público 21 

3.3. ACCIONES A FINANCIAR 22 

3.3.1. Tipos de subproyectos y componentes por acciones de financiamiento 22 

3.3.2. Componentes y Gastos Elegibles 22 

3.3.2.1. Prestación Alimentaria 22 

3.3.2.2. Servicio Integral de Promoción Humana 23 

3.3.3. Gastos No Elegibles 23 

   

4. PROCEDIMIENTOS DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO 24 

4.1. PROCEDIMIENTOS DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO 24 

4.1.1. Selección de subproyectos 24 

4.1.2. Etapas para la asignación de financiamiento 24 

4.1.2.1 Tramitación de subproyectos  25 

4.1.2.2. Evaluación y aprobación de acceso al financiamiento 25 

4.1.2.3 Financiamiento 26 

4.1.2.4 Seguimiento y control 26 

   

5. SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL 27 

5.1 OBJETIVOS DEL SEGUIMIENTO Y CONTROL 27 

5.2 DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL 27 

 

6 SISTEMA INFORMÁTICO DEL PROYECTO 29 

6.1. DEFINICIÓN Y CARACTERÍSTICAS GENERALES 29 



 

 
4 

 

6.2. ESQUEMA GENERAL 30 

6.2.1. Sistema de gestión de proyectos  30 

6.2.2. Sistema de Administración 31 

6.2.2.1 Módulo Contable 32 

6.2.2.2 Módulo Proveedores 32 

6.2.2.3 Módulo de administración de viáticos y pasajes 

 

32 

7. ADMINISTRACIÓN DEL PROYECTO 34 

 

 

 

ANEXOS DEL REGLAMENTO OPERATIVO 

 

35 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
5 

 

 

PRESENTACIÓN 

El presente Reglamento Operativo regula las actividades desarrolladas en el 
marco del cumplimiento de los objetivos del Proyecto PNUD ARG 20/004. 

Dicho Proyecto implementa, a través de organizaciones comunitarias, 
servicios integrales, incluyendo prestaciones alimentarias, destinados a 
población en situación de vulnerabilidad, al tiempo que promueve el fortalecimiento 
institucional de dichos espacios comunitarios, impulsando su desarrollo hacia modelos 
de gestión que integren y amplíen la oferta de actividades y servicios comunitarios. 

En virtud de la diversidad y especificidad de las acciones promovidas y 
financiadas, y con el propósito de optimizar su administración, control y seguimiento, 
se establece una organización operativa que contempla la agrupación de los procesos 
de evaluación, contratación, ejecución financiera y monitoreo. 

A tal efecto, en la Actividad 1 se definen dos líneas de acción diferenciadas: 

● Una línea orientada al financiamiento de prestaciones alimentarias. 
● Una línea destinada al apoyo de servicios integrales comunitarios. 

 

Ambas líneas se articulan en el marco de un sistema integrado de seguimiento y 
control implementado por el Proyecto. 

El presente Reglamento Operativo consta de:  

● Documento principal que establece las especificidades de las intervenciones y 
actividades desarrolladas en el marco del Proyecto, incluyendo el sistema de 
seguimiento y control común a la totalidad de sus acciones, contemplando un 
conjunto de acciones y procesos, tanto aquellas orientadas al funcionamiento de 
las prestaciones alimentarias como las destinadas al fortalecimiento de los 
espacios comunitarios a través de la implementación de servicios integrales. 

● Anexo de Normas y Procedimientos Administrativos (ANEXO 1. Formularios de 
administración del proyecto) conteniendo cinco documentos: 
1- Presupuesto 
2- Compras 
3- Caja Chica 
4- Viáticos y Pasajes 
5- Seminarios 

● Anexo de Instrumentos de Contratación y aspectos jurídicos (ANEXO 2. 
Instrumentos de contratación y aspectos jurídicos) que contiene 
1- Convenio para el Financiamiento de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios 
2- Procedimientos aplicables a casos de incumplimientos 
3- Registro de Organizaciones Elegibles 

● Anexo de Procedimientos e instrumentos para la rendición de cuentas (ANEXO 3. 
Procedimientos e instrumentos para la rendición de cuentas y certificación 
de prestaciones). 

● Anexo de instrumentos de seguimiento (ANEXO 4. Instrumentos de 
seguimiento) 
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CAPÍTULO I   

MARCO INSTITUCIONAL  

I.1. ANTECEDENTES Y MARCO NORMATIVO 

El Programa Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) se inscribe como 
continuidad del Fondo Participativo de Inversión Social (FOPAR1), creado en 1994 
con el objetivo de fortalecer las capacidades locales mediante la formulación y 
ejecución participativa de proyectos orientados a mejorar las condiciones 
socioeconómicas de poblaciones en situación de pobreza. Financiado inicialmente por 
el Banco Mundial, el FOPAR se implementó en dos etapas (1996–1998 y 1998–2005) 
y, tras la crisis de 2002, incorporó el componente alimentario a sus intervenciones. 

Desde 2003, el FOPAR se integró al Plan Nacional de Seguridad Alimentaria 
(PNSA), que promueve el acceso a una alimentación adecuada a través de estrategias 
articuladas entre distintos niveles del Estado y la sociedad civil. En este marco, se 
definieron modalidades de intervención como el abordaje federal, focalizado y, desde 
2004, el abordaje comunitario, centrado en el fortalecimiento de organizaciones 
sociales que brindan servicios alimentarios.2 

El proyecto actual retoma y profundiza las experiencias previas de los 
proyectos PNUD ARG/06/001 y ARG/12/009, orientados a fortalecer la integración de 
las políticas sociales mediante el acompañamiento a los espacios comunitarios que 
brindan diversos servicios a población en situación de vulnerabilidad, promoviendo el 
fortalecimiento del capital humano, el desarrollo institucional, y la mejora en la gestión. 
Su implementación se rige por los acuerdos suscriptos entre el PNUD y el Gobierno 
argentino. 

I.2. JUSTIFICACIÓN Y CONTEXTO 

La finalización de la emergencia alimentaria en diciembre de 2025 marca el 
paso desde un modelo centrado en la urgencia hacia una estrategia de desarrollo 
humano. Este cambio implica dejar atrás la lógica asistencial para avanzar hacia un 
enfoque integral, sostenible e institucionalizado, orientado al fortalecimiento de 
capacidades individuales, familiares, comunitarias e institucionales. 

La evidencia relevada por la Encuesta de Valor Comunitario muestra que los 
espacios comunitarios cumplen un rol clave en el acceso alimentario y, especialmente, 
en la generación de vínculos sociales, aunque presentan debilidades en la oferta y 
participación en actividades complementarias, lo que constituye una oportunidad para 
ampliar su impacto. Asimismo, se confirma su importancia como ámbitos de 
contención, con alta participación y efectos positivos en el bienestar social. 

En términos nutricionales, persisten problemáticas como el sobrepeso, la 
obesidad y la doble carga de malnutrición, especialmente en contextos vulnerables, 
lo que refuerza la necesidad de sostener la intervención pública. Sin embargo, los 

 
1 El FOPAR tenía definido una serie de proyectos que incluía iniciativas de infraestructura social, 

capacitación y emprendimientos productivos. 

 
2 Este Plan fue aprobado por la Resolución 2040/03 del MDS, sobre la base de la Ley 25742 que 

crea el Programa Nacional de Alimentación y Nutrición. 

 



 

 
7 

 

desafíos exceden lo alimentario e incluyen limitaciones en el desarrollo de 
capacidades, trayectorias educativas y oportunidades, donde la familia y los espacios 
comunitarios resultan centrales para promover autonomía. 

A esto se suman fuertes heterogeneidades territoriales y debilidades en los 
sistemas de información, que dificultan la planificación y evaluación. En este marco, 
se plantea fortalecer los espacios comunitarios como Centros de Promoción Humana, 
mejorar la calidad institucional, profesionalizar la gestión y avanzar en la digitalización 
y uso estratégico de la información. 

En conjunto, estos desafíos fundamentan un modelo más eficiente, integral y 
sostenible, que supere la lógica coyuntural y promueva trayectorias de desarrollo 
autónomo. 

I.2.1 Las estrategias de intervención social 

La estrategia del Proyecto ARG/20/004 – Abordaje Comunitario se inscribe en 
los lineamientos del Plan Estratégico del PNUD 2026-2029 y en los marcos 
programáticos vigentes, orientándose a la reducción de desigualdades en el desarrollo 
humano y al fortalecimiento de las capacidades institucionales. 

El esquema implementado durante la etapa de emergencia -concluida el 31 de 
diciembre de 2025- resultó adecuado para promover la continuidad, previsibilidad y 
cobertura en la prestación alimentaria ante la urgencia. Sin embargo, el escenario 
actual exige reconfigurar la intervención hacia un modelo integral, orientado al 
desarrollo humano y al fortalecimiento del capital humano, impulsando la transición 
definitiva de la asistencia hacia la autonomía individual. 

Por otra parte, se promoverá la articulación con otras instancias 
gubernamentales a fin de coordinar la ejecución de los programas sociales, evitando 
las superposiciones y favoreciendo las acciones integrales.  

La actual política pública ha definido como rumbo estratégico la transformación 
de los esquemas de asistencia directa en un modelo que priorice el fortalecimiento de 
las redes comunitarias. El objetivo central es promover el incremento del capital social 
y potenciar el valor de la organización local, para así favorecer una mejora progresiva 
en las condiciones de vida de los sectores más vulnerables. 

I.3.  OBJETIVO GENERAL  

El Objetivo General del Proyecto es "fortalecer la integración de las políticas 
sociales mediante el acompañamiento a los espacios comunitarios que brindan diversos 
servicios a población en situación de vulnerabilidad, promoviendo el fortalecimiento del 
capital humano, el desarrollo institucional, y la mejora en la gestión”.  

Para ello se impulsará el acompañamiento técnico a estos espacios que asisten a 
población vulnerable en el territorio Nacional, mediante un abordaje comunitario centrado 
en el desarrollo de sus capacidades de gestión y la articulación con acciones 
complementarias orientadas al desarrollo integral de las personas. 

Las actividades que se desarrollarán, a fin dar cumplimiento al mencionado 
objetivo, son:  

 

1. Fortalecimiento y transformación de Espacios Comunitarios hacia Centros de 
Promoción Humana. Se realizará a través de la transferencia de fondos, 
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incorporando un porcentaje adicional al financiamiento destinado a servicios 
integrales en función de la nómina de personas alcanzadas, para los espacios 
comunitarios que asisten a población vulnerable, acompañándolos con 
asistencia técnica y capacitaciones. Promoviendo la articulación con otras 
áreas o programas provinciales, locales y nacionales, con el fin de acordar 
acciones pertinentes destinadas a las organizaciones comunitarias. Los 
espacios incorporarán progresivamente actividades complementarias 
orientadas al acompañamiento y fortalecimiento de las familias, promoviendo 
instancias de formación, contención y desarrollo de capacidades. 

2. Organizaciones comunitarias fortalecidas en el funcionamiento de sus 
servicios alimentarios y/o integrales. Esta actividad se discontinúa como tal y 
se incorpora a la actividad 1.  

3. Organismos gubernamentales fortalecidos brindando servicios alimentarios. 
Se discontinua la actividad, priorizando la Actividad 1 y sus correspondientes 
líneas de acción. 

I.4. LA ESTRATEGIA DEL PROYECTO 

A los efectos de alcanzar el objetivo general planteado en el punto anterior, el 
Proyecto lleva adelante acciones de apoyo técnico y financiero a las organizaciones. 
Estas acciones están extendidas en el tiempo y van acompañando los procesos de 
desarrollo y mejoramiento de las capacidades de gestión de los espacios 
comunitarios, así como la ampliación de los servicios comunitarios que prestan. 

El Proyecto orienta su intervención hacia los espacios comunitarios mediante la 
modalidad de apoyo a la formulación y ejecución de subproyectos comunitarios. En 
este marco, el subproyecto3 se concibe tanto como una herramienta de transformación 
de la realidad como un dispositivo de aprendizaje, que introduce a las organizaciones 
en prácticas de gestión diferentes a las habituales. Su valor reside en la capacidad de 
aprovechar los aprendizajes que se generan a lo largo de todas sus etapas, mediante 
la resolución organizada y sistemática de situaciones problemáticas orientadas al 
cumplimiento de objetivos concretos. De este modo, se promueve de manera 
simultánea el fortalecimiento organizacional y el desarrollo de capacidades, a través 
de un enfoque de aprendizaje en la práctica. 

La batería de acciones del Proyecto se organiza a partir de un conjunto de 
definiciones estratégicas estructuradas alrededor de una actividad central 
“Fortalecimiento y transformación de Espacios Comunitarios hacia Centros de 
Promoción Humana”, que se desarrolla en las siguientes acciones: 

1.4.1. Financiamiento a prestaciones alimentarias. 

Se orienta a acompañar la prestación alimentaria brindada por los espacios 
comunitarios. La transferencia financiera continúa siendo el instrumento central del 
Proyecto, asegurando previsibilidad y continuidad en los servicios bajo las 
modalidades vigentes. En esta etapa, dicho financiamiento se vincula al cumplimiento 
de estándares nutricionales, prácticas adecuadas de seguridad e higiene y 

 
3 Se incorpora el concepto de Subproyecto, para la unidad de financiamiento del Proyecto que se 

desarrolla a través de un espacio comunitario o, eventualmente, una institución pública.  
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mecanismos transparentes de rendición de cuentas, con el objetivo de fortalecer la 
calidad de la prestación y la gestión de los espacios. 

1.4.2. Financiamiento a servicios integrales de promoción humana.  

Impulsa la evolución gradual de los espacios comunitarios hacia el modelo de 
Centros de Promoción Humana, integrados en la Red de Centros de Familia. En 
este marco, los espacios incorporarán progresivamente actividades 
complementarias orientadas al acompañamiento y fortalecimiento de las 
familias, promoviendo instancias de formación, contención y desarrollo de 
capacidades. Este proceso constituye un eje central de la transformación del modelo 
de intervención, ampliando el rol de los espacios más allá de la prestación alimentaria 
y consolidándolos como ámbitos de promoción humana y desarrollo comunitario 
integral. 

Esta concepción incorpora como criterios centrales, desde la formulación, la 
integralidad, la flexibilidad y el fortalecimiento como proceso. 

❖ Integralidad e impacto: Los subproyectos deberán constituir soluciones 
técnico-económicas que generen un impacto significativo en las problemáticas 
abordadas, contemplando un diseño integral que incluya, además del 
componente específico, aspectos socio-organizativos, capacitación, asistencia 
técnica, y sostenibilidad. 

❖ Flexibilidad: Los subproyectos serán formulados y gestionados por las 
organizaciones comunitarias con acompañamiento técnico, en función de sus 
necesidades y de las características del territorio y la población destinataria, 
promoviendo soluciones no estandarizadas y adecuadas a cada contexto. 

❖ Fortalecimiento como proceso: El Proyecto se concibe como un proceso 
continuo de apoyo técnico y financiero, orientado al desarrollo progresivo de 
las capacidades organizacionales, mediante la articulación escalonada de 
asistencia técnica e inversiones, acompañando la consolidación institucional y 
la mejora de sus actividades. En este sentido, se incorpora un Portal Digital 
para espacios comunitarios que contribuye a la gestión de sus servicios 
integrales. 

1.4.3 Modelo de Gestión de recursos, evaluación, seguimiento y control. 

La ejecución y seguimiento de los subproyectos se ordena alrededor de 
algunas definiciones estratégicas, derivadas de los ya mencionados criterios de 
integralidad, flexibilidad y del fortalecimiento como un proceso, a saber:   

✔ Se promueve la participación creciente de las organizaciones en la gestión y 
administración de los recursos: una vez aprobado el subproyecto y firmado el 
convenio entre la organización y el Programa se procede a la transferencia de 
los recursos en base al cronograma de desembolsos establecido. La 
Organización comunitaria realiza las actividades y las  adecuaciones 
necesarias de acuerdo a lo previsto en la solicitud de financiamiento. 

✔ Dicha promoción de participación se efectúa trabajando con la organización 
en el desarrollo de las capacidades necesarias para la gestión y 
administración: la ejecución del subproyecto demanda de la organización 
capacidad de gestión y planificación. Para ello reciben el apoyo permanente 
de los equipos territoriales del Proyecto, que los capacita, acompaña y 
supervisa en todos los1aspectos de gestión del proyecto: administración de 
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recursos, rendición de cuentas y resguardo de documentación, ejecución de 
actividades y aspectos organizativos. 

✔ Definición de criterios y reglas transparentes para la ejecución y su 
seguimiento: se informa a la organización, previo al inicio de la ejecución, los 
criterios de seguimiento que lleva adelante el Programa. Esta puesta en 
común de las reglas y criterios incluye la clara comunicación de las 
consecuencias que acarrea el apartamiento de las mismas por parte de las 
organizaciones. 

✔ Flexibilidad en los instrumentos: el Proyecto entiende que para llevar adelante 
acciones que resulten eficaces, efectivas y eficientes en las poblaciones y 
organizaciones con las que trabaja, debe complementar la claridad en la 
definición de los objetivos y criterios con la flexibilidad en los instrumentos que 
los viabilicen.  

✔ Generación de ambientes de control: vinculado con el punto anterior, no es 
posible trabajar con instrumentos flexibles si previamente no se generan 
ambientes de control y confianza que permitan que la plasticidad en el uso de 
los instrumentos no afecte el cumplimiento de las reglas y criterios 
predefinidos.  
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CAPÍTULO II  

ORGANIZACIÓN INTERNA Y CRITERIOS DE ADMINISTRACIÓN DEL 
PROYECTO 

II.1 LA ORGANIZACIÓN DEL PROYECTO 

Tiene como máxima autoridad una Dirección Nacional, a cargo de la 
Subsecretaría de Promoción Humana dependiente de la Secretaría Nacional de 
Niñez, Adolescencia y Familia del Ministerio de Capital Humano, la que es 
responsable de definir las líneas estratégicas del Proyecto y de dar cumplimiento a los 
objetivos de este. De la Dirección Nacional dependen la Dirección Nacional Alterna y 
la Coordinación Nacional del Proyecto. 

La ejecución efectiva del Proyecto depende del Coordinador Nacional, a fin de 
garantizar el control cruzado de funciones de Áreas específicas, que le permite una 
supervisión de toda la operatoria. 

El Coordinador Nacional del Proyecto tiene bajo su responsabilidad directa la 
Unidad de Gestión Operativa, que incluye tanto el componente de diseño como la 
ejecución del Proyecto y la Unidad de Gestión Administrativa cuyo objetivo es brindar 
apoyo administrativo, presupuestario y contable.   

Las actividades de asistencia y control de los subproyectos son realizadas 
mediante un esquema flexible que prevé funciones, actividades y responsabilidades 
diferenciadas para cada una de las áreas integrantes del Proyecto. 

El Área de Asuntos Legales efectúa el diseño de los instrumentos jurídicos del 
Proyecto, supervisa la contratación de los subproyectos, realiza asesoramiento en 
aspectos legales del Proyecto y los subproyectos y está a cargo del Registro de 
Organizaciones Elegibles.  

El Proyecto cuenta con una estructura territorial conformada por equipos 
territoriales en el interior del país que se encuentran agrupados en cinco Regiones 
que se coordinan desde el nivel central. 

Cada Equipo Territorial cuenta con profesionales que realizan a nivel local, las 
acciones de capacitación y asistencia técnica a los espacios comunitarios. La 
modalidad distintiva del trabajo de los Equipos Territoriales es el contacto directo y 
permanente con cada una de las organizaciones en el marco de un plan sistemático 
y pautado de intervención que contempla la normativa del Proyecto, tanto de forma 
presencial como virtual.  

Las actividades de seguimiento se complementan con las que realiza el Área 
de Rendición de Cuentas, la que audita los procesos de financiamiento de las 
organizaciones, a través de la implementación de un programa centralizado de 
auditoría.  

El Proyecto cuenta con áreas sustantivas para el diseño metodológico de 
subproyectos, su seguimiento y monitoreo.  

II.2. DIRECCIÓN NACIONAL 

La Dirección Nacional se encuentra a cargo de la Subsecretaría de 
Promoción Humana dependiente de la Secretaría Nacional de Niñez, Adolescencia y 
Familia del Ministerio de Capital Humano, asociado en la implementación del 
Proyecto, de la cual dependen la Dirección Nacional Alterna y la Coordinación 
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Nacional del Proyecto. 

II.3. DIRECCIÓN NACIONAL ALTERNA 

El director Nacional Alterno tiene una función institucional en la 
representación del proyecto, y brinda asesoramiento al Director Nacional.  

II.4. COORDINACIÓN NACIONAL RESPONSABLE DEL PROYECTO 

El Coordinador Nacional Responsable del Proyecto tiene una función 
institucional en la representación del Proyecto, brinda asesoramiento a la Dirección 
Nacional e interviene en los actos que la Dirección le delegue. 

Sus funciones son las siguientes:  

• Estar a cargo de la Gestión Operativa y Administrativa Financiera del Proyecto.  

• Ejercer la firma autorizada por la Secretaría Nacional de Niñez, Adolescencia 
y Familia del Ministerio de Capital Humano para los actos administrativos y todas 
las actividades que le sean delegadas por el Director Nacional del Proyecto. 

• Definir la estrategia de intervención del Proyecto, en el marco de las políticas 
de la Secretaría Nacional de Niñez, Adolescencia y Familia del Ministerio de 
Capital Humano. 

• Representar institucionalmente al Proyecto ante otras áreas del Estado y de 
las organizaciones de la sociedad civil. 

• Elaborar directivas para el diseño de los manuales, instrumentos de 
intervención y/o otra documentación relevante del Proyecto. 

• Monitorear el cumplimiento de los procedimientos, normas y objetivos 
presupuestarios.  

• Coordinar todas las acciones vinculadas con la gestión operativa del Proyecto. 

• Coordinar todas las acciones vinculadas con la administración financiera del 
Proyecto. 

• Ser titular firmante de la cuenta bancaria del Proyecto. 

El Coordinador Nacional está a cargo de las siguientes áreas: 

● Administración, Tesorería, Contabilidad y Suministros 
● Rendición de Cuentas 
● Presupuesto 
● Proyectos y Evaluación  
● Seguimiento  
● Asuntos Legales 
● Regiones 
● Programación y Monitoreo 
● Sistemas Informáticos  
● Equipamiento y Redes Informáticas  

II.4.1. Área de Administración, Tesorería, Contabilidad y Suministros  

Sus funciones son: 
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• Diseñar los instrumentos administrativos y contables del Proyecto.  

• Administrar los recursos del Proyecto, controlar el cumplimiento de las 
modalidades de Contratación de Consultores, Adquisición de Bienes y Normas 
de Contabilidad, Informes Financieros y Auditoría. 

• Controlar los compromisos de pago del Proyecto, entre otros, los referidos al 
Pago de Honorarios, Consultorías, Adquisición de bienes, Capacitación y los 
Desembolsos a los subproyectos. 

• Efectuar el control de gestión de los Presupuestos, Estados Financieros, 
Balance y Flujo de Fondos. 

• Coordinar las actividades de Auditoría externa e interna. 

• Conducir la relación con las entidades bancarias y presentación de formularios 
u otros requerimientos ante los mismos. 

• Controlar los ingresos y egresos del Proyecto y su derivación a sus unidades 
y/o agentes externos. 

• Confeccionar el cronograma de adquisición de bienes del Proyecto, teniendo 
en cuenta el plan elaborado por el Coordinador Nacional.  

• Administrar la Mesa de Entradas.  

• Ingresar los datos de los subproyectos al sistema de información en especial 
lo referido al circuito de expedientes.  

• Realizar la apertura de las carpetas.  

• Registrar los movimientos de las carpetas de los subproyectos y notas a las 
distintas áreas de intervención, así como a las instancias externas del Proyecto. 

• Producir informes parciales o totales que se le requieran desde la Coordinación 
Nacional del Proyecto referidos a notas y carpetas. 

II.4.2. Área de Rendición de Cuentas 

Sus funciones son: 

• Diseñar los instrumentos de rendiciones de cuentas de los subproyectos. 

• Supervisar que se respeten los términos aprobados en cada convenio y que 
no haya reasignación entre componentes sin autorización previa. 

• Verificar que los fondos se utilicen para financiar exclusivamente los gastos del 
subproyecto. 

• Realizar el control aritmético de los datos que forman parte de la rendición. 

• Controlar que se lleve un archivo sistemático de la documentación 
respaldatoria de los gastos e inversiones financiados por el subproyecto. 

• Analizar la correspondencia entre la documentación respaldatoria de las 
compras de bienes y/o servicios y lo informado en las planillas de rendiciones. 

• Verificar que los comprobantes rendidos se encuentren correctamente 
emitidos conforme la Normativa de la ARCA en materia de emisión de facturas 
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(Res. N° 1415/03 y sus modificatorias). 

• Verificar la fecha de emisión de las facturas, su numeración y relación con la 
fecha de inicio de actividades del Proveedor. 

• Corroborar que los productos facturados tengan relación con su imputación y 
con los objetivos conveniados. 

• Verificar que los precios de adquisición sean menores a los precios de 
mercado, tomando como referencia los precios mayoristas a nivel general por 
región. 

• Verificar que el saldo reflejado en extractos bancarios se corresponda con el 
saldo final de la última rendición, cuando surgieran diferencias debido al manejo 
de una caja chica por parte de la organización, se procederá a realizar el arqueo 
de caja correspondiente y la verificación del flujo de fondos a realizarse a través 
de otras herramientas que permitan observar la no-distracción de fondos por 
motivos ajenos al Proyecto. 

• Controlar que la documentación bajo análisis refleje fehacientemente el 
desplazamiento de los flujos financieros y de los bienes que puedan tener lugar. 

II.4.3. Área de Presupuesto 

Sus funciones son: 

• Realizar las proyecciones de gastos mensuales y anuales. 

• Solicitar a la Subsecretaría de Promoción Humana las transferencias de 
fondos. 

• Solicitar al PNUD transferencias de fondos. 

• Presentar los estados financieros al Ministerio de Relaciones Exteriores, 
Comercio Internacional y Culto. 

• Controlar las imputaciones presupuestarias. 

• Controlar los posibles desvíos entre presupuestado y ejecutado. 

• Informar a la Coordinación Nacional sobre el avance de ejecución 
presupuestaria. 

• Confeccionar las estadísticas presupuestarias. 

II.4.4 Área de Proyectos y Evaluación 

Aporta en lo referente a las actividades que se desarrollan, desde la promoción de 
subproyectos hasta el fin de la evaluación ex ante. Propone criterios, procedimientos, 
e instrumentos para la evaluación ex ante de los subproyectos. Detecta problemas, 
propone alternativas de solución y realiza informes a pedido del Coordinador Nacional. 
Siempre desde una perspectiva totalizadora que promueva la integración conceptual 
y metodológica de las actividades que realizan las distintas Regiones y otras Áreas 
del Proyecto.  

Sus funciones son: 
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• Diseñar los instrumentos de evaluación ex ante de los subproyectos. 

• Diseñar la estrategia de difusión para la presentación de subproyectos.  

• Producir materiales de capacitación para apoyar la formulación de los 
subproyectos.  

• Definir los aspectos técnicos para la elegibilidad de subproyectos y de las 
entidades ejecutoras solicitantes. 

• Establecer los criterios de evaluación ex ante para cada tipo de subproyecto: 
montos máximos según tipo de subproyecto, gastos financiables, líneas de 
corte, etc. 

• Diseñar y actualizar las guías metodológicas y otros materiales necesarios 
para las actividades de formulación de subproyectos. 

• Proponer criterios de prioridad de los subproyectos.   

• Proponer modificaciones en el diseño de los subproyectos e inclusiones de 
nuevos tipos de subproyectos y áreas de intervención del Proyecto a partir de la 
experiencia de su implementación. 

• Asesorar al Coordinador Nacional en la articulación que se realice con otros 
programas para la presentación y evaluación de subproyectos.  

• Brindar capacitación a los consultores que se desempeñan en las actividades 
de presentación y evaluación de subproyectos. 

• Participar en estudios referidos a: Línea de Base, Resultados de Evaluación 
de subproyectos, Diagnóstico de la población objetivo articulando con el Área 
de Programación. 

•Participar de los procesos de promoción y evaluación de los subproyectos que 
se presenten, de acuerdo a las metodologías aprobadas por el Proyecto. 

• Coordinar equipos de profesionales y técnicos con experticias particulares 
concernientes a las especificidades de los subproyectos presentados. 

II.4.5. Área de Seguimiento 

Contribuye en el diseño del sistema de seguimiento en sus aspectos sociales y físicos. 
Propone criterios, procedimientos, e instrumentos para el seguimiento de la ejecución 
de los subproyectos. Detecta problemas, propone alternativas de solución y realiza 
informes a pedido de la Coordinación Nacional. Todo ello desde una perspectiva 
totalizadora que promueva la integración conceptual y metodológica de las actividades 
que realizan las distintas Regiones y otras Áreas del Proyecto.  

Sus funciones son: 

• Diseñar los instrumentos de seguimiento de los subproyectos.   

• Retroalimentar el Proyecto mediante la actualización de los mecanismos y 
métodos de seguimiento de la ejecución de los subproyectos, sobre la base de 
la información y propuestas suministradas por los Responsables Regionales y 
actividades de supervisión por muestreo desarrolladas por el área. 
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• Diseñar y participar en las actividades de capacitación a los consultores que 
se desempeñan en las actividades seguimiento de los subproyectos durante su 
ejecución. 

• Participar de estudios sobre aspectos referidos a la ejecución de los 
subproyectos, articulando con el Área de Programación. 

• Realizar la evaluación del seguimiento de los subproyectos. 

• Brindar criterios metodológicos para promover la mejora de la calidad de los 
subproyectos que ejecute el Proyecto. 

• Asesorar a los Responsables Regionales y los Responsables Territoriales en 
la selección de consultores que realicen actividades de seguimiento. 

II.4.6. Área de Asuntos Legales  

Reporta y asiste a la Coordinación Nacional en aspectos legales. Diseña y elabora los 
instrumentos legales y contractuales del Proyecto. Supervisa las actividades jurídicas 
de las regiones en especial las referidas a la contratación y cierre de los subproyectos. 
Está a cargo de la organización y mantenimiento operativo del Registro de 
Organizaciones Elegibles.  

Sus funciones son: 

• Asistir legalmente a la Coordinación Nacional. 

• Diseñar y elaborar los instrumentos legales y contractuales del Proyecto. 

• Organizar y mantener operativo el Registro de Organizaciones Elegibles del 
Proyecto.   

• Supervisar las tareas de contratación de los subproyectos. 

• Definir los aspectos jurídicos de los convenios y acuerdos que realiza el 
Proyecto con otras instituciones públicas y privadas. 

• Asesorar en las tareas jurídicas de las áreas operativas del Proyecto.  

• Capacitar a los abogados de las Regiones.  

• Realizar actividades de fortalecimiento de los espacios comunitarios en 
aspectos jurídicos y de gestión.  

• Asistir en la formalización de los espacios comunitarios, a fin de poder ingresar 
al Registro de Organizaciones Elegibles, que es el padrón de los espacios 
elegibles para el programa.  

II.4.7. Regiones   

El Proyecto está organizado en cinco regiones: Noroeste, Noreste, Centro, Cuyo -
Patagonia-Buenos Aires Interior y Gran Buenos Aires (CABA-GBA). Las Regiones 
realizan sus actividades bajo la supervisión de la Coordinación Nacional. Cada una 
de ellas está a cargo de un Responsable Regional y cuentan con un equipo técnico 
de apoyo en el nivel central, los equipos territoriales y los equipos móviles.  

Sus funciones son:  
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• Coordinar las actividades del Proyecto en el territorio definido. 

• Supervisar el cumplimiento de las diferentes etapas que atraviesan los 
subproyectos desde la presentación hasta el fin de la ejecución. 

• Realizar la solicitud de los desembolsos verificando el cumplimiento de las 
condiciones que lo habilitan. 

• Coordinar, supervisar, orientar y apoyar la tarea de los responsables de 
equipos territoriales de su Región. 

• Coordinar, supervisar y orientar la tarea del equipo técnico móvil. 

• Evaluar la operatoria de su Región, juntamente con los responsables de los 
equipos territoriales. 

• Articular acciones con las instituciones y espacios comunitarios de su Región, 
en forma conjunta con la Coordinación Nacional y los Responsables de Equipos 
Territoriales. Para esta actividad es asesorado según corresponda por los 
Responsables de las áreas sustantivas del Proyecto. Esta articulación de 
acciones comprende a gobiernos provinciales, municipales, instituciones y 
organizaciones de la sociedad civil de su jurisdicción.  

• Elaborar estrategias para corregir desvíos, optimizar recursos e impactos del 
Proyecto a nivel regional. 

• Preparar y remitir periódicamente a la Coordinación Nacional información 
agregada que da cuenta del estado de situación de los subproyectos de la región 
a su cargo. 

• Participar de la capacitación de los equipos técnicos a su cargo. Para esta 
tarea es asistido por las Áreas de Proyectos y Evaluación y de Seguimiento, 
según corresponda. 

• Ingresar y mantener actualizados los datos de los subproyectos de su Región 
en el sistema de información. 

• Proveer de información sobre su experiencia de campo a las áreas de 
Proyectos y Evaluación, Seguimiento y Programación. 

• Implementar encuentros Regionales y/o Locales. 

• Participar en el diseño y elaboración de los instrumentos legales y 
contractuales del Proyecto. 

• Participar en las tareas de contratación de los subproyectos. 

• Realizar actividades de fortalecimiento de los espacios comunitarios en 
aspectos jurídicos y de gestión.  

• Asistir en la formalización de los espacios comunitarios, a fin de poder ingresar 
al Registro de Espacios Comunitarios Elegibles. 

• Mantener actualizado los datos a efectos de la carga del Registro de Espacios 
Comunitarios Elegibles centralizada en el Área de Asuntos Legales. 

Para desarrollar las actividades de campo cada Región cuenta con las siguientes 
instancias operativas:  
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II.4.7.1. Equipos Territoriales 

El Proyecto cuenta con una estructura operativa conformada por equipos territoriales 
y una oficina central en CABA. 

Estos equipos territoriales están agrupados en cinco regiones. Cada una de ellas es 
coordinada desde el nivel central por los respectivos responsables. 

Los Equipos Territoriales están conformados por técnicos profesionales adecuados a 
las tareas que realizan: promoción de subproyectos, evaluación ex ante, seguimiento 
y control de los subproyectos financiados, realización de estudios, capacitación y 
asistencia técnica a los espacios comunitarios. Además, realizan actividades de 
articulación del Proyecto con las entidades públicas y privadas de sus territorios. Para 
el desarrollo de estas tareas contarán con el apoyo técnico de las áreas: Asuntos 
Legales; Proyectos y Evaluación; y Seguimiento. 

Cada equipo, a su vez, propone un plan de trabajo para las actividades mencionadas, 
que una vez aprobado por los respectivos Responsables Regionales, es ejecutado y 
supervisado permanentemente.  

La modalidad distintiva del trabajo en los Equipos es el contacto directo y permanente 
con los espacios comunitarios en el marco de un plan sistemático y pautado de 
intervención que contempla la normativa del Proyecto. Los mismos están constituidos 
por un Responsable Territorial, un equipo de profesionales y técnicos que cumplen las 
funciones de supervisores y asistentes. Su actividad es apoyada también por 
profesionales pertenecientes a los equipos móviles de la Región. 

El Responsable Territorial es el delegado del Proyecto en un territorio determinado 
actuando como representante local del Proyecto ante otras Instituciones y 
supervisando el trabajo del personal a su cargo. Para ello articula con otros Programas 
nacionales, provinciales y municipales. 

El Responsable Territorial responde operativamente al Responsable Regional. Por su 
parte los Supervisores dependen del Responsable Territorial y tienen a su cargo una 
cartera determinada de subproyectos y eventualmente una línea específica de 
intervención de acuerdo a su experticia profesional (arquitectos, trabajadores sociales, 
nutricionistas, etc.). 

II.4.7.2. Equipos Técnicos Móviles  

Cuando la actividad en una temática específica lo requiera, se organiza un equipo 
móvil en la Región donde sea necesario a juicio de la Coordinación Nacional. Estos 
equipos responden operativamente al Responsable Regional, independientemente de 
donde tengan su asiento físico. Están integrados por profesionales que desarrollarán 
actividades en el conjunto de una Región, su función es apoyar a los distintos equipos 
territoriales de una Región, en diferentes momentos de la operatoria del Proyecto. 

 

II.4.8. Área de Programación y Monitoreo 

Asiste a la Coordinación Nacional en aspectos referidos a los procesos y modos de 
intervención del Proyecto. Es la encargada de la realización de estudios referidos al 
Proyecto en su conjunto. El área está a cargo de la evaluación global anual de la 
cartera de subproyectos orientada al cumplimiento de metas, resultados e impacto. 
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Sus funciones son: 

• Elaborar los indicadores para el monitoreo global del Proyecto. 

• Efectuar propuestas de actualización permanente del Proyecto y de sus líneas 
de acción. 

• Elaborar informes de monitoreo y diagnósticos correspondientes a las áreas 
de intervención del Proyecto. 

• Producir información para los Responsables del Proyecto y distintas Áreas en 
especial de Seguimiento y Proyectos como insumos para el diseño y 
actualización de instrumentos y procedimientos. 

• Participar en la definición de criterios para la selección de áreas geográficas 
de intervención y de población objetivo a ser atendida por el Proyecto. 

• Asistir a los Responsables para la definición de metas y resultados en cada 
etapa del ciclo de subproyectos, identificando el grado de cumplimiento de las 
metas programadas. 

• Responder a los requerimientos de información referida al Proyecto 
provenientes de la Coordinación Nacional y de usuarios externos. Esta actividad 
se realiza en forma coordinada con el Área de Presupuesto. 

• Proponer estudios especiales sobre aspectos que se consideren relevantes 
para el cumplimiento de las tareas de programación y para el desarrollo global 
del Proyecto.  

• Dirigir los estudios referidos a: Línea de Base, Evaluación de Impacto y 
Evaluaciones Ex Post. 

• Aportar al diseño conceptual del sistema de información, elaborando 
indicadores y estadísticas.  

• Participar en la revisión del sistema de información y realizar propuestas de 
actualización del mismo. 

II.4.9. Área de Sistemas Informáticos  

Destinada a las actividades vinculadas con el diseño y actualización de los sistemas 
de información en soporte magnético del Proyecto.  

Sus funciones son: 

• Diseñar los softwares específicos del Proyecto.   

• Actualizar los sistemas de acuerdo con los requerimientos del Proyecto. 

• Administrar las Bases de Datos.  

• Brindar asistencia en la atención a usuarios en cuanto a las salidas del 
sistema. 

• Realizar salidas especiales del sistema de acuerdo con los requerimientos de 
las distintas Áreas del Proyecto. 

II.4.10. Área de Equipamiento y Redes Informáticas 
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El área brinda soporte informático en lo vinculado a la instalación y mantenimiento de 
equipos y redes.  

Sus funciones son: 

• Instalar y mantener el equipamiento Informático.  

• Administrar las redes de comunicación. 

• Mantener el sistema de las comunicaciones electrónicas. 

• Instalar los softwares comerciales. 

• Brindar asistencia a los usuarios en lo referido a equipamiento, manejo de 
los softwares comerciales y redes de información. 
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CAPÍTULO III  

TIPOLOGÍA DE INSTITUCIONES ELEGIBLES Y ACCIONES A FINANCIAR 

 

En este capítulo se especifican las tipologías de organizaciones que el 
Proyecto promueve, y la modalidad de financiamiento y componentes elegibles para 
cada una de ellas. 

III.1 CRITERIO PARA LA ASIGNACIÓN DE LOS RECURSOS 

El Proyecto provee financiamiento a subproyectos destinados al 
fortalecimiento de Instituciones de derecho público y de derecho privado, que presten 
Servicios Comunitarios Regulares y que contemplen componentes integrales 
destinados a población vulnerable. 

Frente a situaciones de vulnerabilidad, derivadas de catástrofes, emergencias 
o causas de fuerza mayor la autoridad de aplicación validará la incorporación de las 
organizaciones pertinentes para la recepción de fondos. 

III. 2 INSTITUCIONES PROMOVIDAS 

 El Proyecto promueve tanto Instituciones públicas como privadas en las cuales 
se brinde algún tipo de servicio comunitario integral a sus destinatarios y que 
favorezcan la integración a la sociedad de los diferentes grupos vulnerables.  

III.2.1. Instituciones Elegibles 

Es condición para que una organización comunitaria sea considerada elegible, prestar 
servicios comunitarios integrales de manera regular. 

Se definen condiciones diferenciadas para acceder al apoyo del Proyecto para 
las organizaciones privadas y públicas. Esta diferenciación responde a la priorización 
por parte del Proyecto a las organizaciones comunitarias independientes del Estado 
en sus distintos niveles, en el entendimiento de la necesidad de fortalecerlas. 

III.2.1.1. Instituciones del Ámbito Privado 

 Son organizaciones sin fines de lucro que, bajo diversas formas jurídicas, 
brindan servicios a la población en su ámbito de influencia. Su accionar abarca un 
amplio espectro de prestaciones que, además de la asistencia alimentaria, incluyen 
actividades vinculadas a la salud, la educación, la contención social, la recreación y 
la atención de situaciones de violencia familiar y social, capacitación en oficios, entre 
otras. 

III.2.1.2. Instituciones del Ámbito Público 

- Centros de atención a la primera infancia: Son las instituciones donde se 
brinda un servicio de cuidado a los niños pequeños (entre 0 a 5 años) al menos 
3 días a la semana, que no pertenezca al sistema educativo formal, que 
incluyan además de la prestación alimentaria alguna de las siguientes 
actividades: educativas, recreativas, seguimiento de la salud de los niños que 
asisten y promoción de la participación de las familias. 

- Hogares de día para diferentes grupos etarios: Son las instituciones donde 
asiste población vulnerable (adultos mayores, discapacitados, adolescentes 
embarazadas, etc.), que no están en condiciones de estar solos en su domicilio 
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y acuden diariamente a la institución en donde encuentran contención, 
actividades recreativas, servicios alimentarios, etc.  

- Instituciones en las que se apoye la escolaridad de los niños y su mayor 
integración a la comunidad: Son aquellas que asisten a niños concurrentes 
al nivel primario, que presentan dificultades en el aprendizaje y/o problemas 
de integración.  

- Instituciones integrantes de la Iglesia Católica: arzobispados, obispados, 
parroquias, institutos de vida consagrada, etc. 

III.3. ACCIONES A FINANCIAR 

1. Prestaciones Alimentarias: es el financiamiento orientado a acompañar el 
servicio alimentario brindado por los espacios comunitarios, promoviendo a su 
vez la comensalidad doméstica. 

2. Servicios integrales de promoción humana: es el financiamiento de 
actividades orientadas al acompañamiento y fortalecimiento de las familias, 
promoviendo instancias de formación, contención y desarrollo de capacidades 
efectuadas por los espacios comunitarios. 

III.3.1. Tipos de subproyectos y componentes por acciones de financiamiento 

La estrategia del Proyecto se caracteriza por su flexibilidad dentro de las acciones de 
financiamiento definidas, con el propósito de adecuar las intervenciones a los 
requerimientos específicos de fortalecimiento de cada organización, a fin de 
maximizar el impacto social y contribuir al cumplimiento de los objetivos establecidos 
en el Capítulo I del presente Reglamento. 

III.3.2 Componentes y Gastos Elegibles 

III.3.2.1. Prestación Alimentaria 

Tiene por objeto financiar la adquisición de alimentos destinados al 
sostenimiento de los servicios alimentarios en espacios comunitarios. 

Los componentes son:  

Alimentario: se incluyen en este componente los alimentos elegibles para 
llevar adelante la prestación correspondiente. 

Gastos Generales: comprenden los gastos de servicios para brindar la 
prestación (luz, gas, artículos de limpieza, conectividad, fletes). 

Gastos Bancarios: contempla los gastos derivados del correcto uso de la 
cuenta bancaria. 

Imprevistos: gastos no contemplados que requieren previa autorización del 
Programa, tales como: reparación, readecuación, mejora, cambio y/o reemplazo, 
realizando alguna intervención menor para atender desperfectos que impidan brindar 
una prestación alimentaria segura. 

Para los componentes no alimentarios el porcentaje máximo a asignar es hasta 
un 23% del costo total del proyecto. 
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III.3.2.2. Servicios Integrales de Promoción Humana  

Este componente tiene por objeto financiar los siguientes componentes: 
retribución talleristas, insumos/materiales/equipamiento, adecuación mínima de 
servicios básicos para realizar las actividades. 

Retribución talleristas 

Se incluye en este componente todo lo pagado a talleristas, capacitadores, 
formadores etc. como contraprestación de los servicios brindados. 

Materiales/ insumos/equipamiento 

Se consideran en este componente todos los artículos que se adquieran para 
llevar a cabo la actividad de fortalecimiento propuesta. 

Adecuación mínima de servicios básicos   

Cuando se detecten instalaciones que representen un riesgo, se podrá 
reparar, readecuar, o efectuar alguna intervención menor de gas, electricidad y agua. 

III.3.3. Gastos No Elegibles 

 Son considerados gastos no elegibles: 

● Compra o alquiler de terrenos o inmuebles.  
● Compra de vehículos registrables 
● Productos alimenticios no elegibles. 
● Armas y/o explosivos. 
● Gastos superfluos o artículos de lujo. 
● Mano de obra no especializada cuando se requiera matriculación. 

 

Cuadro 1. Acciones de financiamiento y sus componentes  

 

Acciones de financiamiento Componentes 

Prestación alimentaria ● Alimentario 

● Gastos generales 

● Gastos bancarios 

● Imprevistos 

Servicios integrales de promoción 
humana 

● Retribución talleristas 

● Materiales/insumos/equipamiento 

● Adecuación mínima de servicios básicos 
para realizar las actividades 
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CAPÍTULO IV 

PROCEDIMIENTOS DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO  

Para alcanzar el objetivo, el Proyecto financia a través de subproyectos, a 
organizaciones correspondientes a la tipología que se instituye en el Capítulo III de 
este Reglamento Operativo. 

IV.1. PROCEDIMIENTOS DE ACCESO AL FINANCIAMIENTO 

Para acceder al financiamiento de subproyectos las organizaciones deberán 
formar parte del Proyecto PNUD ARG20/004. Asimismo, será potestad de la autoridad 
ministerial validar otros mecanismos de acceso al financiamiento, ante emergencias, 
situaciones de catástrofe o fuerza mayor. En cualquier circunstancia, el subproyecto 
requerirá ser aprobado. 

IV.1.1 Selección de subproyectos 

De acuerdo a la disponibilidad presupuestaria y a las acciones establecidas, el 
Proyecto recibirá y analizará las solicitudes de financiamiento que presenten las 
organizaciones. 

Dichas solicitudes serán analizadas según los criterios del Proyecto, 
evaluando la propuesta. 

Los solicitantes deberán presentar la pertinente solicitud de financiamiento y 
completar los formularios y documentación establecidos en cada caso. La 
presentación de la solicitud de financiamiento y los formularios respectivos que serán 
suministrados por el Proyecto, representan por parte de la solicitante, el conocimiento 
y aceptación de las condiciones determinadas en el presente y demás normativa 
aplicable. El Proyecto brindará a las organizaciones asistencia técnica para la 
formulación del subproyecto. 

La solicitud de financiamiento, formularios y demás documentación respectiva 
tendrán carácter de declaración jurada y deberán adjuntarse en el plazo y lugar 
indicados. La copia de la documentación institucional deberá estar certificada por 
Escribano Público, Juez de Paz y/o autoridad competente. 

IV.1.2.  Etapas para la asignación de financiamiento 

Una vez que se presenta la solicitud de financiamiento, se inicia el proceso de 
evaluación de la misma a efectos de definir su viabilidad y continuar con la etapa de 
contratación a fin de acceder al financiamiento del Subproyecto. 

Será condición necesaria para acceder al financiamiento: 

➔ de prestaciones alimentarias: informar la cantidad de prestaciones diarias, 
de días a la semana, tipo y modalidad de las mismas.  

➔ de servicio integral de promoción humana: informar las actividades que 
realiza el espacio comunitario, los días y la cantidad de personas que asisten 
a las mismas. 

En función de lo evaluado, la modalidad de financiamiento del servicio integral 
de promoción humana, se implementará de la siguiente manera: 
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A. Espacio comunitario con actividades de servicios integrales: 

❖ Se financiará el 15% del componente alimentario de la  
Prestación Alimentaria, si asisten a las mismas más del 25% de 
la cantidad de personas que reciben la prestación alimentaria. 

❖ Se financiará el 5% del componente alimentario de la  
Prestación Alimentaria, si asisten a las mismas menos del 25% 
de la cantidad de personas que reciben la prestación 
alimentaria. 

B. Espacio comunitario sin actividades de servicios integrales:. 

Los espacios comunitarios que no desarrollen actividades de servicios 
integrales no recibirán financiamiento para este componente en el 
convenio que están suscribiendo. En caso de corresponder, una vez 
implementadas las actividades y verificado su inicio, se hará efectivo el 
mismo, a través de una adenda o renovación del convenio vigente, 
según correspondiere, bajo la modalidad de espacio comunitario con 
actividad de servicio integral de promoción humana; conforme al 
método de cálculo establecido en el punto A.  

Si inician las actividades en el último cuatrimestre el financiamiento del 
Servicio de Promoción Humana se financiará en la renovación del 
convenio de acuerdo a la modalidad que se aplica para espacio 
comunitario con actividad según Punto A. 

En los casos en que se desarrollen múltiples actividades, el porcentaje se 
calculará considerando la suma total de las personas que participan en las actividades 
declaradas. 

La autoridad de aplicación se reserva el derecho de modificar el porcentaje 
teniendo en cuenta el presupuesto disponible. 

IV.1.2.1 Tramitación de subproyectos 

La tramitación del financiamiento se realizará a través de: 

● Convenio Original: la presentación de la solicitud de financiamiento constituye 
el trámite inicial por el cual una organización comunitaria solicita 
financiamiento.  

● Convenio de Extensión: es el tipo de trámite que permite continuar con el 
financiamiento de prestaciones alimentarias y servicios integrales de 
promoción humana, al vencimiento del plazo de ejecución estipulado por el 
convenio anterior. Es requisito para la aprobación de dicho trámite que la 
organización comunitaria desee continuar con estos servicios y que haya 
realizado una gestión correcta de los recursos recibidos de acuerdo a los 
criterios del Proyecto.  

IV. 1.2.2. Evaluación y aprobación de acceso al financiamiento  

Definición: Consiste en la instancia de evaluación y validación institucional de las 
solicitudes de financiamiento presentadas por las organizaciones, de 
acuerdo con los lineamientos del Proyecto. 
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Actividades: Se recibe la solicitud de financiamiento y se evalúa sobre la base de 
los criterios y lineamientos establecidos para verificar la consistencia 
técnica, económica y social de las propuestas, confeccionado un 
informe técnico social. 

IV. 1.2.3. Financiamiento 

Definición: Son las acciones destinadas a la recepción de los fondos por parte de 
la organización. 

Actividades: Una vez que se suscribe el convenio con la organización solicitante, y 
cumplidos los requisitos pertinentes establecidos en el convenio a 
dichos efectos, el Responsable Regional solicita en forma explícita el 
desembolso de los fondos establecidos en el Convenio. 

Rendición de Cuentas es la que eleva a Administración los 
desembolsos que están en condiciones de ser ejecutados. 

Posteriormente Tesorería transfiere los desembolsos del convenio 
suscripto. 

IV.1.2.4. Seguimiento y control 

Definición: Son las acciones de acompañamiento a las organizaciones durante la 
ejecución del subproyecto y la verificación del uso del financiamiento 
aprobado. Se basa en un doble control complementario y vinculante 
que comprende: la verificación de la ejecución física de los servicios 
brindados y un seguimiento financiero respecto de la correcta 
utilización de los fondos y el cumplimiento de la normativa. 

Actividades: Una vez efectuado el primer desembolso, los Equipos Territoriales 
realizan visitas sistemáticas presenciales y/o virtuales a los espacios 
comunitarios con el objeto de verificar el cumplimiento de la prestación 
del servicio o actividad financiada por el Proyecto. Se desarrollan a la 
par, actividades de acompañamiento socio-organizativo durante toda 
la ejecución del subproyecto. 
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CAPÍTULO V 

SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL 

El Proyecto cuenta con un sistema de seguimiento y control que abarca las 
dimensiones financiera, técnica y social de los subproyectos financiados.  

El seguimiento se entiende como la actividad de acompañamiento a los espacios 
comunitarios en el desarrollo de los subproyectos, orientada a fortalecer su 
implementación. 

Por su parte, el control consiste en la verificación del uso de los recursos durante la 
ejecución, en función de los objetivos establecidos en el correspondiente convenio de 
financiamiento. 

De manera transversal el sistema informático se incorpora como un eje estructural 
para la toma de decisiones, permitiendo así el seguimiento y control de los 
subproyectos.  

V.1. OBJETIVOS DEL SEGUIMIENTO Y CONTROL 

El seguimiento y control tienen los siguientes objetivos: 
● Incrementar las capacidades de la organización a fin de que la misma amplíe 

los servicios brindados a los destinatarios. 
● Verificar el grado de cumplimiento de las metas, actividades, plazos y formas 

de utilización de los recursos en relación con lo pactado en los convenios de 
financiamiento. 

● Identificar logros y dificultades y retroalimentar en forma participativa el 
proceso de ejecución. 

● Verificar la concordancia entre el avance físico y el financiero de los 
subproyectos. 

● Controlar la calidad de los servicios prestados. 
● Efectuar aportes para el monitoreo de los subproyectos. 

V.2. DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL  

La estrategia de seguimiento y control se encuentra organizada alrededor de 
dos ejes: por un lado, la presencia regular del equipo territorial, a través de entrevistas 
presenciales y virtuales. Por el otro, el control exhaustivo de los aspectos financieros, 
documentales y técnicos. 

Las tareas de seguimiento desplegadas durante la ejecución del subproyecto 
incluyen instancias de planificación y la aplicación de instrumentos elaborados a tal 
fin, definiendo las modalidades de intervención específicas según cada caso.  

Estas tareas, junto con la verificación de las rendiciones presentadas, se 
sustentan en un sistema de control en terreno, que permite relevar información clave 
para el acompañamiento a las organizaciones y la verificación del cumplimiento de los 
compromisos asumidos. 

Los equipos territoriales realizan entrevistas sistemáticas, presenciales y 
virtuales, a las organizaciones financiadas, con el objetivo de verificar el cumplimiento 
de la prestación del servicio o desarrollo de la actividad que se hubieran aprobado en 
el convenio de financiamiento correspondiente, evaluando además aspectos 
relacionados con la organización, la gestión del servicio, el desarrollo de otros 
servicios comunitarios y la integración comunitaria.  



 

 
28 

 

Los resultados de las auditorías contables y las visitas en territorio constituyen 
los fundamentos sobre los cuales se habilitan las transferencias sucesivas, según lo 
acordado en los convenios y se desarrollan en el Anexo 2 que forma parte integrante 
del presente Reglamento. 

Como se ha indicado, el control de los subproyectos incluye un exhaustivo 
análisis de los aspectos financieros, documentales y técnicos. 

Aspectos financieros: se realiza el control aritmético de los datos que forman 
parte de la rendición, la verificación de los comprobantes rendidos, a fin de que se 
encuentren correctamente emitidos conforme a la normativa de la ARCA en materia 
de emisión de facturas (Res. Nº 1415/03 y sus modificatorias); y control de la 
modalidad de pago de las mismas. Se verifica la fecha de emisión de las facturas, su 
numeración y su relación con la fecha de inicio de actividades del proveedor. 

El Área de Rendición de Cuentas realiza auditorías periódicas, presenciales o 
virtuales, contrastando la documentación en poder de las organizaciones con las 
rendiciones enviadas por cada uno de los subproyectos. Resultando de las mismas el 
labrado de actas que registran el flujo de fondos. 

Aspectos Documentales: a fin de que las rendiciones de los gastos realizados 
por las organizaciones se efectúen en tiempo y forma y de acuerdo a los fines para 
los cuales fueron previstos. De modo tal que las organizaciones presenten toda la 
documentación requerida por el Proyecto para justificar los gastos realizados, 
debiendo mantenerse en resguardo dicha documentación frente a eventuales 
requerimientos de auditoría, tanto interna como externa.  

Aspectos Técnicos: los equipos territoriales verifican la correspondencia 
entre los servicios prestados y gastos rendidos.  

 

 

 



 

 
29 

 

CAPÍTULO VI 

SISTEMA INFORMÁTICO DEL PROYECTO 

VI. 1. DEFINICIÓN Y CARACTERÍSTICAS GENERALES 
 
El Sistema Informático permite el monitoreo integral del Proyecto mediante la 
automatización de procesos y el procesamiento masivo de datos. De este modo, se 
genera información  de alto valor para los niveles operativo, táctico y estratégico, 
facilitando una gestión eficiente y fundamentada. 
 
Se destaca por ser una solución robusta que optimiza la colaboración. Su arquitectura 
está preparada para albergar un número ilimitado de usuarios sin comprometer el 
rendimiento. Los mismos pueden consultar la información tanto en forma local como 
remota. 

Esta interconexión se complementa con una interfaz de usuario intuitiva, desarrollada 
con menús desplegables y un sistema de reportes que permite previsualizar, imprimir 
o exportar a documentos en distintos formatos. 

En cuanto a la seguridad y consistencia, el sistema emplea grupos de usuarios y 
perfiles diferenciados para la carga y modificación de datos. Estas reglas, gestionadas 
desde el servidor, aseguran la integridad de la información mediante el acceso por 
contraseñas, habilitando funciones específicas según el rol y las actividades de cada 
usuario. 

Finalmente, el diseño del sistema es altamente escalable, lo que le permite adaptarse 
con solidez tanto a los requerimientos actuales de información y control  como a 
futuras demandas operativas y de gestión del Proyecto. 

Por otro lado, el Sistema Social (SiSoc) es una plataforma única y centralizada 
diseñada para integrar y disponibilizar información completa sobre la población 
vulnerable y todas las intervenciones sociales realizadas por el Estado y otros actores. 
Su enfoque está en fortalecer el monitoreo exhaustivo de programas sociales y 
intervenciones basadas en datos y mejorar la eficiencia del gasto público, 
maximizando el retorno social de la inversión. 

El objetivo central del SiSoc es consolidar toda la información relevante de la 
población vulnerable y los programas de intervención social en un sistema único. A 
través de la interoperabilidad entre diferentes niveles de gobierno y áreas del Estado, 
el sistema permite el acceso a un panorama integral sobre la situación de las personas 
y las comunidades, facilitando la planificación, monitoreo y evaluación de las políticas 
públicas. Esto evita la fragmentación de la información y reducirá los costos 
administrativos asociados con la gestión manual o descoordinada. 

La plataforma está diseñada para mejorar la toma de decisiones mediante la 
identificación de riesgos y la adaptación de soluciones específicas, brindando una 
atención eficiente y coordinada a las necesidades de las personas vulnerables y 
optimizando los recursos del Estado. 

 

 

VI. 2. ESQUEMA GENERAL 

El sistema de información del Proyecto se encuentra estructurado en: 
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✔ Sistema de gestión de proyectos. 

✔ Sistema de administración. 

✔ Sistema Social Móvil 

El sistema de gestión de proyectos tiene por objetivo apoyar al Proyecto en la 
producción de información necesaria para el gerenciamiento del conjunto de 
actividades vinculadas con los subproyectos, desde su presentación hasta la 
finalización de los mismos, incluyendo el monitoreo de la ejecución física y financiera. 

El sistema de administración registra la información vinculada con las 
funciones administrativo-contables resultantes de la propia actividad del Proyecto. 

Ambos sistemas están integrados, de modo tal que todo tipo de transacción 
que se produzca en el sistema de gestión de proyectos y sea susceptible de valor 
económico, se registra desde el punto de vista contable en forma automática. Para 
habilitar los desembolsos, el sistema de administración tiene como condición que se 
hayan realizado en el período de referencia las visitas de seguimiento presenciales 
y/o virtuales sin registrarse observaciones. De esta forma se asegura que se hayan 
efectuado las actividades de seguimiento que certifican el cumplimiento de los 
objetivos de los subproyectos. 

  El Sistema Social Móvil (SiSoC Móvil) es una aplicación para celulares que 
permite a los referentes de los espacios comunitarios acceder, desde cualquier lugar, 
a la información y los trámites vinculados a su participación en el Programa. 

A través de esta herramienta, cada espacio puede consultar su situación 
institucional, revisar comunicaciones oficiales y realizar gestiones básicas de manera 
ágil, ordenada y con registro de todas las acciones realizadas. 

Las funcionalidades disponibles incluyen la consulta de datos del espacio y 
documentos vigentes, la recepción de mensajes y novedades del Programa, la 
administración del listado de personas asistidas, el seguimiento de la prestación 
alimentaria, el registro de actividades de formación y la carga y presentación de 
rendiciones con sus respectivos comprobantes. Todo ello con niveles de acceso 
diferenciados según el rol de cada usuario, garantizando la seguridad y la trazabilidad 
de la información. 

VI.2.1. Sistema de gestión de proyectos 

El sistema de gestión de proyectos comprende todas las actividades 
vinculadas con la generación de los subproyectos desde su presentación hasta la 
finalización y cierre, incluyendo el control de la ejecución física y financiera. 

Durante la ejecución de los subproyectos se dispone de información sobre la 
inversión real y el avance de la ejecución física de las actividades previstas, 
verificando el destino de los desembolsos efectuados a través de cada gasto realizado 
por las organizaciones.  De esta forma se garantiza la consistencia de los datos de 
los distintos ámbitos donde se genera la información y la toma de decisiones de 
gestión (contratación, ejecución física, financiera y detección y administración de 
anomalías). 

El sistema de gestión de proyectos permite registrar las actividades de 
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seguimiento y control efectuadas durante la ejecución en distintos niveles: el espacio 
comunitario (organización ejecutante), el subproyecto (corresponde a la organización 
solicitante) y a nivel agregado cuando se efectúan actividades en un territorio 
determinado (aglomerado, localidad, barrio, etc.).  De esta forma se ingresan las 
visitas de seguimiento realizadas durante la ejecución, así como una síntesis de las 
actividades desarrolladas en cada una de ellas. 

El sistema permite la generación de reportes: 

✔ Según estado o etapa del ciclo de proyectos. 

✔ Según montos desembolsados y montos rendidos. 

✔ Según visitas de seguimiento (cantidad) y actividades desarrolladas en cada 
subproyecto. 

✔ Según cantidad de prestaciones y destinatarios atendidos. 

✔ Según características organizativas, de infraestructura y equipamiento de las 
organizaciones. 

Dichos reportes pueden ser filtrados según distintos niveles de agregación: por 
espacio comunitario, subproyecto, por localidad, municipio, aglomerado urbano, 
provincia, región y total nacional. 

Más allá de los tipos de reportes señalados, el sistema permite la generación 
de reportes “ad hoc” según las necesidades de información que el Proyecto presente 
en cada momento. 

 

VI.2.2. Sistema de Administración 

El sistema de administración tiene por objetivo asistir al Proyecto en todas las 
tareas administrativo-contables resultantes de la propia actividad del Proyecto, 
aportando en tiempo y forma planillas de información contable necesarias para un 
efectivo control de gestión. 

Dicho sistema comprende todas las funciones relacionadas con las tareas 
administrativo-contables, de presupuestos, pagos a proveedores y control de legajos 
y pago a consultores. 

Módulos 

El sistema de administración está compuesto por los siguientes módulos: 

● Contabilidad general 

● Proveedores 

● Administración de Viáticos y Pasajes 

Dichos módulos se encuentran integrados de modo tal que cada uno de ellos 
se relaciona con otros módulos, importando y exportando datos entre ellos, 
recogiendo datos específicos para ser procesados y generando sus propias 
informaciones de salida. 

La integración permite que ninguna operación deba ingresar más de una vez. 
Algunos ejemplos de esto son: 

● Desembolso a subproyectos: un desembolso a un subproyecto genera 
el asiento correspondiente en la Contabilidad. 

● Pago y Rendición de Viáticos y Pasajes: el proceso de pago de viáticos 
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y rendiciones genera el asiento correspondiente en la Contabilidad. 
● Pago a Proveedores: el proceso de pago de proveedores genera el 

asiento correspondiente en la Contabilidad. 

VI.2.2.1. Módulo Contable 

Está basado en los principios y procedimientos contables convencionales. 
Incluye el libro Diario, el libro Mayor y estados contables. 

Permite el registro de los asientos en moneda de curso legal y en dólares, 
almacenando también los importes equivalentes en la moneda base del sistema y en 
la segunda moneda alternativa. 

Se basa en un plan de cuentas principal y hasta 10 planes de cuenta auxiliares. 
Estos últimos permiten tener la información más detallada, sin aumentar la 
complejidad del plan de cuentas principal. 

Permite definir asientos modelos con diferentes niveles de detalle que pueden 
ser invocados en la carga de asientos facilitando esta tarea. 

La estructura informativa es en forma de árbol, permite obtener información de 
saldos de las cuentas con diferentes agrupaciones y niveles de desagregación, 
posibilitando la generación de diversos reportes y cuadros. Permite mayorizar los 
asientos uno a uno o en forma global seleccionándolos por diversos criterios. 

Se pueden definir las fuentes de financiamiento de las cuentas de gastos, para 
permitir la emisión de información relacionada con esto. 

VI.2.2.2. Módulo Proveedores 

Este módulo permite la administración de las compras desde su requerimiento 
hasta la recepción del producto o servicio en cuestión. Posibilita la emisión de 
cotización para hasta 4 proveedores. Emitir la solicitud de presupuesto y la emisión 
de un cuadro comparativo de precios, seleccionando el proveedor más conveniente, 
emite la Orden de Compra. 

Permite el ingreso del tipo de producto o servicio a comprar, el área solicitante, 
el financiamiento y la imputación contable que va a tener, el ingreso de la 
especificación completa de los ítems solicitados y la lista de proveedores a los cuales 
se les va a solicitar presupuesto. Muestra cada ítem presupuestado por cada 
proveedor con los precios por ítem y totales por proveedor. 

Emite la orden de compra al proveedor seleccionado, con la especificación 
completa de los bienes o servicios y las condiciones de compra o contratación. 
Cuando se trata de la compra de bienes de uso, el sistema posibilita la identificación 
de los mismos, su inventario, su destino y responsable. Hace posible la emisión de un 
remito de entrega al responsable destinatario de los bienes. 

VI.2.2.3. Módulo de Administración de Viáticos y Pasajes 

El Proyecto utiliza este módulo para gestionar todas las tareas concernientes 
a la contabilización del dinero que se entrega a los consultores en concepto de 
viáticos. Logrando un registro cronológico de los mismos y generando una suerte de 
“cuenta corriente” por cada consultor, lo cual permite detectar rápidamente los viáticos 
no rendidos. 



 

 
33 

 

Al momento de la solicitud de un viático aprobado se carga anticipo del viático 
y se genera un asiento en la contabilidad, el viático queda en estado de “ingresado”. 
Cuando el/la consultor/a rinde su viaje, se carga en el sistema la Rendición del 
correspondiente Viático, con todos los controles que corresponda y generando en ese 
momento otro asiento correspondiente a la Rendición. El viático queda en estado 
“rendido”. 

Permite un control rápido en esta materia, detectando los viáticos pendientes 
de rendición. Se pueden hacer búsquedas por distintos filtros. 
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CAPÍTULO VII 

ADMINISTRACIÓN DEL PROYECTO 

El presente proyecto se ejecuta conforme a los procedimientos establecidos 
en los Procedimientos para Programas y Proyectos PNUD de Implementación 
Nacional en Argentina, que constituyen el marco normativo acordado entre el PNUD, 
la Subsecretaría de Coordinación y Administración Exterior y el Asociado a la 
Implementación para los proyectos de implementación nacional. Asimismo, se aplican 
al presente documento las disposiciones del Plan de Acción del Programa País. 

En este capítulo se describen los criterios generales que se aplican para la 
administración del Proyecto. Dichos criterios se operativizan en los procedimientos e 
instrumentos que conforman el Anexo 1 del presente Reglamento.  

Los temas objeto de la administración son: 

● Presupuesto del Proyecto 

● Compras que realiza el Proyecto 

● Caja Chica de la Oficina Central y de los  Equipos Territoriales  

● Viáticos y pasajes de los consultores afectados al Proyecto 

● Seminarios y/o jornadas organizadas por el Proyecto 

 

Se adjunta link de acceso a procedimientos respectivos. 

https://www.undp.org/es/argentina/procedimientos-para-programas-y-proyectos-
pnud-de-implementacion-nacional 
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ANEXOS DEL REGLAMENTO OPERATIVO 

El presente Reglamento Operativo posee Anexos con el fin de detallar y ampliar la 
información contenida en el cuerpo principal del mismo, a saber:  

● ANEXO 1: FORMULARIOS DE ADMINISTRACIÓN DEL PROYECTO. 

● ANEXO 2: INSTRUMENTOS DE CONTRATACIÓN Y ASPECTOS 
JURÍDICOS. 

● ANEXO 3: PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICIÓN 
DE CUENTAS Y CERTIFICACIÓN DE PRESTACIONES. 

● ANEXO 4: INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO. 
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ANEXO 3
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PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICIÓN DE CUENTAS Y LA CERTIFICACIÓN DE PRESTACIONES






ÍNDICE



1.	Presentación	4
	Línea Tradicional	5
A	Glosario	5
B	Prestación Alimentaria-Servicio Integral Promoción Humana 	6
	Obligaciones	6
	Calidad Calórica y Nutricional de cada Prestación Alimentaria	7
	Productos Alimenticios No Elegibles	8
	Seguridad e Higiene	10
	Servicio Integral de Promoción Humana	11
	Certificación Mensual  de Prestaciones	12
	Nominalización	16
	Seguro de colaboradores de los espacios comunitarios	17
C	Rendición de Cuentas	18
	Criterios Generales	18
	Cuenta Bancaria	19
	Liberación de Fondos	19
	Adquisición de bienes y servicios	20
	Rendición de cuentas - Formularios	22
	Auditoría	24
	Anexos	26
	Línea Módulos Secos	34
A	Glosario	34
B	Módulos Secos-Servicio Integral Promoción Humana 	35
	Obligaciones	35
	Listado de alimentos para su adquisición y armado de módulos	36
	Productos Alimenticios No Elegibles	36
	Servicios Integrales de Promoción Humana	37
	Certificación Mensual  de Prestaciones	37
	Nominalización	41
C	Rendición de Cuentas	42
	Criterios Generales	42
	Cuenta Bancaria	43
	Liberación de Fondos	43
	Adquisición de bienes y servicios	43
	Rendición de cuentas - Formularios	46
	Auditoría	48
	Anexos	49




	




1- 	PRESENTACIÓN



El presente Anexo contiene los instrumentos e instructivos correspondientes a la rendición de cuentas de los Subproyectos. Los mismos aparecen citados como “Anexos” de los Convenios desarrollados en el Anexo 2 del Reglamento Operativo, sin embargo dada su especificidad se consideró oportuno desagregarlo como Anexo del cuerpo principal del documento.



Por otra parte, se incorpora también el Instructivo correspondiente a la Certificación de Prestaciones de: 

· Prestaciones alimentarias.

· Servicios integrales de promoción humana.



 






LÍNEA TRADICIONAL

A-	GLOSARIO

· EL PROGRAMA: Abordaje Comunitario - PNUD ARG 20/004.

· LA ORGANIZACIÓN / LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE: organización comunitaria con la que se firma el CONVENIO para hacer uso de los fondos otorgados por Abordaje Comunitario - PNUD ARG 20/004. 

· LA ORGANIZACIÓN EJECUTANTE: espacio comunitario que brinda directamente la prestación alimentaria/servicios integrales de promoción humana.

· DESTINATARIO: persona que recibe las prestaciones. 

· EL PROYECTO: proyecto de financiamiento alimentario. 

· EL CONVENIO: instrumento legal en el cual se enmarcan las obligaciones y derechos de ambas partes, se firma entre LA ORGANIZACIÓN y EL PROGRAMA. 

· PRESTACIONES ALIMENTARIAS: financiamiento destinado para el servicio alimentario (desayuno, almuerzo, merienda, merienda reforzado y/o cena) brindado por los espacios comunitarios.

· SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCIÓN HUMANA:  refiere a las actividades complementarias orientadas al acompañamiento y fortalecimiento de las familias, promoviendo instancias de formación, contención y desarrollo de capacidades. 

· MONTO ELEGIBLE: es aquel gasto que guarda relación con las condiciones y características de la prestación aprobada. 

· MONTO RENDIDO: es aquel que informa LA ORGANIZACIÓN al PROGRAMA mediante la presentación de la Rendición Mensual de Cuentas. 

· MONTO RENDIDO Y APROBADO: es aquel que fue verificado por el Área de Rendición de Cuentas, sin observación alguna al momento de realizarse la Auditoría. 



























B-	PRESTACIÓN ALIMENTARIA-SERVICIO INTEGRAL PROMOCIÓN HUMANA 



1. Obligaciones a cargo de LA SOLICITANTE para la ejecución de EL CONVENIO:

● LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE, en caso de haberse constituido como una red de ORGANIZACIONES EJECUTANTES, deberá arbitrar los medios a fin de que cada una de las ejecutantes integrantes de la misma tenga en su poder un remito con detalle de la mercadería recepcionada, el que deberá coincidir con el original que estará en poder de LA ORGANIZACIÓN.

● En caso de que LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE se haya constituido como una red y opte por entregar dinero a las ejecutantes a efectos que estas adquieran directamente los insumos, deben estar presentes tanto en el domicilio de las ejecutantes como en el de la solicitante las copias de los recibos, original y duplicado respectivamente, correspondientes a dichas entregas.

● LA ORGANIZACIÓN EJECUTANTE debe contar con Comanda o Planilla diaria de preparación de la comida en la cual se detalle, fecha, tipo de prestación, cantidad de destinatarios esperados para esa prestación, nombre del plato, ingredientes y cantidades que se utilizaron para dicha preparación. Asimismo, se exigirá la Planificación del Menú y la exhibición del mismo, debiendo coincidir con la preparación de la prestación efectivamente brindada, los cuales deberán permanecer en su domicilio.

● EL MENÚ debe realizarse de acuerdo con las recomendaciones nutricionales de EL PROGRAMA.

● Deberá abstenerse de entregar a los destinatarios o a sus familiares alimentos secos adquiridos con fondos derivados del presente CONVENIO, salvo que sea expresamente aprobado por EL PROGRAMA.

● Deberá abstenerse de realizar modificaciones en el horario, tipo de prestación o suspensión del servicio, sin la previa autorización de EL PROGRAMA.

● LA ORGANIZACIÓN EJECUTANTE deberá contar con:

· Listado de destinatarios completo con nombre, apellido, DNI y sexo. La Nómina deberá ser presentada al inicio del convenio;

· Listado de asistencia diaria; 

· Registro de Colaboradores de los espacios comunitarios, en el cual se consignen los mismos datos enunciados precedentemente;

· Registro de Prestaciones Otorgadas. 

· Registro de Actividades.

Los registros referidos deberán permanecer en el domicilio de LA ORGANIZACIÓN EJECUTANTE.

Cabe destacar, que los listados/registros mencionados anteriormente deben ser informados periódicamente a través SiSoc móvil.

● LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE deberá acreditar, al momento de la finalización de EL CONVENIO, el cumplimiento de la totalidad de los servicios integrales aprobados.

● LA ORGANIZACIÓN EJECUTANTE deberá presentar los análisis de calidad de agua (bacteriológico/ físico-químico) y limpieza de tanque, al menos una vez al año.

 

2.   Calidad Calórica y Nutricional de cada Prestación Alimentaria

De las especificaciones que se detallan a continuación se deberá considerar sólo las que correspondan a las prestaciones que se financian.



[bookmark: _heading=h.30j0zll]2.1	Desayuno o Merienda:



Aportará entre 330 a 440 calorías que representan del 15% al 20% del requerimiento energético diario1.

[bookmark: _heading=h.1fob9te]Estará integrado por:

· 25 g. a 30 g. de leche en polvo (200 cc. a 250 cc. de leche reconstituida), 200 cc. a 250 cc. de leche líquida, 200 cc. a 250 cc. de yogur o 30 g. de queso.

· Azúcar (10 g. por vaso/taza. Salvo cuando se utilice cacao, donde no será necesario agregar azúcar, ya que todos los cacaos tienen azúcar en sus ingredientes).

· Pan o galleta con dulce o mermelada o bizcochuelo.

· La yerba mate, té, malta, cascarilla o cacao se diluirá en la leche sin agregado de agua.



2.2	 Almuerzo o Cena:



Aportará entre 660 a 880 calorías que representan del 30 % al 40% del requerimiento energético diario[footnoteRef:0]. [0:   El valor calórico determinado abarca el requerimiento energético de niños y adolescentes entre 6 a 18 años. El mismo es de 2200 calorías diarias] 


Las preparaciones se realizarán con los siguientes grupos de alimentos:

· Cereales: fideos, arroz, polenta, sémola, avena, maíz blanco, harina de trigo, quinoa, entre otros.

· Legumbres: lentejas, arvejas, porotos, garbanzos, habas.

· Vegetales feculentos: batata, choclo, mandioca y papa.

· Vegetales: apio, puerro, calabaza, zanahoria, ají, cebolla, chauchas, remolacha, acelga, espinaca, coliflor, tomate, lechuga, etc. (debiéndose utilizar crudos o cocidos tanto en invierno como en verano).

· Frutas: banana, mamón, naranja, manzana, mandarina, pera, papaya, guayaba, sandía, durazno, ciruela, uvas, etc. Elegir preferentemente frutas de estación.

· Carnes: de vaca, pollo, gallina, llama, conejo, mulita, cordero, cerdo, pescado fresco o enlatado. Se puede incluir mondongo, hígado y riñón. No usar carne picada en menores de 5 años.

· Huevos de gallina, codorniz u otra ave.

· Queso, ricota y leche: para preparaciones y postres.

· Aceite: preferentemente de una sola semilla agregado crudo a las preparaciones como guisos, purés, ensaladas, salpicones; y si se dispusiera aceitunas, semillas como lino, girasol, etc.) 

· Dulces y Azúcar: en postres.



2. 3 	Merienda Reforzada:



Aportará entre 440 y 550 calorías, las cuales representan del 20 al 25% del requerimiento energético diario1.

Las preparaciones estarán integradas por:

· 25 g. a 30 g. de leche en polvo (200 cc. a 250 cc. de leche reconstituida), 200 cc. a 250 cc. de leche líquida, 200 cc. a 250 cc. de yogur o 30 g. de queso.

· Azúcar (10 g. por vaso/taza. Salvo cuando se utilice cacao, donde no será necesario agregar azúcar, ya que todos los cacaos tienen azúcar en sus ingredientes).

· Cereales (pan, arroz, tapa empanada/tarta, pizza, etc.) o legumbres (lentejas, garbanzo, etc.) o papa, batata, choclo o mandioca.

· Carne de vaca/pollo en fetas o huevo.

· Vegetales y/o fruta fresca.

Por ejemplo, sándwich de carne y tomate, pizza, tarta de vegetales, tortilla, etc.



		Las porciones que se sirvan y distribuyan tendrán relación con la edad, considerando los diferentes requerimientos.





Para los niño menores de un año se realizarán preparaciones especiales, de acuerdo a las recomendaciones nutricionales sobre alimentación complementaria oportuna, como:

· Purés de verduras y vegetales feculentos (calabaza, zanahoria, zapallitos sin semillas, papa, batata) con aceite.

· Huevo: en las preparaciones mencionadas, duro picado.

· Carne: de vaca, pollo, pescado (a partir de los 8 meses) entre otras, bien cocidas y cortadas bien chiquitas. No usar carne picada.

· Cereales: polenta, arroz, almidón de maíz, sémola, avena, fideos, etc.

· Legumbres: lentejas, arvejas, porotos, garbanzos, habas. (En purés bien pisadas o procesadas)

· Frutas: en purés pisadas o ralladas.

· Aceite: preferentemente agregado crudo a las preparaciones.









3.	Productos Alimenticios No Elegibles



A los fines de conservar la calidad de las prestaciones, y en virtud de que los productos que a continuación se detallan no contribuyen a mejorar el perfil nutricional buscado, se considerarán no elegibles:

· Golosinas	(bombones,	chocolates,	caramelos, turrones, alfajores industriales, excepto alfajores tipo regionales de maicena y miel).

· Jugos, gaseosas y aguas saborizadas.

· Snacks (papas fritas, maníes salados, palitos, chizitos).

· Embutidos/fiambres, panceta ahumada y chacinados (salchichas, chorizos, morcillas, salamín, etc.) y hamburguesas industriales. 

· Carnes en conserva (paté, picadillo, corneed beef, viandada y albóndigas en salsa).

· Alitas y menudos de aves, patitas y cuerito de chancho.

· Achuras (molleja, chinchulines, tripa gorda).

· Aderezos, excepto mayonesa (ketchup, salsa golf, mostaza, salsa de soja).

· Activia - Actimel - Danonino o productos similares. 

· Leches en polvo modificadas, con agregados de azúcares o proteínas o grasas vegetales.

· Frutos de mar (calamares, pulpo, langostinos, camarones).

· Productos preelaborados o deshidratados (caldos, sopas, guisos, productos que aumentan el volumen de las preparaciones o rellenos).

· Soja y productos a base de soja (texturizado, jugos, milanesas, hamburguesas).



Cabe destacar que se considera no elegibles la compra de alimentos:

· Que no respondan a la cantidad de destinatarios atendidos. Ej. 2kg de peceto para un comedor que atiende 100 personas.

· Cuando el precio unitario de compra sea superior al precio promedio de mercado.

· Sal, en exceso. Ejemplo: si se compra para 100 personas más de 15 paquetes de 500 grs. por mes.



3.1	Motivos por los cuales se consideran no elegibles

Las golosinas, jugos, gaseosas no proveen más que azúcar. El sabor dulce contribuye a disminuir el apetito y evita la incorporación de otros nutrientes más importantes.

Los embutidos/fiambres, hamburguesas industriales, panceta, chacinados y snack son productos con alto contenido en grasa y sodio que no responden a productos de elección dentro de un plan alimentario. Al igual que el azúcar, la grasa en grandes proporciones brindan saciedad, no son saludables y evita la incorporación de nutrientes más importantes. Por otro lado, las achuras contienen alto contenido de grasa.

[bookmark: _heading=h.d5dc4erv0bog]Las alitas y menudos de aves, patitas y cuerito de chancho tienen alto contenido de grasa y en relación con la cantidad de carne aportada, el rendimiento es mínimo. 

[bookmark: _heading=h.tl6cl3e7rz3v]Los productos tales como Activia, Actimel, y/o Danonino no son imprescindibles y son de elevado costo con relación al aporte nutritivo.

Los productos deshidratados y/o preelaborados no se recomiendan en los comedores comunitarios por:

· Falta de aceptación cultural.

· Desfavorecer la participación comunitaria en la elaboración de las comidas.

· Aportan excesiva cantidad de sodio, muy superiores a las recomendadas.

· Por ser incompletos en nutrientes si no van acompañados de verduras, frutas frescas, carnes y huevos. Dichos alimentos durante su elaboración y manipuleo pierden gran parte de su valor vitamínico y sus características organolépticas (aroma, textura, sabor).

Quedan excluidas frutas y vegetales deshidratados que oportunamente resulten más económicos según la región y la época del año. Ejemplo: existen regiones del país donde los productos frescos son muy caros por una cuestión de acceso, en esos casos se evaluará la decisión tomada.

[bookmark: _heading=h.xqcpknqc7jdp]La soja y productos a base de soja no son recomendados en niños menores de 5 años para su consumo, ya que contienen algunos compuestos, llamados antinutrientes, que afectan al crecimiento adecuado del niño. 

3.2   Excepciones

En caso de que se utilice para alguna preparación fiambre (jamón cocido y/o paleta), como ser: tarta o empanadas, sándwiches, pizza, salpicones se autorizará la compra de jamón cocido o paleta, según menú. La frecuencia autorizada es de una vez por semana (4 veces al mes), siendo la cantidad máxima de jamón o paleta a comprar de 8 kg. y 16 kg. mensuales para 50 y 100 raciones respectivamente.

Cabe agregar que en casos excepcionales se podrá comprar algunos de los alimentos comprendidos dentro de los no elegibles, con previa autorización del PROGRAMA, con fecha anterior a la compra. (Un ejemplo de este caso sería el festejo del Día de las Infancias, Navidad, Reyes). 



4. Seguridad e Higiene

Se entiende como higiene y manipulación de alimentos al conjunto de técnicas que nos permiten dar el correcto manejo sanitario a los alimentos, con el fin de que lleguen en óptimas condiciones a las personas que los van a consumir. Es por ello que la higiene de los alimentos y los procedimientos para su elaboración son de vital importancia para evitar enfermedades transmitidas por alimentos (ETAs). 

Asimismo, cuando hablamos de seguridad hacemos referencia a la aplicación de medidas y procedimientos necesarios para la prevención de riesgos derivados de las tareas realizadas en el servicio alimentario, así como para la prevención de accidentes en la realización de estas.

5. Servicios Integrales de Promoción Humana

Hace referencia a la evolución de los espacios comunitarios hacia el modelo de Centros de Promoción Humana, integrados en la Red de Centros de Familia.  Por lo cual, los espacios que realizan una o más actividades formativas, deberán informar las temáticas desarrolladas, la modalidad, su periodicidad y población que asiste, a los efectos de ser financiados cumpliendo con los requisitos establecidos para la rendición de cuentas.



6. Certificación Mensual de Prestaciones



6.1-	Criterios Generales

I.	El objetivo de la Certificación Mensual de Prestaciones es permitir la revisión formal de las prestaciones otorgadas, los destinatarios atendidos por LA EJECUTANTE y el avance de la acción rendida. Estos datos serán informados por LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE de un modo tal que permita su revisión formal, documental y técnica, directamente por EL PROGRAMA o a través de terceros autorizados por el mismo. El análisis de esta información permitirá a EL PROGRAMA evaluar y autorizar cuando corresponda, la liberación de los desembolsos subsiguientes.

II.	Deberá respetarse el proyecto aprobado en todo lo concerniente a la acción rendida: tipo, periodicidad y personas asistidas.

III.	A través de la Certificación de Prestaciones LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE informará, desagregada por ORGANIZACIÓN EJECUTANTE:

a. Prestaciones alimentarias: cantidad de prestaciones efectuadas en el período, desagregadas por modalidad (presencial-vianda y/o módulo alimentario) y tipo de prestación (desayuno, almuerzo, merienda, merienda reforzada, cena) y cantidad de destinatarios atendidos.

b. Servicios integrales de promoción humana: cantidad y tipo de actividades realizadas en el período y cantidad de asistentes.

IV.	Como respaldo de la información declarada en la “Certificación Mensual de Prestaciones” a EL PROGRAMA, cada ORGANIZACIÓN EJECUTANTE deberá llevar una planilla de asistencia de personas registrándose en cada día, las prestaciones otorgadas a cada uno, discriminadas por tipo (desayuno, almuerzo, merienda, merienda reforzada, cena) y por actividad. 

LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE deberá arbitrar los medios para corroborar la autenticidad de los datos registrados e informados, siendo la misma responsable por la veracidad de lo informado a EL PROGRAMA.

V.	Los datos declarados deberán ser fiel reflejo de la ejecución de EL CONVENIO y estarán avalados por los correspondientes comprobantes de pago que hayan sido rendidos en la respectiva Rendición Mensual de Cuentas y en base a los lineamientos de su instructivo.

[bookmark: _heading=h.8s9j0r4r680u]VI.	El documento tiene carácter de Declaración Jurada, siendo LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE responsable de su emisión en forma mensual. El período de la primera Certificación Mensual comienza con el depósito del primer desembolso y deberá cerrarse el último día del mes en curso. A partir de la segunda Certificación los períodos de las mismas, coincidirán con los meses calendarios y deberán cerrarse el último día de cada mes. Todas las Certificaciones deberán presentarse a EL PROGRAMA dentro de los 10 días corridos posteriores a la fecha de cierre. La Certificación Mensual de Prestaciones deberá estar firmada, con aclaración de firma, por lo menos por dos de los tres representantes acreditados como tales frente a EL PROGRAMA.

VII.	El cumplimiento del conjunto de requisitos planteados en el presente instructivo no exime a LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE del cumplimiento de aquellos otros que, aun cuando no hubieran sido expresamente enumerados en el presente se derivaran de las prácticas usuales de una buena administración.

6.2	Certificación Mensual de Prestaciones Alimentarias



[image: ]

[bookmark: _heading=h.jctp8x5svlk9]

Cantidad de prestaciones brindadas con el financiamiento de Abordaje Comunitario en el período declarado

Se deberá informar la cantidad de prestaciones otorgadas por Ejecutante en el período a que se refiere la Certificación mensual de prestaciones, diferenciándose por modalidad (presencial/vianda o módulo alimentario) y por tipo de prestación (desayuno, almuerzo, merienda, merienda reforzada y cena). 

Cantidad de días de prestación

Se deberá informar la cantidad total de días que se brindó la prestación alimentaria por cada ORGANIZACIÓN EJECUTANTE en el período a que se refiere la Certificación, tanto para modalidad presencial/vianda como para módulos alimentarios.



Cantidad de destinatarios financiados por Abordaje Comunitario

Se deberá informar la cantidad de destinatarios que fueron atendidos por cada ORGANIZACIÓN EJECUTANTE en el período a que se refiere la Certificación.



Recordar que es destinatario la persona con nombre y apellido. De esta manera tanto quien es destinatario de varias prestaciones, como del que fuere sólo de una, para esta información se lo toma como “un destinatario”.

[bookmark: _heading=h.a5t4ihcc9akl]En la Certificación Mensual de Prestaciones se deberán completar todos los casilleros, inclusive los casos en que el dato sea igual a cero (0).



[bookmark: _heading=h.1q1ro33s6xce]En el caso de modalidad Módulo Alimentario:

Se deberá informar la cantidad total de módulos entregados por cada ORGANIZACIÓN EJECUTANTE en el período a que se refiere la Certificación. El módulo es la cantidad total de alimentos que se entregan en el mes.

[bookmark: _heading=h.vm4r17g20lmx]

Responsabilidad de los representantes

La Certificación Mensual de Prestaciones deberá estar firmada por los responsables acreditados frente a EL PROGRAMA como tales, siendo necesario que por lo menos firmen y aclaren dos de los tres representantes. La misma adquiere carácter de Declaración Jurada, y acredita que los datos son fiel reflejo de la ejecución de EL CONVENIO y están avalados por los correspondientes comprobantes (listados de asistencia y comprobantes de pago) que obran archivados en LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE.



6.3 Certificación Mensual de Servicios Integrales de Promoción Humana

[bookmark: _heading=h.1r4tclay6ipt][image: ]



Cantidad de Actividades brindadas con el financiamiento de Abordaje Comunitario en el período declarado

Se deberá informar la cantidad de prestaciones otorgadas por Ejecutante en el período a que se refiere la Certificación mensual de actividades, diferenciándose por tipo de actividad realizada. 



Cantidad de días de prestación

Se deberá informar la cantidad total de días que se brindó la actividad por cada ORGANIZACIÓN EJECUTANTE en el período a que se refiere la Certificación.



Cantidad de destinatarios financiados por Abordaje Comunitario

Se deberá informar la cantidad de destinatarios que concurrieron por cada ORGANIZACIÓN EJECUTANTE en el período a que se refiere la Certificación.



Recordar que es destinatario la persona con nombre y apellido. De esta manera tanto quien es destinatario de varias prestaciones, como del que fuere sólo de una, para esta información se lo toma como “un destinatario”.

[bookmark: _heading=h.a5t4ihcc9akl]En la Certificación Mensual de actividades  se deberán completar todos los casilleros, inclusive los casos en que el dato sea igual a cero (0).

[bookmark: _heading=h.rgu4y5mhsn9h]

[bookmark: _heading=h.b85leb9gr759]7.	Nominalización 

[bookmark: _heading=h.onjw5e54p3iq]

Registro de destinatarios financiados por Abordaje Comunitario.

[bookmark: _heading=h.7obdc8azst9]Se deberá informar nombre, apellido y DNI de las personas que son beneficiarias de las prestaciones alimentarias y de los servicios integrales de Promoción Humana. 

[bookmark: _heading=h.f137i8d4v77c]

[bookmark: _heading=h.pkisd7uvtxnn][image: ]

[bookmark: _heading=h.skcmo9v62uja]

8.	Seguros colaboradores Espacios Comunitarios



Los colaboradores de los espacios comunitarios de los subproyectos, cuentan con un seguro de Accidentes Personales a cargo del Proyecto. 

Para estar incluidos en la cobertura los mismos deben estar declarados en la Planilla I Seguros. Dicho formulario deberá ser presentado al inicio del convenio, una por cada espacio comunitario.

Para que los colaboradores estén asegurados permanentemente, será necesario que los datos estén actualizados, por lo cual mensualmente se deberá presentar al Programa la Planilla II de Seguros en caso de bajas y altas de colaboradores.















[bookmark: _heading=h.820pzvz6kusj]Planilla I Seguros 

[bookmark: _heading=h.cv8l1f1ai79j][image: ]

[bookmark: _heading=h.820pzvz6kusj]Planilla II Seguros (modificaciones)

[image: ]









C- RENDICIÓN MENSUAL DE CUENTAS 

 

1. CRITERIOS GENERALES 

 

El Objetivo de la Rendición Mensual de Cuentas es permitir la revisión formal, documental y técnica realizada, directamente por EL PROGRAMA o a través de terceros autorizados por el mismo, de los gastos efectuados por LA ORGANIZACIÓN por componente de acuerdo con lo aprobado en EL CONVENIO. El análisis de esta información permitirá a EL PROGRAMA evaluar y autorizar, cuando corresponda, la liberación de los desembolsos. Puede existir la posibilidad que, por cuestiones que lo ameriten, el flujo sufra modificaciones. 

Todo lo declarado en los Formularios de la Rendición Mensual de Cuentas tiene carácter de Declaración Jurada, siendo LA ORGANIZACIÓN responsable de su emisión y presentación en forma mensual. 

Las Rendiciones Mensuales de Cuentas deberán presentarse a EL PROGRAMA dentro de los diez (10) días corridos posteriores a la fecha de cierre del mes a rendir, acompañadas del estado de la cuenta bancaria (extracto bancario) a la fecha de cierre de la rendición. En caso de presentarse fuera de término se demorarán los pedidos de desembolsos siguientes. 

El período de la primera rendición comienza con la fecha del depósito del primer desembolso y deberá cerrarse el último día del mes en curso. A partir de la segunda rendición, los períodos de estas coincidirá con los meses calendarios y deberán cerrarse el último día de cada mes. La última rendición para finalizar la ejecución del convenio con saldo final cero podrá tener como fecha de cierre una fecha anterior al final del mes.

Todos los documentos que integran la rendición mensual de cuentas deberán estar firmados, con aclaración de firma, por al menos dos de los tres representantes acreditados como tales frente a EL PROGRAMA. 

Los gastos declarados deberán ser el fiel reflejo de la ejecución de EL CONVENIO y acreditar el pago de estos mediante los correspondientes comprobantes de pago (factura y/o ticket, según corresponda), de acuerdo a normativas vigentes al momento de ser realizado. 

Se deberán respetar los montos máximos aprobados para cada componente, no permitiéndose la reasignación entre ellos, sin previa autorización de EL PROGRAMA. 

La Rendición Mensual de Cuentas se presentará COMPLETA en todos sus campos y formularios en formato digital junto con los comprobantes respaldatorios de compras y pagos (archivo PDF) a través SiSoc Móvil. Los originales de la documentación deberán archivarse en el domicilio denunciado por la misma en EL CONVENIO, conjuntamente con la documentación respaldatoria (presupuestos, órdenes de compra, facturas, remitos, constancias de transferencia y chequeras).

El cumplimiento del conjunto de requisitos planteados en el presente instructivo no exime a LA ORGANIZACIÓN de aquellos otros que, derivaran de las prácticas usuales de una buena administración aun cuando no hubieran sido expresamente enumerados en el presente. 

Las auditorías se realizarán como máximo cada 90 días, pudiendo realizarse con una frecuencia menor. 

Para llevar a cabo la verificación de la documentación respaldatoria de las rendiciones mensuales de cuentas, presentadas en tiempo y forma por LA ORGANIZACIÓN, se procederá a realizar una evaluación del conjunto de elementos que la componen. 

 

2. CUENTA BANCARIA (“Form. de Certificación de Cuenta Bancaria”)

 

LA ORGANIZACIÓN deberá informar la cuenta bancaria (cuenta corriente) para la recepción y resguardo de los sucesivos desembolsos que se efectúen. Cabe aclarar que esta es una cuenta cuya firma es a la orden conjunta de dos firmantes cualesquiera. 

La cuenta deberá ser de uso exclusivo para la recepción y extracción de fondos desembolsados por EL PROGRAMA a LA ORGANIZACIÓN. No podrá utilizarse para movimientos ajenos a la operatoria especificada en EL CONVENIO. Podrán rendirse los gastos de mantenimiento de la Cuenta, como así también los de emisión de los extractos bancarios que conciernen a la normal operatoria de la misma. 

No podrán rendirse las multas por giros en descubierto y todo gasto que se genere por un uso indebido de la cuenta bancaria. 

Una vez abierta la cuenta, LA ORGANIZACIÓN debe remitir a EL PROGRAMA la siguiente documentación: 

En el caso que LA ORGANIZACIÓN decida efectuar un cambio en la cuenta, deberá comunicarlo formalmente a EL PROGRAMA, a través de un nuevo formulario dirigido al Área Rendición de Cuentas. Esta notificación deberá realizarse estimando un tiempo prudencial para evitar la demora en la recepción de los desembolsos. 

 

3. LIBERACIÓN DE FONDOS 

 

El primer desembolso se efectuará una vez verificada y validada la cuenta bancaria. El mismo será solicitado por el/la responsable regional y remitido al Área Rendición de Cuentas para su posterior aprobación, LA ORGANIZACIÓN deberá haber rendido más del 71% del último desembolso del convenio anterior y no tener observaciones de auditoría pendientes. 

Los siguientes desembolsos serán solicitados por el responsable regional a partir de la rendición de la totalidad de los desembolsos anteriores y de, al menos, el 61% del monto del último desembolso. 

El monto rendido deberá ser totalmente elegible; es decir, si al momento de la auditoría se detectan gastos no elegibles, los mismos no se computarán a los efectos de alcanzar el 61% gastado y rendido. 

Asimismo, si a criterio de EL PROGRAMA acerca de las visitas de seguimiento realizadas a LA ORGANIZACIÓN, se considerará la existencia de debilidades de gestión para su ejecución, se podrá modificar el flujo de los fondos a través de modificaciones al cronograma de desembolsos de EL CONVENIO. 



4. ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 



 4.1. 	Prestaciones Alimentarias, Gastos Generales y Prestación Servicios Integrales de  Promoción Humana 



Los precios de los bienes y contratación de servicios que realice LA ORGANIZACIÓN, no deberán ser superiores a los precios de mercado, tomando como referencia los precios mayorista a nivel general por región. Los proveedores deben cumplimentar con la normativa vigente de ARCA. En los casos que LA ORGANIZACIÓN realice compras centralizadas, la distribución de los elementos adquiridos deberá estar respaldada por remitos conformados de por al menos un responsable receptor de las mismas. 

En los casos que las compras sean descentralizadas (aquellas compras realizadas por los comedores integrantes de LA ORGANIZACIÓN) y pagos centralizados (los pagos realizados por LA ORGANIZACIÓN): se deberá contar con las órdenes de pago a proveedores y remitos conformados. En los casos que las compras y pagos sean descentralizados (son aquellos pagos efectuados por los comedores pertenecientes al efector): documentación respaldatoria del movimiento de fondos entre LA ORGANIZACIÓN y los responsables de los comedores receptores de las mismas. 

La adquisición de bienes y servicios debe realizarse:

· en forma planificada,

· a proveedores cuyo objeto social o actividad comercial corresponda con los productos o servicios que se adquieren.

· en comercios reconocidos, que posean canal de venta al público, local o depósito a la calle. Los mismos podrán ser visitados por los auditores – consultores de EL PROGRAMA. 

Las compras que se realicen deberán pagarse a través de cheques o mediante transferencia electrónica de fondos. Debiendo adjuntar a la factura la constancia de la transferencia o indicar en la misma el número de cheque. 

 

Particularidades de los cheques: 

· poseen vencimiento de 30 días a partir de la fecha de emisión. 

· se debe verificar el saldo bancario al momento de emitir el cheque para evitar el rechazo por insuficiencia de fondos. Los impuestos y comisiones por cheque rechazado son un Gasto No Elegible para el Programa. 

· deben estar confeccionados No a la orden: sólo puede ser cobrado por la persona a la que se le extendió la orden, de esta manera, no se puede endosar a otras personas o empresas; para ser cobrado por el Proveedor. 

 

Los movimientos de fondos deben coincidir cronológicamente con la fecha de las facturas y estas a su vez con las prestaciones rendidas en la certificación mensual de prestaciones. 

En caso de que LA ORGANIZACIÓN disponga de dinero en CAJA CHICA, deberá informarlo en la Rendición Mensual de Cuentas y la misma podrá ser requerida para ser auditada en cualquier momento. 

Este concepto es para realizar compras menores, las cuales deben estar justificadas por nota, a modo de excepción y teniendo en cuenta situaciones particulares (como, por ejemplo):

· utilización de herramientas electrónicas/bancarias (bloqueo de claves, dificultades con el TOKEN, etc.);

· sociales (vencimiento de autoridades, enfermedades, viajes, etc.); 

· y/o económicas de la organización y de su entorno social; 

No podrán mantener fondos inmovilizados en efectivo fuera de la cuenta bancaria - EL PROGRAMA no reconocerá montos que les hayan sido sustraídos por robo o hurto, y por lo tanto LA ORGANIZACIÓN deberá reintegrar a la cuenta bancaria que utiliza para EL CONVENIO. 

 

4.2. 	Gastos no elegibles 



A los fines de la Rendición Mensual de Cuentas, sólo serán admisibles aquellos gastos que estén en un todo de acuerdo con lo aprobado en EL CONVENIO. No serán reconocidos aquellos gastos que: 

· no hayan sido aprobados en EL CONVENIO; 

· cuyos comprobantes respaldatorios no cumplan con las normativas vigentes (al momento de emitirse esta convocatoria: la Resolución de la AFIP Nº 1415/03, sus modificatorias, reglamentarias y complementarias); 

· no resulten razonables en cuanto a cantidad, calidad y precio; 

· cuyos comprobantes no estén emitidos a nombre de LA ORGANIZACIÓN seguido de la leyenda: ARG20/004 

· no hayan cumplimentado con las normas de adquisiciones. 

· respondan a compra de bienes usados. 

 

Productos Alimenticios No Elegibles: Según lo indicado en el  punto 3 de la presente guía: B- Alimentario-Nutricional. 

Cabe agregar que en casos excepcionales deberá constar la autorización por escrito del Programa, con fecha previa a su compra. (Ejemplo: festejos o comidas regionales) 

 

4.3. 	Conflicto de intereses 

Se considerará, entre otros, como gasto no elegible el proveniente de facturas emitidas por LA ORGANIZACIÓN, sus ascendientes, descendientes, colaterales, cónyuge, afines y/o concubino/as en todos sus grados y/o cualquiera de los integrantes de sus órganos de dirección y/o administración; Como también las operaciones comerciales (compras, prestaciones de servicios, locaciones, etc.), entre LA ORGANIZACIÓN y alguna de las siguientes partes: 

· Quienes sean integrantes del Ministerio de Capital Humano, del Ministerio de Relaciones Exteriores, Comercio Internacional y Culto, del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), del “PNUD ARG/20/004” integrantes de la dirección y/o administración de LA ORGANIZACIÓN. 

· Quienes sean padre, madre, hijo, hija, cónyuge, hermano o hermana de alguno de los sujetos nombrados en el párrafo anterior. 



4.4. 	Facturación

Todas las compras rendidas deberán estar respaldadas por Factura Electrónica o Ticket emitido por Controlador Fiscal. Las mismas deberán ser emitidas a nombre de LA ORGANIZACIÓN, intervenidas con la leyenda: “ARG20/004”. Todos estos documentos deben contener el detalle de cantidad, producto, precio unitario y precio total de los bienes y servicios adquiridos (en caso de ticket se deberá adjuntar remito con el detalle de ítems, cantidades y precios unitarios y totales. Indicando si es pack o cajas que cantidad de unidades contiene y el kg o litro de estas). 

No se reconocerán facturas cuya fecha de emisión sea anterior a la fecha de recepción del primer desembolso, salvo que se estime lo contrario. 

La Rendición Mensual de Cuentas deberá llevar la firma y aclaración de, por lo menos, dos de los tres responsables firmantes del convenio. 

De esta manera adquiere el carácter de Declaración Jurada, acreditándose que los datos son el fiel reflejo de la ejecución de los fondos y están avalados por los correspondientes comprobantes de compra y de pago que obran archivados en el domicilio de “LA ORGANIZACIÓN”. 

Se deberán completar todos los casilleros, inclusive los casos en que el monto sea igual a cero (0). Se deberá prestar especial atención a la suma y transporte de saldos. 



Una vez presentadas las mismas no pueden ser modificadas ni rectificadas. 



5. La rendición mensual de cuentas consta de: 



· FORMULARIO II: Resumen 

· FORMULARIO III: Desagregado por factura (2)

· FORMULARIO IV: Recibo de Desembolso 

· RESUMEN BANCARIO 

· FORMULARIO V: Certificación de prestaciones (2)

· FORMULARIO VI: Control de pagos

· PLANILLA SEGUROS (I o II)



5.1. FORMULARIO II: RESUMEN 

Es el formulario a través del cual se manifiesta el estado financiero y el resumen de las operaciones realizadas.



PARTE DEL FORM II - PRESTACIÓN ALIMENTARIA

En los cuadros de Gastos por Componente se deberá tener en cuenta que la desagregación de gastos se hará por los importes aprobados. De esta manera, se tendrá un detalle de los mismos pasibles de ser observados por un tercero (Abordaje Comunitario, el PNUD, Auditoría designada por el PNUD, MCH, etc.), favoreciendo la transparencia en la gestión. Incluye los siguientes componentes: 

Alimentario: deberá contener todos los gastos de alimentos necesarios para preparar las prestaciones aprobadas. 

Gastos Generales: podrán incluir los gastos de: 

· artículos de limpieza para la prestación alimentaria (no incluye higiene personal), 

· fletes o combustible, 

· artículos de librería y gasto de fotocopias o scaneo, 

· provisión de gas (de red, envasado o leña) 

· provisión de luz, 

· provisión de agua,

· provisión de conectividad. 

La organización definirá prioridades y en ningún caso podrá exceder el monto aprobado en el convenio. Todo gasto en exceso se declarará gasto no elegible y deberá ser reintegrado por la organización. 

En caso de presentar gastos de servicios deberán contener el domicilio de la organización ejecutante. Se deberá rendir el porcentaje proporcional de la factura que corresponda a la prestación alimentaria financiada por el Programa. 

Gastos Bancarios: deberá detallarse en un renglón, la sumatoria de gastos que surjan del resumen bancario y costo de las transferencias. 



PARTE DEL FORM II - SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCIÓN HUMANA



En los cuadros de Gastos por Componente se deberá tener en cuenta que la desagregación de gastos se hará por los importes aprobados. De esta manera, se tendrá un detalle de los mismos pasibles de ser observados por un/a tercero/a (Abordaje Comunitario, el PNUD, Auditoría designada por el PNUD, MCH, etc.),  favoreciendo la transparencia en la gestión. Incluye los siguientes componentes: 

 

Retribución Talleristas: Se incluye en este componente todo lo pagado a talleristas, capacitadores, formadores etc. como contraprestación de los servicios brindados.

Materiales/insumos/ equipamiento: Se consideran en este componente todos los artículos que se adquieran para llevar a cabo la actividad de fortalecimiento propuesta.

Adecuación mínima de servicios básicos: Cuando se detecten instalaciones que representen un riesgo, se podrá reparar, readecuar, o efectuar alguna intervención menor de gas, electricidad y agua.



 

5.2 FORMULARIO III: DESAGREGADO POR FACTURA 



· 5.2.1 FORMULARIO III -PRESTACIÓN ALIMENTARIA



· 5.2.2 FORMULARIO III - SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCIÓN HUMANA

 

Se colocarán las facturas desagregadas, según el siguiente detalle:

Fecha: se indicará la fecha de emisión de la respectiva factura, las mismas deberán detallarse en forma cronológica.

Proveedor: se detallará el nombre completo del/de la proveedor/a según figura en el comprobante.

Tipo N°: se pondrá el tipo de comprobante A, B, C o T (ticket).

Factura N°: se insertará el número entero del comprobante rendido.

Importe en $: se imputará el gasto respectivo al componente correspondiente 



Si la factura contiene gastos de distintos componentes, deberán desagregarlos en las columnas correspondientes. 

El total por componente se traslada al form II RESUMEN 





5.3 FORMULARIO IV: RECIBO DE DESEMBOLSO 

 

Este formulario debe adjuntarse a la rendición mensual de cuentas del mes que se recibe el desembolso. 

El encabezado es el primer dato a completar, y deberá coincidir con el del FORMULARIO II y III. 

Luego deberán completar la fecha en que reciben cada uno de los  desembolsos (según la línea a la que corresponda) y a continuación los datos de la cuenta bancaria y el importe recibido (en números y en letras). 

Asimismo, deberán firmar al menos dos de los tres firmantes del convenio, declarando Nombre y apellido, Tipo y Número de documento y Firma. 

 

5.4 	FORMULARIO VI: CONTROL DE PAGOS



Este formulario debe adjuntarse a la rendición mensual de cuentas del mes cuando no pueden identificarse claramente el pago de los comprobantes respaldatorios en el extracto bancario.

En caso de hacer uso de dinero en efectivo también debe ser explicado a través de este formulario.

Asimismo, deberán firmar al menos dos de los tres firmantes del convenio, declarando Nombre y apellido, Tipo y Número de documento y Firma.



6. 	AUDITORÍA. 

 

El Procedimiento de Auditoría a aplicarse reúne las siguientes características: 

· el Área de Rendición de Cuentas, procederá a verificar la documentación comprobatoria de los gastos declarados en las Rendiciones Mensuales de Cuentas involucradas. 

· en caso de requerir auditoría presencial, deberán asistir a la misma al menos uno de los firmantes del convenio, autoridades vigentes o persona autorizada por los mismos por nota, en caso contrario no se podrá realizar. 

· Se deberán presentar: 

· las rendiciones de cuentas completas (Formulario II, III, IV y VI de corresponder y resumen bancario) correspondientes a los períodos a auditar. 

· los comprobantes respaldatorios con la constancia de transferencia o el número de cheque con que se pagaron. 

· el resumen bancario de cada período a auditar. 

· toda otra documentación solicitada expresamente al momento de la citación. 

· se realizará un análisis del flujo de fondos, verificando que los mismos se hayan utilizado para financiar exclusivamente los gastos aprobados por EL CONVENIO. 

· se verificará que se respeten los montos máximos aprobados para cada componente y que no haya reasignación entre los mismos, salvo aprobación de EL PROGRAMA. 

· se efectuará el control aritmético de los datos que forman parte de la rendición. 

· se verificará que se lleve un archivo sistemático de la documentación respaldatoria de los gastos e inversiones financiados por EL PROGRAMA. 

· se realizará el análisis de la correspondencia entre la documentación respaldatoria de las compras de mercaderías y/o servicios y lo informado en las planillas de rendiciones. 

· se verificará que las facturas estén emitidas a nombre de LA ORGANIZACIÓN intervenidas con la leyenda –ARG20/004”. 

· se verificará que los comprobantes respaldatorios cumplan con la normativa ARCA resolución N°1415/03, sus modificatorias, reglamentarias y complementarias. 

· se verificará que las compras hayan sido pagadas con cheque o transferencia bancaria, en caso de utilizar excepcionalmente dinero en efectivo, que estén efectivamente pagadas y no quede un exceso del monto autorizado al final del mes. 

 

Las observaciones deberán ser regularizadas ante el equipo territorial de EL PROGRAMA en su totalidad, en el plazo de 5 días hábiles a partir de la fecha de realización de la auditoría. 

En caso de existir observaciones provenientes de otras áreas, las mismas facultarán a EL PROGRAMA a considerar la suspensión de El CONVENIO. 

Hasta tanto no se regularicen las observaciones realizadas, LA ORGANIZACIÓN no podrá recibir el siguiente desembolso. 

Cuando la regularización de la observación consista en la devolución del monto observado a la cuenta de LA ORGANIZACIÓN, deberá registrarlo en el Formulario II en el campo Ajustes o Depósitos y sumarlo al Saldo anterior. 

No se reconocerán los gastos realizados a cuenta, cuando LA ORGANIZACIÓN no presente en tiempo y forma la regularización de las observaciones, y esto demore el flujo normal de los desembolsos. 








7. 	ANEXOS 

 

FORMULARIOS PARA LA RENDICIÓN MENSUAL DE CUENTAS 



 

		FORMULARIO I: 

		Certificación de Cuenta Bancaria



		FORMULARIO II: 

		Resumen



		FORMULARIO III: 

		Desagregado por Factura (2)



		FORMULARIO IV:   

		Recibo de Desembolso



		FORMULARIO V:

		Certificación de prestaciones



		FORMULARIO VI:	

		Control de Pagos



		

		Planillas de Seguros I o II
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A. GLOSARIO

· PROGRAMA: ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004.

· ORGANIZACIÓN/LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE: Organización Comunitaria con la que se firma el CONVENIO para hacer uso de los fondos otorgados por ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004.

· ORGANIZACIÓN EJECUTANTE / PUNTO DE DISTRIBUCIÓN: son los espacios que centralizan los alimentos y distribuyen a los puntos de entrega cumpliendo con el criterio de prestar servicios alimentarios comunitarios.

· PUNTO DE ENTREGA: aquellos espacios comunitarios que entregan directamente a los destinatarios los módulos alimentarios. 

· DESTINATARIOS: Persona que recibe la prestación alimentaria.

· PRESTACIÓN ALIMENTARIA: entrega de módulos o bolsones de alimentos secos a los destinatarios. 

· MÓDULO / BOLSÓN SECO: Se considera módulo o bolsón seco al total de alimentos entregados en un mes a cada destinatario.

· SERVICIO INTEGRAL DE PROMOCIÓN HUMANA: refiere a las actividades complementarias orientadas al acompañamiento y fortalecimiento de las familias, promoviendo instancias de formación, contención y desarrollo de capacidades. 

· PROYECTO: Proyecto de financiamiento alimentario.

· CONVENIO: Instrumento legal en el cual se enmarcan las obligaciones y derechos de ambas partes, se firma entre LA ORGANIZACIÓN y EL PROGRAMA.

· MONTO ELEGIBLE-COMPONENTE ALIMENTARIO: es aquel gasto que guarda relación con las condiciones y características de la prestación aprobada.

· MONTO ELEGIBLE-COMPONENTES NO ALIMENTARIOS: es aquel gasto que se encuentra de manera explícita en el Convenio o fehacientemente aprobado por EL PROGRAMA. 

· MONTO RENDIDO: es aquel que informa LA ORGANIZACIÓN al PROGRAMA mediante la presentación de la Rendición de Cuentas.

· MONTO RENDIDO Y APROBADO: es aquel que fue verificado por el Área de Rendición de Cuentas, sin observación alguna al momento de realizarse la Auditoría.

B. PRESTACIÓN ALIMENTARIA-SERVICIO INTEGRAL PROMOCIÓN HUMANA 

1. Obligaciones a cargo de LA SOLICITANTE para la ejecución de EL CONVENIO

· LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE, en caso de haberse constituido como una red de ORGANIZACIONES EJECUTANTES/PUNTO DE DISTRIBUCIÓN, deberá arbitrar los medios a fin de que cada una de las ejecutantes integrantes de la misma tenga en su poder un remito con detalle de la mercadería recepcionada, el que deberá coincidir con el original que estará en poder de LA ORGANIZACIÓN.

· En caso de que LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE se haya constituido como una red y opte por entregar dinero a las ejecutantes/punto de distribución a efectos que estas adquieran directamente los insumos, deben estar presentes tanto en el domicilio de estas como en el de la solicitante las copias de los recibos, original y duplicado respectivamente, correspondientes a dichas entregas.

· EL PUNTO DE DISTRIBUCIÓN debe tener un registro de tipo y cantidad de alimentos que entrega a cada Punto de Entrega. 

· EL PUNTO DE ENTREGA debe contar la documentación respaldatoria de la mercadería recibida (remitos), con la descripción del módulo y la planificación de las actividades a realizar (cronograma u otro instrumento).

· EL PUNTO DE ENTREGA dar las actividades de acuerdo a lo declarado e informar a través de notas cualquier cambio en las mismas.

· EL MÓDULO debe componerse de acuerdo con las recomendaciones nutricionales de EL PROGRAMA y deberá estar compuesto por alimentos secos y/o hasta un 30% de frutas, verduras y/o huevos..

· Deberá abstenerse de realizar modificaciones en la ejecución, sin la previa autorización de EL PROGRAMA.

· EL PUNTO DE ENTREGA deberá contar con:

· Nominalización: es el listado de destinatarios completo con nombre, apellido, DNI y sexo. Deberá ser presentada al inicio del convenio.

· Registro de destinatarios a los cuales se le entrega el módulo seco.

· Registro de actividades. Los registros referidos deberán permanecer en el domicilio de LA ORGANIZACIÓN EJECUTANTE.

Cabe destacar, que los listados/registros mencionados anteriormente deben ser informados periódicamente a través del portal móvil.

· LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE momento deberá acreditar, al de la finalización de EL CONVENIO, el cumplimiento de la totalidad de las prestaciones aprobadas, a través de la certificación de prestaciones.

2. Listado de alimentos para su adquisición y armado de módulos

Alimentos frescos: hasta 30% del total del valor del módulo.

· Frutas y verduras. Preferir las de estación, como, por ejemplo: acelga, berenjena, calabaza, cebolla, chaucha, espinaca, mandioca, remolacha, puerro, tomate, repollo, zanahoria, zapallo, papa, batata, choclo, banana, durazno, mandarina, manzana, naranja, pera, pomelo, etc. 

· Huevos frescos.



Alimentos secos:

· Leche en polvo entera, sin agregado de azúcar o grasas vegetales.

· Cereales: arroz, fideos secos: guiseros y largos, harina de maíz (polenta), harina de trigo, avena, sémola, etc.

· Legumbres: lentejas secas, arvejas en lata o secas en paquete, porotos, garbanzos, etc. 

· Aceite: Preferentemente puro, de girasol, maíz, entre otros.

· Azúcar blanca, común tipo A. 

· Mermeladas y dulces de frutas, dulce compacto (de batata o membrillo).

· Puré de tomate, tomate en lata (entero).

· Pescado en lata, atún, jurel, etc. preferentemente al agua.

3. Productos Alimenticios No Elegibles

A los fines de conservar la calidad de la prestación, y en virtud de que los productos que a continuación se detallan no contribuyen a mejorar el perfil nutricional buscado, se considerarán no elegibles:

· Golosinas	(bombones,	chocolates,	caramelos, turrones, alfajores industriales, excepto alfajores tipo regionales de maicena y miel).

· Jugos, gaseosas y aguas saborizadas.

· Snacks (papas fritas, maníes salados, palitos, chizitos).

· Carnes en conserva (paté, picadillo, corneed beef, viandada y albóndigas en salsa).

· Aderezos (ketchup, mayonesa, salsa golf, mostaza, salsa de soja).

· Leches en polvo modificadas, con agregados de azúcares o proteínas o grasas vegetales.

· Productos preelaborados o deshidratados (caldos, sopas, guisos, productos que aumentan el volumen de las preparaciones o rellenos).

· Soja y productos a base de soja (texturizado, jugos, etc.).



Cabe destacar que se considera no elegibles la compra de alimentos:

· que no respondan a la cantidad de módulos aprobados. Ej. 3 litros de aceite para un punto de distribución que atiende 100 personas.

· cuando el precio unitario de compra sea superior al precio promedio de mercado.

Motivos por los cuales se consideran no elegibles

Las golosinas, jugos, gaseosas no proveen más que azúcar. El sabor dulce contribuye a disminuir el apetito y evita la incorporación de otros nutrientes más importantes.

Los productos deshidratados y/o preelaborados no se recomiendan por:

· Falta de aceptación cultural.

· Aportan excesiva cantidad de sodio, muy superiores a las recomendadas.

· Por ser incompletos en nutrientes si no van acompañados de verduras, frutas frescas, carnes y huevos. Dichos alimentos durante su elaboración y manipuleo pierden gran parte de su valor vitamínico y sus características organolépticas (aroma, textura, sabor).  

La soja no es recomendada en niños menores de 5 años para su consumo, ya que contiene algunos compuestos, llamados antinutrientes, que afectan al crecimiento adecuado del niño. 

4. Servicios Integrales de Promoción Humana

Hace referencia a la evolución de los espacios comunitarios hacia el modelo de Centros de Promoción Humana, integrados en la Red de Centros de Familia.  Por lo cual, los espacios que realizan una o más actividades formativas, deberán informar las temáticas desarrolladas, la modalidad, su periodicidad y población que asiste, a los efectos de ser financiados cumpliendo con los requisitos establecidos para la rendición de cuentas.

5. Certificación de Prestaciones

5.1 Criterios Generales

I. El Objetivo de la Certificación de Prestaciones es permitir la revisión formal de los módulos entregados a los destinatarios por el PUNTO DE ENTREGA y el avance de la acción rendida. Estos datos serán informados por LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE de un modo tal que permita su revisión formal, documental y técnica, directamente por EL PROGRAMA o a través de terceros autorizados por el mismo. El análisis de esta información permitirá a EL PROGRAMA evaluar y autorizar cuando corresponda, la liberación de los desembolsos subsiguientes.

II. Deberá respetarse el proyecto aprobado en todo lo concerniente a la acción rendida: tipo, periodicidad y personas asistidas. 

III. A través de la Certificación de Prestaciones LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE informará, desagregada por PUNTO DE DISTRIBUCIÓN y PUNTO DE ENTREGA:

a. Prestaciones alimentarias: cantidad de módulos entregados y cantidad de destinatarios atendidos en el período rendido.

b. Servicios integrales de promoción humana: cantidad y tipo de actividades realizadas en el período y cantidad de asistentes.

IV. 	Como respaldo de la información declarada en la “Certificación de Prestaciones” a EL PROGRAMA, cada PUNTO DE ENTREGA deberá llevar: 

· una planilla de entrega de módulos con fecha 

· y una planilla de asistencia por actividad.

IV. Los datos declarados deberán ser fiel reflejo de la ejecución de EL CONVENIO y estarán avalados por los correspondientes comprobantes de pago que hayan sido rendidos en la respectiva Rendición de Cuentas y en base a los lineamientos de su instructivo.

V. El documento tiene carácter de Declaración Jurada, siendo LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE responsable de su emisión. La Certificación de Prestaciones deberá estar firmada, con aclaración de firma, por lo menos por dos de los tres representantes acreditados como tales frente a EL PROGRAMA.

VI. El cumplimiento del conjunto de requisitos planteados en el presente instructivo no exime a LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE del cumplimiento de aquellos otros que, aun cuando no hubieran sido expresamente enumerados en el presente se derivaran de las prácticas usuales de una buena administración.

LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE deberá arbitrar los medios para corroborar la autenticidad de los datos registrados e informados, siendo la misma responsable por la veracidad de lo informado a EL PROGRAMA. 


5. 2 Certificación de Prestaciones Alimentarias

[image: ]

Cantidad de módulos

Se deberá informar la cantidad de módulos entregados por el Punto de Entrega en el período a que se refiere la Certificación de prestaciones.



Cantidad de personas atendidas 

Se deberá informar la cantidad de destinatarios que fueron atendidos por cada Punto de Entrega en el período a que se refiere la Certificación.

5. 2 Certificación de Prestaciones Alimentarias -Servicios Integrales de Promoción Humana
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Monto gastado: se deberá informar los gastos realizados por Punto de Entrega/Espacio Comunitario en el período a que se refiere la Certificación de actividades, diferenciándose por tipo de actividad realizada. 

Tipo de Actividad: se deberá informar la cantidad de prestaciones otorgadas por Punto de Entrega/Espacio Comunitario en el período a que se refiere la Certificación de actividades, diferenciándose por tipo de actividad realizada. 

Cantidad de días: se deberá informar la cantidad total de días que se brindó la actividad por cada Punto de Entrega/Espacio Comunitario en el período a que se refiere la Certificación.

ANEXO 3 PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA RENDICIÓN DE CUENTAS Y LA CERTIFICACIÓN DE PRESTACIONES



Cantidad de asistentes: se deberá informar la cantidad de destinatarios que concurrieron por cada Punto de Entrega/Espacio Comunitario en el período a que se refiere la Certificación.

 	 

 	 

 	

 

[bookmark: _heading=h.y78yryje4sr9]7.	Nominalización 

[bookmark: _heading=h.onjw5e54p3iq]

Registro de destinatarios financiados por Abordaje Comunitario.

[bookmark: _heading=h.7obdc8azst9]Se deberá informar nombre, apellido y DNI de las personas que son beneficiarias de las prestaciones alimentarias y de los servicios integrales de Promoción Humana. 

[bookmark: _heading=h.btnoz8st6quo]
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C-  RENDICIÓN DE CUENTAS 

1. Criterios Generales 

El Objetivo de la Rendición de Cuentas es permitir la revisión formal, documental y técnica realizada, directamente por EL PROGRAMA o a través de terceros autorizado por el mismo, de los gastos efectuados por LA ORGANIZACIÓN por componente de acuerdo con lo aprobado en EL CONVENIO.

Todo lo declarado en los Formularios de la Rendición de Cuentas tiene carácter de Declaración Jurada, siendo LA ORGANIZACIÓN responsable de su emisión y presentación. 

Las Rendiciones de Cuentas deberán presentarse al EL PROGRAMA de forma bimestral a partir de recibido el desembolso y hasta la finalización del mismo.

En los formularios deberán incluir, las facturas EFECTIVAMENTE pagadas durante el período rendido. Los gastos declarados deberán ser el fiel reflejo de la ejecución de EL CONVENIO y acreditar el efectivo pago de los mismos mediante los correspondientes comprobantes de pago (factura electrónica A, B o C y/o ticket fiscal, según corresponda), de acuerdo con normativas vigentes al momento de ser realizado.

La modalidad de pago es cheque y/o transferencia bancaria.

Se deberán respetar los montos máximos aprobados para cada componente, no permitiéndose la reasignación entre ellos, sin previa autorización de EL PROGRAMA.

La Rendición de Cuentas se presentará COMPLETA en todos sus campos y formularios en formato digital junto con los comprobantes respaldatorios de compras y pagos (archivo PDF) a través del portal móvil. Los originales de la documentación deberán archivarse en el domicilio denunciado por la misma en EL CONVENIO, conjuntamente con la documentación respaldatoria (presupuestos, órdenes de compra, facturas, remitos, constancias de transferencia y chequeras).

El cumplimiento del conjunto de requisitos planteados en el presente instructivo no exime a LA ORGANIZACIÓN de aquellos otros que, derivaran de las prácticas usuales de una buena administración aun cuando no hubieran sido expresamente enumerados en el presente.

[bookmark: _heading=h.l6otu86b1d80]Las auditorías se realizarán una vez presentada la rendición, acompañando la totalidad de los comprobantes, las constancias de pago y el resumen bancario con los movimientos correspondientes, de haber observaciones las mismas deberán ser regularizadas a los efectos de recibir el siguiente desembolso.

[bookmark: _heading=h.8j8znciwn8v6]Para llevar a cabo la verificación de la documentación respaldatoria de las rendiciones de cuentas, presentadas en tiempo y forma por LA ORGANIZACIÓN, se procederá a realizar una evaluación del conjunto de elementos que la componen.

2. Cuenta Bancaria		

LA ORGANIZACIÓN deberá informar la cuenta bancaria (cuenta corriente) para la recepción y resguardo de los sucesivos desembolsos que se efectúen. Cabe aclarar que esta es una cuenta cuya firma es a la orden conjunta de dos firmantes cualesquiera. 

La cuenta deberá ser de uso exclusivo para la recepción y extracción de fondos desembolsados por EL PROGRAMA a LA ORGANIZACIÓN. No podrá utilizarse para movimientos ajenos a la operatoria especificada en EL CONVENIO. Podrán rendirse los gastos de mantenimiento de la Cuenta, como así también los de emisión de los extractos bancarios que conciernen a la normal operatoria de la misma. 

No podrán rendirse las multas por giros en descubierto y todo gasto que se genere por un uso indebido de la cuenta bancaria. 

Una vez abierta la cuenta, LA ORGANIZACIÓN debe remitir a EL PROGRAMA la siguiente documentación: 

[bookmark: _heading=h.5xz1t16bpspe]En el caso que LA ORGANIZACIÓN decida efectuar un cambio en la cuenta, deberá comunicarlo formalmente a EL PROGRAMA, a través de un nuevo formulario dirigido al Área Rendición de Cuentas. Esta notificación deberá realizarse estimando un tiempo prudencial para evitar la demora en la recepción de los desembolsos. 

3. Liberación De Fondos 

[bookmark: _heading=h.ce6yopov5vmr]El desembolso se efectuará una vez verificada y validada la cuenta bancaria. 

[bookmark: _heading=h.pfzpnon69sy7]Los mismos serán solicitados por el responsable Regional y remitidos al Área Rendición de Cuentas para su posterior aprobación. El flujo de fondos será variable de acuerdo a consideración del Programa, podrá realizarse cada 90 días, una vez rendido y auditada la rendición anterior.

[bookmark: _heading=h.yv7tlj31ek12]El monto rendido deberá ser totalmente elegible; es decir, si al momento de la auditoría se detectan gastos no elegibles, los mismos se deberán reembolsar a EL PROGRAMA. 

4. [bookmark: _heading=h.a7h5819g71kd]ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

4.1. Prestaciones Alimentarias, Gastos Generales.

Los precios de los bienes y contratación de servicios que realice LA ORGANIZACIÓN, no deberán ser superiores a los precios de mercado, tomando como referencia los precios mayorista a nivel general por región. 

Los proveedores deben cumplimentar con la normativa vigente de ARCA.

En los casos que LA ORGANIZACIÓN realice compras centralizadas, la distribución de los elementos adquiridos deberá estar respaldada por remitos conformados de por al menos un responsable receptor de las mismas.

En los casos que las compras sean descentralizadas (aquellas compras realizadas por los puntos de distribución integrantes de LA ORGANIZACIÓN) y pagos centralizados (los pagos realizados por LA ORGANIZACIÓN): se deberá contar con las órdenes de pago a proveedores y remitos conformados.

En los casos que las compras y pagos sean descentralizados deberán presentar la documentación respaldatoria del movimiento de fondos entre LA ORGANIZACIÓN y los responsables de los Puntos de Distribución receptores de las mismas (Formulario de Control de Pagos).

La adquisición de bienes y servicios debe realizarse:

· en forma planificada,

· a proveedores cuyo objeto social o actividad comercial corresponda con los productos o servicios que se adquieren.

· en comercios reconocidos, que posean canal de venta al público, local o depósito a la calle. Los mismos podrán ser visitados por los auditores – consultores de EL PROGRAMA. 

Las compras que se realicen deberán pagarse a través de cheques o mediante transferencia electrónica de fondos. Debiendo adjuntar a la factura la constancia de la transferencia o indicar en la misma el número de cheque. 

Debiendo adjuntar a la factura la constancia de la transferencia o indicar en la misma el número de cheque.

	Particularidades de los cheques:

· poseen vencimiento de 30 días a partir de la fecha de emisión.

· se debe verificar el saldo bancario al momento de emitir el cheque para evitar el rechazo por insuficiencia de fondos. Los impuestos y comisiones por cheque rechazado son un Gasto No Elegible para el Programa.

· deben estar confeccionados No a la orden sólo puede ser cobrado por la persona a la que se lo extendió la orden, de esta manera, no se puede endosar a otras personas o empresas; para ser cobrado por el Proveedor.

Los movimientos de fondos deben coincidir cronológicamente con la fecha de las facturas y estas a su vez con el período que dure el convenio.

4.2.    Gastos no elegibles

A los fines de la Rendición de Cuentas, sólo serán admisibles aquellos gastos que estén en un todo de acuerdo con lo aprobado en EL CONVENIO.

No serán reconocidos aquellos gastos que:

· no hayan sido aprobados en EL CONVENIO;

· cuyos comprobantes respaldatorios no cumplan con las normativas vigentes (al momento de emitirse esta convocatoria: la Resolución de la AFIP Nº1415/03, sus modificatorias, reglamentarias y complementarias);

· no resulten razonables en cuanto a cantidad, calidad y precio;

· cuyos comprobantes no estén emitidos a nombre de LA ORGANIZACIÓN intervenidas con la leyenda:  ARG 20/004 

· no hayan cumplimentado con las normas de adquisiciones.

· respondan a compra de bienes usados.

· [bookmark: _heading=h.dkyoos1rnysf]Productos Alimenticios No Elegibles: Según lo indicado en el punto 1.1 de este anexo. 

4.3.	Conflicto de intereses

Se considerará, entre otros, como gasto no elegible el proveniente de facturas emitidas por LA ORGANIZACIÓN, sus ascendientes, descendientes, colaterales, cónyuge, afines y/o concubinos en todos sus grados y/o cualquiera de los integrantes de sus órganos de dirección y/o administración; 

Como también las operaciones comerciales (compras, prestaciones de servicios, locaciones, etc.), entre LA ORGANIZACIÓN y alguna de las siguientes partes:

· Quienes sean integrantes del Ministerio de Capital Humano, del Ministerio de Relaciones Exteriores, Comercio Internacional y Culto, del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), del “PNUD ARG/20/004” integrantes de la dirección y/o administración de LA ORGANIZACIÓN. 

· [bookmark: _heading=h.cqrm78cj42hy]Quienes sean padre, madre, hijo, hija, cónyuge, hermano o hermana de algunos de los sujetos nombrados en el párrafo anterior.

4.4.     Facturación

Todas las compras rendidas deberán estar respaldadas por Factura electrónica “A”, Factura electrónica “B”, Factura electrónica “C” o Ticket emitido por Controlador Fiscal. 

Las mismas deberán ser emitidas a nombre de LA ORGANIZACIÓN, intervenidas con la leyenda: “ARG20/004”. 

Todos estos documentos deben contener el detalle de cantidad, producto, precio unitario y precio total de los bienes adquiridos (en caso de tickets se deberá adjuntar remito con el detalle de ítems, cantidades y precios unitarios y totales).

No se reconocerán facturas cuya fecha de emisión sea anterior a la fecha de recepción del primer desembolso. 

· La Rendición de Cuentas deberá llevar la firma y aclaración de, por lo menos, dos de los tres responsables firmantes del convenio. 

· De esta manera adquiere el carácter de Declaración Jurada, acreditándose que los datos son el fiel reflejo de la ejecución de los fondos y están avalados por los correspondientes comprobantes de compra y de pago que obran archivados en el domicilio de “LA ORGANIZACIÓN”. 

· Se deberán completar todos los casilleros, inclusive los casos en que el monto sea igual a cero (0). Se deberá prestar especial atención a la suma y transporte de saldos. 

Una vez presentadas las mismas no pueden ser modificadas ni rectificadas. 

5.  La rendición mensual de cuentas consta de: 

· FORMULARIO II: Resumen 

· FORMULARIO III: Desagregado por factura (2)

· FORMULARIO IV: Recibo de Desembolso 	

· RESUMEN BANCARIO 

· FORMULARIO V: Certificación de prestaciones (2)

FORMULARIO II: RESUMEN 

Es el formulario a través del cual se manifiesta el estado financiero y el resumen de las operaciones realizadas.

PARTE DEL FORM II - PRESTACIÓN ALIMENTARIA

En los cuadros de Gastos por Componente se deberá tener en cuenta que la desagregación de gastos se hará por los importes aprobados. De esta manera, se tendrá un detalle de los mismos pasibles de ser observados por un tercero (Abordaje Comunitario, el PNUD, Auditoría designada por el PNUD, MCH, etc.), favoreciendo la transparencia en la gestión. Incluye los siguientes componentes: 

Alimentario: deberá contener todos los gastos de alimentos necesarios para preparar la prestación aprobada. 

Gastos Generales: podrán incluir los gastos de: 

· artículos de limpieza para la prestación alimentaria (no incluye higiene personal), 

· fletes o combustible, 

· artículos de librería y gasto de fotocopias o scaneo, 

· provisión de conectividad. 

La organización definirá prioridades y en ningún caso podrá exceder el monto aprobado en el convenio. Todo gasto en exceso se declarará gasto no elegible y deberá ser reintegrado por la organización. 

Gastos Bancarios: deberá detallarse en un renglón, la sumatoria de gastos que surjan del resumen bancario y costo de las transferencias. 

PARTE DEL FORM II - SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCIÓN HUMANA

En los cuadros de Gastos por Componente se deberá tener en cuenta que la desagregación de gastos se hará por los importes aprobados. De esta manera, se tendrá un detalle de los mismos pasibles de ser observados por un tercero (Abordaje Comunitario, el PNUD, Auditoría designada por el PNUD, MCH, etc.), favoreciendo la transparencia en la gestión. Incluye los siguientes componentes: 

Retribución Talleristas: Se incluye en este componente todo lo pagado a talleristas, capacitadores, formadores etc. como contraprestación de los servicios brindados.

Materiales/insumos/ equipamiento: Se consideran en este componente todos los artículos que se adquieran para llevar a cabo la actividad de fortalecimiento propuesta.

Adecuación mínima de servicios básicos: Cuando se detecten instalaciones que representen un riesgo, se podrá reparar, readecuar, o efectuar alguna intervención menor de gas, electricidad y agua.

FORMULARIO III: DESAGREGADO POR FACTURA 

· FORMULARIO III -PRESTACIÓN ALIMENTARIA

· FORMULARIO III -SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCIÓN HUMANA

 Se colocarán las facturas desagregadas, según el siguiente detalle:

Fecha: se indicará la fecha de emisión de la respectiva factura, las mismas deberán detallarse en forma cronológica.

Proveedor: se detallará el nombre completo del proveedor según figura en el comprobante.

Tipo N°: se pondrá el tipo de comprobante A, B, C o T (ticket).

Factura N°: se insertará el número entero del comprobante rendido.

Importe en $: se imputará el gasto respectivo al componente correspondiente 

Si la factura contiene gastos de distintos componentes, deberán desagregarlos en las columnas correspondientes. 

El total por componente se traslada al form II RESUMEN 

FORMULARIO IV: RECIBO DE DESEMBOLSO 

Este formulario debe adjuntarse a la rendición de cuentas del mes que se recibe el desembolso. 

El encabezado es el primer dato a completar, y deberá coincidir con el del FORMULARIO II y III. 

Luego deberán completar la fecha en que reciben cada uno de los desembolsos (según la línea a la que corresponda) y a continuación los datos de la cuenta bancaria y el importe recibido (en números y en letras). 

Asimismo, deberán firmar al menos dos de los tres firmantes del convenio, declarando Nombre y apellido, Tipo y Número de documento y Firma. 




6. 	AUDITORÍA. 

El Procedimiento de Auditoría a aplicarse reúne las siguientes características: 

· el Área de Rendición de Cuentas, procederá a verificar la documentación comprobatoria de los gastos declarados en las Rendiciones de Cuentas involucradas. 

· en caso de requerir auditoría presencial, deberán asistir a la misma al menos uno de los firmantes del convenio, autoridades vigentes o persona autorizada por los mismos por nota, en caso contrario no se podrá realizar. Se deberán presentar: 

· las rendiciones de cuentas completas (Formulario II, III, IV y resumen bancario) correspondientes a los períodos a auditar. 

· los comprobantes respaldatorios con la constancia de transferencia o el número de cheque con que se pagaron. 

· el resumen bancario de cada período a auditar. 

· toda otra documentación solicitada expresamente al momento de la citación. 

· se realizará un análisis del flujo de fondos, verificando que los mismos se hayan utilizado para financiar exclusivamente los gastos aprobados por EL CONVENIO. 

· se verificará que se respeten los montos máximos aprobados para cada componente y que no haya reasignación entre los mismos, salvo aprobación de EL PROGRAMA. 

· se efectuará el control aritmético de los datos que forman parte de la rendición. 

· se verificará que se lleve un archivo sistemático de la documentación respaldatoria de los gastos e inversiones financiados por EL PROGRAMA. 

· se realizará el análisis de la correspondencia entre la documentación respaldatoria de las compras de mercaderías y/o servicios y lo informado en las planillas de rendiciones. 

· se verificará que las facturas estén emitidas a nombre de LA ORGANIZACIÓN intervenidas con la leyenda –ARG20/004. 

· se verificará que los comprobantes respaldatorios cumplan con la normativa AFIP resolución N°1415/03, sus modificatorias, reglamentarias y complementarias. 

· se verificará que las compras hayan sido pagadas con cheque o transferencia bancaria, en caso de utilizar excepcionalmente dinero en efectivo, que estén efectivamente pagadas y no quede un exceso del monto autorizado al final del mes. 

Las observaciones deberán ser regularizadas ante el equipo territorial de EL PROGRAMA en su totalidad, en el plazo de 5 días hábiles a partir de la fecha de realización de la auditoría. 

En caso de existir observaciones provenientes de otras áreas, las mismas facultarán a EL PROGRAMA a considerar la suspensión de El CONVENIO. 

Hasta tanto no se regularicen las observaciones realizadas, LA ORGANIZACIÓN no podrá recibir el siguiente desembolso. 

Cuando la regularización de la observación consista en la devolución del monto observado a la cuenta de LA ORGANIZACIÓN, deberá registrarlo en el Formulario II en el campo Ajustes o Depósitos y sumarlo al Saldo anterior. 

No se reconocerán los gastos realizados a cuenta, cuando LA ORGANIZACIÓN no presente en tiempo y forma la regularización de las observaciones, y esto demore el flujo normal de los desembolsos. 

7. 	ANEXOS 

 FORMULARIOS PARA LA RENDICIÓN MENSUAL DE CUENTAS 

 

		FORMULARIO I: 

		Certificación de Cuenta Bancaria



		FORMULARIO II: 

		Resumen



		FORMULARIO III: 

		Desagregado por Factura (2)



		FORMULARIO IV:   

		Recibo de Desembolso



		FORMULARIO V:

		Certificación de prestaciones (2)
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1- PRESENTACIÓN



El presente Anexo tiene por objeto:



· Desarrollar los aspectos operativos del seguimiento de las prestaciones alimentarias y servicios integrales de promoción humana.

· Exponer y explicar las estrategias de seguimiento de los subproyectos.

· Presentar instrumentos de seguimiento y relevamiento inicial.	



Cabe resaltar que atento el carácter dinámico del Proyecto PNUD ARG/20/004, los instrumentos referidos pueden modificarse adaptándose a las necesidades del mismo. 

















































































2- SEGUIMIENTO DE SUBPROYECTOS 

Una vez iniciada la ejecución de los subproyectos, el Proyecto ARG 20/004 efectuará el seguimiento y control de los mismos, con el fin de registrar y analizar el grado de cumplimiento de los objetivos, metas, actividades, plazos y formas de utilización de los recursos aprobados.	En este sentido, resulta indispensable considerar los aspectos administrativo-contables (rendiciones de gastos, auditorias contables, tiempo de ejecución de convenios, etc.), socio-organizativos (organización en la distribución de responsabilidades y tareas, relación organización ejecutante y solicitante, etc.) y legales (autoridades, estatutos, registros de firmas, etc.) a fin de complementar el seguimiento.



La Organización Solicitante será responsable de la guarda de la documentación y deberá responder en tiempo y forma a los requerimientos de información efectuados por el Proyecto. Asimismo, llevará, un registro actualizado y un archivo sistemático de la documentación respaldatoria de los gastos e inversiones financiados por el Proyecto, los cuales se encontrarán disponibles para ser revisados por este último y/o por los organismos de control pertinentes.



En este punto se reúnen los criterios y procedimientos de seguimiento correspondientes a la etapa de ejecución de los subproyectos destinados a brindar prestaciones alimentarias y servicios integrales de promoción humana. El presente anexo define criterios dirigidos a determinar el funcionamiento de las actividades de seguimiento financiadas por el Proyecto.



Una vez iniciada la ejecución de los subproyectos, el Proyecto ARG 20/004 efectuará el seguimiento y control de los mismos, con el fin de registrar y analizar el grado de Cumplimiento de los objetivos, metas, actividades, plazos y formas de utilización de los recursos aprobados.



La organización solicitante será responsable de la guarda de la documentación y deberá responder en tiempo y forma a los requerimientos de información efectuados por el Proyecto. Llevará, asimismo, un registro actualizado y un archivo sistemático de la documentación respaldatoria de los gastos e inversiones financiados por el Proyecto, los cuales se encontrarán disponibles para ser revisados por este último y/o por los organismos de control pertinentes.

Según se desarrolla en el Capítulo V del presente Reglamento, la estrategia de seguimiento se organiza alrededor de cuatro ejes de acompañamiento a los espacios comunitarios:

· Territorio.

· Rendición de Cuentas.

· Capacitaciones en la plataforma de Formando Capital Humano.

· SiSoc móvil.

· Territorio



El seguimiento en territorio es una herramienta fundamental en el proceso de acompañamiento a los espacios comunitarios. Como estrategia se realizan visitas sistemáticas a las organizaciones financiadas con el fin de verificar el cumplimiento de las prestaciones alimentarias y de los servicios integrales de promoción humana, conforme al convenio de financiamiento aprobado. Se debe asegurar la planificación de las visitas presenciales o virtuales a través de las cuales se supervisen los componentes declarados.

La visita constituye un espacio de diálogo y trabajo que se orienta a observar, identificar y registrar diferentes aspectos de especial relevancia para el desarrollo del servicio integral en el marco del Programa Abordaje Comunitario.

El formulario pretende colaborar en la identificación de obstáculos y fortalezas, en diferentes aspectos de la ejecución de los proyectos alimentarios, lo que resulta imprescindible para elaborar estrategias de trabajo junto a las organizaciones. 

Durante las visitas de seguimiento se verifican los ítems contenidos en cada formulario: 

· Formulario de Relevamiento (PAC) - Línea Tradicional

· Formulario de Relevamiento (PAC) - Línea Módulos Secos.

· Formulario de Seguimiento de Prestaciones Alimentarias de  los  Espacios Comunitarios - Línea Tradicional (según modalidad).

· Formulario de Seguimiento de Prestaciones Alimentarias de  los  Espacios Comunitarios - Línea Módulos Secos.

· Formulario de Seguimiento de Servicios Integrales de Promoción Humana de los Espacios Comunitarios - Línea Tradicional y Módulos Secos.

Los servicios integrales comprenden todas aquellas actividades complementarias orientadas al acompañamiento y fortalecimiento de las familias. Para dar seguimiento a las instancias de formación y/o desarrollo de actividades de servicios integrales, se relevará información relacionada al dictado de las mismas.

En el caso de los subproyectos o espacios comunitarios que no presenten actividad inicial, pero que comiencen a implementarlas durante el transcurso de la ejecución del convenio, se realizará acompañamiento y verificación por parte del equipo técnico para validar y dar curso, de manera oportuna, al financiamiento adicional de las actividades desarrolladas.

Cabe destacar que las visitas presenciales/virtuales se realizan a través de la app GESCOM. El sistema  permite contar en territorio con los formularios de manera digital tanto en dispositivo tablet o celular. Esto impacta en el sistema integrado SISOC permitiendo mantener actualizada la información acerca de la ejecución de los espacios comunitarios.

En este marco, con el objetivo de sistematizar, actualizar y unificar la información de cada espacio comunitario en el sistema antes mencionado, por única vez, se deberá completar un formulario de relevamiento inicial (PAC).

· Rendición de Cuentas

El control de las rendiciones, a cargo del Área de Rendición de Cuentas, no solo tiene por objetivo controlar que se respeten los términos aprobados en cada convenio y que los fondos se utilicen para financiar exclusivamente los gastos del subproyecto, realizando el control aritmético de los datos que forman parte de la rendición, sino  también, realizar  la verificación que los comprobantes rendidos, a fin de que se encuentren correctamente emitidos conforme la Normativa de ARCA en materia de emisión de facturas (Res. N° 1415/03 y sus modificatorias), controla la fecha de emisión de las facturas, su numeración y su relación con la fecha de inicio de actividades del Proveedor.

Es misión del Área realizar auditorías periódicas, contrastando la documentación en poder de las organizaciones con las rendiciones enviadas por cada uno de los subproyectos. El resultado de las mismas es el labrado de actas que registran el flujo de fondos y su correspondencia con los bienes adquiridos.

Por otro lado, corrobora que los productos facturados tengan relación con su imputación y con los objetivos conveniados, y que todo el trámite de presupuestación para respaldar la adquisición esté correlacionado temporal y espacialmente respondiendo de esta manera a la logística de abastecimiento planteada por la organización para su zona de influencia en particular. 

Finalmente se verifica que el saldo reflejado en el extracto bancario se corresponda con el saldo final de la última rendición. Cuando surgieran diferencias debido al manejo de una caja chica por parte de la organización, se procede a realizar el arqueo de caja correspondiente y la verificación del flujo de fondos a realizarse a través de otras herramientas que permiten observar la no distracción de fondos por motivos ajenos al Proyecto.

En resumen, el Área de Rendición de Cuentas controla que la documentación bajo análisis refleje fehacientemente el desplazamiento de los flujos financieros y de los bienes adquiridos.

En el caso de existir situaciones que pudieran hipotetizarse como desvíos de fondos o bienes de algún tipo, se realizan visitas a los servicios alimentarios y/o comercios proveedores para verificar su existencia, envergadura y correspondencia. En cada una de las instancias, el Área de Rendiciones elabora actas e informa de la situación al responsable territorial a fin de que, a la luz de las visitas de seguimiento, supervise la realización del subproyecto y exija las correspondientes aclaraciones. 

· Capacitaciones en la plataforma de Formando Capital Humano

En el marco del monitoreo integral del Proyecto ARG 20/004, se establece el seguimiento digital de capacitaciones obligatorias para los espacios comunitarios. Este proceso formativo, centrado en criterios nutricionales, rendición de cuentas y pautas de seguridad e higiene, tiene como fin fortalecer la gestión operativa y técnica de los espacios comunitarios. 

El acceso se realiza a través de la plataforma "Formando Capital Humano", disponible en versiones de escritorio y móvil, la cual utiliza recursos audiovisuales y evaluaciones para asegurar la consistencia en la transferencia de conocimientos. La información cargada en el SiSoC, permite certificar formalmente el cumplimiento de los requisitos de formación de los espacios comunitarios en el marco de las actividades de fortalecimiento institucional. 

· SiSoc Móvil

El SiSoC Móvil permite registrar de forma digital la información de los espacios comunitarios, incluyendo capacitaciones obligatorias, rendiciones de cuentas, la nómina de personas destinatarias. Esto facilita un monitoreo integral y mejora la gestión tanto de cada espacio como del Proyecto en general.

La herramienta ayuda a controlar los datos declarados sobre los servicios brindados y las personas asistidas, lo que permite evaluar el impacto de las intervenciones. Además, su sistema de roles y perfiles de usuario garantiza la seguridad y trazabilidad de la información. También favorece la detección temprana de riesgos y el cumplimiento de requisitos administrativos, legales y operativos. Al integrarse con el sistema central SISOC, complementa el trabajo en territorio y permite certificar el cumplimiento de los objetivos de cada subproyecto.

En conjunto, genera información accesible que mejora el seguimiento y contribuye a una gestión más eficiente.



3- Presentación de formularios relevamiento PAC  

I.a Formulario de Relevamiento (PAC) - TRADICIONAL

I.b Formulario de Relevamiento (PAC) - MÓDULOS SECOS



4- Presentación de formularios de seguimiento

II. Formularios de Seguimiento de Prestaciones Alimentarias De Los Espacios Comunitarios-Línea Tradicional (según modalidad).

II.a Formulario de Seguimiento presencial y vianda - TRADICIONAL

II.b Formulario de Seguimiento módulo - TRADICIONAL

III. Formulario de Seguimiento - MÓDULOS SECOS

IV. Formulario de Seguimiento de SIPH - TRADICIONAL Y MÓDULOS SECOS
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ANEXO 2

Reglamento Operativo Abordaje Comunitario
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INSTRUMENTOS DE CONTRATACIÓN Y ASPECTOS JURÍDICOS
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1- PRESENTACIÓN



El presente Anexo tiene por objeto presentar los requisitos y procedimientos para el acceso al Registro de Organizaciones Elegibles por parte de las organizaciones, y establecer los instrumentos necesarios para la contratación de las mismas, en el marco de las líneas de financiamiento del Proyecto PNUD ARG/20/004. A tal fin se incluyen los Instrumentos de Contratación bajo la forma de Modelos de Convenio; cada uno de ellos con sus respectivos Anexos:



· Anexo I: Cuadro de Monto Total del Proyecto.

· Anexo II: Guía de Ejecución de Proyectos

· Anexo III: Condiciones Generales del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo - PNUD



Cabe resaltar que atento el carácter dinámico del Proyecto PNUD ARG/20/004, los instrumentos referidos pueden modificarse adaptándose a las necesidades del mismo. 



Finalmente, se incluyen los procedimientos aplicables ante eventuales incumplimientos de las disposiciones convencionales por parte de las organizaciones.



	Lo encomillado y la bastardilla corresponden a enunciados textuales de los instrumentos de contratación. 



2- PROCEDIMIENTO DE ACCESO AL REGISTRO DE ORGANIZACIONES ELEGIBLES



2.1 Tipos de Instituciones



2.1.1. Instituciones del Ámbito Privado. 

Las tipologías elegibles para el Proyecto PNUD ARG/20/004 comprenden a las Organizaciones de la Sociedad Civil conformada por las Asociaciones Civiles, Fundaciones, Cooperativas, Mutuales, Simples Asociaciones (Artículo 187 del Código Civil y Comercial).



Requisitos para ser declaradas elegibles:

1. Solicitud de Financiamiento, firmada por los representantes de la organización.

2. Copia del Acta Constitutiva.

3. Copia del Estatuto Social.

4. Copia del Acta de designación de autoridades con mandato vigente de acuerdo a los Estatutos de la organización.

5. Fotocopia del DNI de sus representantes legales, conforme a Estatuto.

6. Copia del Acta del órgano directivo mediante la cual la organización apruebe la Solicitud de Financiamiento.

7. Constancia de Inscripción en la Agencia de Recaudación y Control Aduanero (ARCA).

8. Copia del Decreto o Resolución de otorgamiento de la Personería Jurídica; o de la Escritura Pública mediante la cual se acredite la constitución de ésta conforme el Art. 187 del Código Civil y Comercial.



La documentación enunciada precedentemente deberá ser presentada en copia fiel. A efectos de que el ROE verifique el cumplimiento de la totalidad de los requisitos.

 

2.1.2. Instituciones Públicas.

Las tipologías elegibles para el Proyecto PNUD ARG/20/004 comprenden a los Centros de Atención a la primera infancia, Instituciones en las que se apoye la escolaridad de los niños y su mayor integración a la comunidad. Se incluye en la categoría de Instituciones Públicas a la Iglesia Católica y las instituciones vinculadas orgánicamente con la misma, en virtud de su carácter público, aunque no estatal.

Requisitos para ser declaradas elegibles.

Instituciones Públicas

Deberán presentar Solicitud de Financiamiento suscripta por funcionario competente. En caso de corresponder, adjuntarán copia fiel de los actos administrativos mediante los cuales se disponga la creación de la institución, su régimen de funcionamiento y objeto, la designación de sus representantes y el plazo de vigencia de la representación aludida; y toda aquella documentación complementaria que el Proyecto PNUD ARG/20/004 estime conveniente en cada caso. 

Iglesia Católica

En aquellos casos que la solicitud de financiamiento sea presentada en forma directa por la Iglesia Católica, a través de sus Parroquias, Obispados y Arzobispados, deberá presentar la siguiente documentación:

a) Parroquias

1. Solicitud de Financiamiento, suscrita por el Cura Párroco.

2. Instrumento de creación de la Parroquia.

3. Instrumento de designación del Cura Párroco.

4. Instrumento mediante el cual el Cura Párroco designa a los dos representantes que lo acompañarán en la gestión del financiamiento. 

5. Fotocopia del DNI del Cura Párroco y de los dos representantes. 

6. Constancia de Inscripción en la Agencia de Recaudación y Control Aduanero (ARCA).

7. Nota mediante la cual la Institución aprueba la solicitud del financiamiento alimentario en el marco del Programa Abordaje Comunitario PNUD ARG/20/004.

b) Obispados y Arzobispados

1. Solicitud de Inscripción y/o de Financiamiento suscrita por los representantes de la organización.

2. Decreto de creación de la Diócesis/Arquidiócesis, o en su defecto, certificación del Ministerio de Relaciones Exteriores, Comercio Internacional y Culto.

3. Decreto de nombramiento del Obispo/Arzobispo.

4. Nota suscripta por el Obispo/Arzobispo mediante la cual autoriza a otros dos (2) firmantes ante el Proyecto.

5. Fotocopia del DNI del Obispo/Arzobispo y de los restantes representantes.

6. Constancia de Inscripción en la Agencia de Recaudación y Control Aduanero (ARCA).

7. Nota mediante la cual la Institución aprueba la solicitud del financiamiento alimentario en el marco del Programa Abordaje Comunitario PNUD ARG/20/004.

Cáritas Diocesana o Arquidiocesana

1. Solicitud de Financiamiento suscrita por los representantes de la organización.

2. Copia certificada del Decreto de creación de la Diócesis, o en su defecto, certificación del Ministerio de Relaciones Exteriores, Comercio Internacional y Culto.

3. Decreto de nombramiento del Obispo/Arzobispo.

4. Estatuto de Cáritas.

5. Instrumento de designación de autoridades, según lo establecido por el Estatuto Social.

6. Fotocopia del DNI de sus representantes.

7. Constancia de Inscripción en la  Agencia de Recaudación y Control Aduanero (ARCA).

8. Instrumento mediante el cual la organización apruebe la Solicitud de Financiamiento. 

Cáritas Parroquial

1. Solicitud de Financiamiento suscrita por el Cura Párroco y dos representantes de la organización, de conformidad a lo establecido en el estatuto social.

2. Copia certificada del Decreto de creación de la Parroquia.

3. Copia certificada del Decreto de designación del Párroco.

4. Estatuto de Cáritas.

5. Instrumento de designación de autoridades, según lo establecido por el Estatuto Social.

6. Fotocopia del DNI de sus representantes.

7. Constancia de Inscripción en la Agencia de Recaudación y Control Aduanero (ARCA).

8. Instrumento mediante el cual la organización apruebe la Solicitud de Financiamiento. 









2.2. DATOS DEL REGISTRO DE ORGANIZACIONES ELEGIBLES



El sistema informático contiene la información del Registro de Organizaciones Elegibles y los siguientes datos:



Nombre de la Red u Organización Solicitante: Denominación Legal. 



Domicilio: Se consigna el domicilio legal de la Organización.



Aglomerado: Se registra en qué aglomerado se encuentra ubicada la Organización de acuerdo a esta agrupación geográfica definida en el Programa.



Municipio: Se selecciona entre los Municipios comprendidos dentro del Aglomerado correspondiente.



Localidad: Se presentan las localidades comprendidas dentro del Municipio seleccionado.

Código Postal

Teléfono

Tipo de Organización: 



· Asociación Civil

· Simple Asociación (art. 187 CCyC)

· Cáritas Arquidiocesana

· Cáritas Diocesana

· Cáritas Parroquial

· Fundación

· Iglesia (o dependencia)

· Cooperativa

· Mutual

· Otras (Centro de Atención a niños pequeños, Hogar de día para diferentes grupos etarios, Instituciones en las que se apoye la escolaridad de los  niños y su mayor integración a la comunidad, Centro Integrador Comunitario, etc.).



Fecha de vencimiento Autoridades: Se registra la fecha en que cesan sus mandatos las autoridades de acuerdo a los estatutos o libro de actas vigente; o en la norma o instrumento que corresponda, según el tipo de institución que se trate. El sistema alerta con dos meses de anticipación la circunstancia referida. 



Duración mandato: Duración del mandato de las autoridades o representantes vigentes.



Representantes: Se completan los datos de hasta cuatro representantes o autoridades de la Organización:



· Apellido y Nombres

· Cargo: se debe seleccionar uno de la lista

· Tipo de Documento

· Nro. de Documento

· Domicilio

· Teléfono

· Correo electrónico

· Es reelegible (SI / NO)



3- INSTRUMENTOS DE CONTRATACIÓN 



A los fines de dar claridad al desarrollo de los Instrumentos de Contratación, a continuación, se detallan las dos alternativas posibles para los Subproyectos de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios: Línea Tradicional y Línea Módulos Secos. 



3.1. SOLICITUD DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS



3.1.1 En primer instancia se presentan las notas de solicitud de financiamiento:



· Nota Solicitud de Financiamiento - TRADICIONAL

· Nota Solicitud de Extensión de Financiamiento - TRADICIONAL

· Nota Solicitud de Financiamiento - MÓDULOS SECOS

· Nota Solicitud de Extensión de Financiamiento - MÓDULOS SECOS
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3.1.2  El presente apartado contiene los siguientes modelos de Convenios:



3.1.1.Línea Tradicional

3.1.1.1. Modelo de Convenio Original de Financiamiento de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios - Tradicional

3.1.1.2.  Modelo de Convenio de Extensión de Financiamiento de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios - Tradicional



3.1.2. Módulos Secos

3.1.2.1. Modelo de Convenio Original de Financiamiento de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios - Módulos Secos

3.1.2.2 Modelo de Convenio de Extensión de Financiamiento de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios - Módulos Secos








CONVENIO ORIGINAL DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS - TRADICIONAL 



ENTRE ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, de la SECRETARIA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO, representado en este acto por el Coordinador Nacional, Director Nacional Alterno,_________________, con domicilio en Paraná 426, piso 1° de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, en adelante “ABORDAJE COMUNITARIO” por una parte, y por la otra la Asociación Civil/Simple Asociación/Cooperativa/etc. denominada “_____________________________”, en adelante “LA SOLICITANTE”, representada por ___________________, DNI N° ________, __________________, DNI N° ___________ y ________________, DNI N° ________, en su carácter de ___________, _________ y __________, con domicilio en calle ___________ N° _______, de la Ciudad de ______________, Partido de _________________, Provincia de ________________, suscriben este “CONVENIO DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS”,  a través de ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, sujeto a las siguientes cláusulas:

1. OBJETO

 “ABORDAJE COMUNITARIO”, se compromete a adjudicar fondos destinados al financiamiento de un PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS, identificado como A_____ ____, en adelante “El PROYECTO”, a través del aporte de recursos financieros no reembolsables por un monto total de PESOS _______________________ ($_________.-), cuyas características constan en la Carpeta Nº.............-....., agregándose como parte integrante del presente los siguientes Anexos: Anexo I - Monto Total del Proyecto, Anexo II – Guía de Ejecución de Proyectos y Anexo III – Condiciones Generales PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO – PNUD.

2. ASIGNACIÓN ADICIONAL PARA SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCIÓN HUMANA

“ABORDAJE COMUNITARIO” acuerda asignar un monto adicional equivalente a un porcentaje del componente alimentario, dirigido a los espacios comunitarios que realicen actividades formativas destinadas a población en situación de vulnerabilidad promoviendo el fortalecimiento del capital humano, el desarrollo institucional y la mejora en la gestión; todo ello, conforme surge del ANEXO I - MONTO TOTAL DEL PROYECTO. 

 3. OBLIGACIONES DE “LA SOLICITANTE”

“LA SOLICITANTE” se obliga a:

3.1 Utilizar los fondos a transferir de conformidad a lo estipulado en este Convenio, para financiar exclusivamente los gastos de “EL PROYECTO” aprobado por “ABORDAJE COMUNITARIO”.

3.2. Ejecutar “EL PROYECTO” en los términos aprobados por “ABORDAJE COMUNITARIO”, que emergen de la carpeta indicada en la cláusula Primera, y de los respectivos anexos que se incorporan al presente Convenio.

3.3 Informar a “ABORDAJE COMUNITARIO” de cualquier cambio que se produzca en la persona de sus integrantes o representantes legales y acompañar la documentación correspondiente.

3.4 No efectuar cambios en lo concerniente a la composición del presupuesto de “EL PROYECTO”, programación, metodología de trabajo, destinatarios, objetivos, sin el consentimiento expreso de “ABORDAJE COMUNITARIO”.

3.5 No contratar servicios o adquirir bienes a personas o empresas con las que puedan plantearse conflictos de intereses, tales como: La existencia de vinculación de cualquier tipo entre los miembros de la organización solicitante y/o responsable o colaboradores de los espacios comunitarios y una persona física o jurídica proveedora de bienes o servicios destinados a “EL PROYECTO”. Asimismo, dicha prohibición se aplicará en aquellos casos en que se verifique la existencia de relaciones de parentesco y/o amistad.

3.6 No modificar la ubicación de los espacios comunitarios sin el consentimiento expreso de “ABORDAJE COMUNITARIO”, previo al traslado.

3.7 Verificar que la ejecución de “EL PROYECTO” respete la legislación vigente y la normativa aplicable al presente Convenio y toda indicación que realice “ABORDAJE COMUNITARIO” para la correcta ejecución del mismo.

3.8 Rendir mensualmente los gastos conforme las pautas establecidas en el “Instructivo de Rendición Mensual de Cuentas”, de conformidad con el Anexo II del presente Convenio, el cual podrá ser modificado a criterio de “ABORDAJE COMUNITARIO”, por razones operativas, mediando la correspondiente notificación a “LA SOLICITANTE”.

3.9 Informar mensualmente: las prestaciones otorgadas, los destinatarios atendidos y la aplicación del gasto por componente.

3.10 Llevar un archivo actualizado con la documentación respaldatoria de los ingresos y gastos propios del giro del proyecto, en forma separada de cualquier otra documentación referida a ingresos y gastos no financiados por “ABORDAJE COMUNITARIO”. Dicha documentación deberá estar en todo momento a disposición de “ABORDAJE COMUNITARIO”, la que deberá ser guardada por el término de cinco (5) años.

3.11 Cumplimentar todo requerimiento en cuanto a información de destinatarios de proyectos sociales.

3.12 Responder en tiempo y forma a los requerimientos de información efectuados por “ABORDAJE COMUNITARIO”.

3.13 Administrar los recursos de “EL PROYECTO” con eficiencia y eficacia para el logro de los objetivos previstos.

3.14 Informar a los responsables de los espacios comunitarios respecto de las prestaciones aprobadas con el financiamiento del presente Convenio, debiendo acreditar dicha circunstancia mediante la presentación de las respectivas constancias ante “ABORDAJE COMUNITARIO”.

 4. SUPERVISIÓN DEL PROYECTO - AUDITORÍAS

“ABORDAJE COMUNITARIO” podrá efectuar auditorías técnicas, contables y sociales a los fines de comprobar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente Convenio, destino de los recursos, así como la documentación relacionada con el mismo.

[bookmark: _heading=h.6uii3yfdv9n2]5. DESEMBOLSOS

[bookmark: _heading=h.5aveomijfkxa]Si a la firma del Convenio, “LA SOLICITANTE” no hubiese presentado la totalidad de la documentación requerida, en la forma establecida por la normativa vigente, la efectivización del primer desembolso quedará suspendida por el término de quince (15) días hábiles. Si dentro de dicho plazo “LA SOLICITANTE” no cumpliese con esta obligación, se tendrá por resuelto el presente Convenio, de pleno derecho, sin lugar a indemnización o compensación alguna. El desembolso de los fondos asignados se efectuará con arreglo a lo estipulado en el Instructivo de Rendición Mensual de Cuentas, integrado al Anexo II del presente, y sujeto a las condiciones que en el mismo se consignan. No obstante, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá en caso de estimarlo conveniente, modificar la cantidad de desembolsos prevista en el anexo referido.

[bookmark: _heading=h.fd0ijwco1drd] 6. MODIFICACIÓN DEL PROYECTO

Los montos de este Convenio son fijos e inamovibles. Los mismos no estarán sujetos a ningún mecanismo de reajuste. No obstante, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá, mediando requerimiento fundado de “LA SOLICITANTE”, aprobar la asignación de una suma adicional al monto de “EL PROYECTO” de hasta el once por ciento (11%) para cubrir gastos imprevistos producidos por hechos o circunstancia que justificare tal asignación. Dicho porcentaje ya se encuentra incluido en el monto asignado en la cláusula primera del presente Convenio.

Asimismo, si de la supervisión de “EL PROYECTO” surgiere que ha variado el número de destinatarios, previo informe técnico, “ABORDAJE COMUNITARIO”, podrá modificar el plazo de vigencia del presente, de acuerdo en lo previsto en la Cláusula séptima.

 7. FINALIZACIÓN DEL PROYECTO

Cumplido el objeto del proyecto, cuyo plazo no podrá exceder la fecha de finalización del Proyecto PNUD ARG/20/004, se considerará finalizado el presente Convenio.

En el caso de sobrantes de dinero merced a una administración eficaz de los recursos, “LA SOLICITANTE” podrá, previa autorización expresa de “ABORDAJE COMUNITARIO”, destinar dichas sumas a acciones del proyecto de que trata este Convenio.

“LA SOLICITANTE” justificará el cumplimiento del objeto de “EL PROYECTO” y presentará una rendición de cuentas final, en los plazos, términos y condiciones que “ABORDAJE COMUNITARIO” establezca.

 8. RESOLUCIÓN DEL CONVENIO

   8.1 Si “EL PROYECTO” abarcare más de un ejercicio económico, y en el próximo no se contare con financiamiento para su continuidad, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá rescindir el presente Convenio, sin que ello genere obligación ni indemnización alguna.

   8.2 Ante el incumplimiento por parte de “LA SOLICITANTE” de cualquiera de las cláusulas del presente, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá considerar automáticamente resuelto este Convenio pudiendo implicar, en caso de que lo estime conveniente.

   8.3 Resuelto el Convenio, los responsables deberán, en el plazo de quince (15) días hábiles, reintegrar la totalidad de las sumas no rendidas o no aceptadas por “ABORDAJE COMUNITARIO”, más los intereses que pudieren corresponder, sin perjuicio de reservarse “ABORDAJE COMUNITARIO” los derechos a reclamar los daños y perjuicios derivados del incumplimiento.

 9. RESPONSABILIDADES

El Proyecto PNUD ARG/20/004 y/o la SECRETARÍA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO quedan eximidos de responder por cualquier daño y/o perjuicio que pudiese derivarse de la ejecución de “EL PROYECTO”.

10. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

La falta de cumplimiento de “LA SOLICITANTE” respecto a las obligaciones prescriptas en este Convenio, como así también la comprobación de falsedad u ocultamiento en la información proporcionada o que proporcione en lo sucesivo, o bien la falta de cumplimiento de los objetivos sociales programados facultará asimismo a  ABORDAJE COMUNITARIO Y/O a la SECRETARÍA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO a declarar la caducidad del subsidio en los términos del art. 21 de la Ley N° 19.549, pudiéndose demandar el reintegro de la/s suma/s entregada/s, sin necesidad de previo requerimiento; sin perjuicio del inicio de la acción legal pertinente.

 11. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS

11.1 Resolución Amigable	

Las Partes realizarán todos los esfuerzos posibles para resolver en forma amigable cualquier disputa, controversia o reclamo que surgiese en relación con el presente Convenio o con alguna violación, rescisión o invalidez vinculada al mismo. En caso de que las partes desearan buscar una solución amigable a través de un proceso de conciliación, el mismo tendrá lugar de acuerdo a las Reglas de Conciliación de la CNUDMI (en inglés, UNCITRAL) vigentes en ese momento o conforme a cualquier otro procedimiento que puedan acordar las partes.



11.2 Arbitraje

A menos que las disputas, controversias o reclamos que surgieran entre las partes con relación a este contrato, o con la violación, terminación o invalidez del mismo, se resolvieran amigablemente de acuerdo con lo estipulado en el párrafo precedente de este articulo dentro de los sesenta (60) días a partir de la recepción por una de las Partes de la solicitud de la otra Parte de la resolución amigable, dicha disputa, controversia o reclamo podrá ser presentada por cualquiera de las Partes para la iniciación de un proceso de Arbitraje según el Reglamento de Arbitraje de la CNUDMI vigente en ese momento, incluidas sus disposiciones sobre las leyes aplicables. El tribunal arbitral no tendrá autoridad para determinar sanciones punitivas. Las Partes estarán obligadas por el fallo arbitral resultante del citado proceso de arbitraje a modo de resolución final para toda controversia, reclamo o disputa.

12. DECLARACIÓN

Los representantes de “LA SOLICITANTE” manifiestan en este acto con carácter de Declaración Jurada y bajo responsabilidad de ley, que la misma no registra rendiciones de cuentas pendientes ante la Secretaría Nacional de Niñez, Adolescencia y Familia del  Ministerio de Capital Humano.

Asimismo, en caso de incumplimiento del presente Convenio, “LA SOLICITANTE”, no podrá ser beneficiaria de nuevos subsidios.

13. NOTIFICACIONES Y JURISDICCIÓN

Las partes dejan constituido su domicilio legal para cualquier notificación judicial o extrajudicial en los arriba indicados.

14. NORMATIVA APLICABLE

  14.1 La Ley aplicable a todos los efectos derivados en este Acuerdo será el Acuerdo Marco suscripto por la República Argentina y el PNUD con fecha 26 de febrero de 1985 y aprobado por Ley 23396 del 10 de octubre de 1986, con exclusión de toda otra normativa que le hubiere sido aplicable de no  mediar el referido Acuerdo Marco.

  14.2 Respecto a los derechos intelectuales, patentes u otros derechos de propiedad sobre materiales elaborados con motivo del presente Acuerdo, según se establece en el Art. 12 de las Condiciones Generales del PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO - PNUD, se deja establecido que el Gobierno Argentino siempre tendrá libre acceso y derechos al uso sobre ellos. En cuanto a la difusión pública se establecerán los medios adecuados para el conocimiento de aquellos contenidos que se consideran de interés general.

  14.3 La Ley 19.549, Decreto 1757/72 y modificatorios y concordantes.

15. SEGUROS Y RESPONSABILIDAD HACIA TERCEROS

“ABORDAJE COMUNITARIO” asumirá la contratación de los seguros enunciados en la Cláusula 8 de las Condiciones Generales que como Anexo III se incorpora al presente, en los casos que resultare procedente, a saber:

  15.1 “ABORDAJE COMUNITARIO” proporcionará y mantendrá los seguros correspondientes para cubrir indemnizaciones por cualquier reclamo a causa de accidentes o fallecimiento que pudieran tener lugar con relación a este Convenio, y en ocasión del desempeño de actividades en el/los espacios comunitarios financiados.

 15.2 “ABORDAJE COMUNITARIO” también proporcionará y mantendrá Seguros de responsabilidad civil a fin de cubrir reclamos de terceros por muerte o accidente, o pérdida o daños a la propiedad, que pudieren tener vinculación con la prestación de servicios bajo este Convenio.



16. ANEXOS

Integran este Convenio los siguientes Anexos:

   	I   	Monto Total del Proyecto

  	II  	Guía de Ejecución de Proyectos

  	III  Condiciones Generales del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo - PNUD.

 

17.- CONFORMIDAD

 

En la ciudad Autónoma de Buenos Aires, con fecha                          	, como prueba de conformidad, se firman dos ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto, estando los contratantes conformes en un todo con las estipulaciones contenidas en este Convenio.

ANEXO 2 – Instrumentos de Contratación y Aspectos Jurídicos



2

ANEXO I  MONTO TOTAL DEL PROYECTO
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ANEXO II : Guía de ejecución del Proyecto (Desarrollado en el ANEXO 3 del Reglamento Operativo). El mismo se adjuntará al convenio correspondiente. 



ANEXO III -Condiciones Generales

1. CONDICIÓN JURÍDICA 

Se considerará que el Contratista tiene la condición legal de un contratista independiente con respecto al PNUD y /o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004. Ni el personal del Contratista ni los subcontratistas que emplee se considerarán bajo ningún aspecto empleados o agentes del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004  ni de las Naciones Unidas.  

2. ORIGEN DE LAS INSTRUCCIONES 

El Contratista no solicitará ni aceptará instrucciones de ninguna autoridad externa al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 en relación con la prestación de los servicios conforme a las disposiciones del presente Contrato. 

El Contratista evitará cualquier acción que pudiera afectar de manera adversa al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 o a las Naciones Unidas y llevará a cabo los servicios comprometidos bajo este contrato velando en todo momento por los intereses del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004.  

3. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA HACIA SUS EMPLEADOS 

El Contratista será responsable por la competencia profesional y técnica de su personal y seleccionará, para trabajar bajo este Contrato, a individuos confiables que se desempeñen eficazmente en la ejecución del mismo, que respeten las costumbres locales y que ajusten su conducta a elevadas normas éticas y morales. 

4. CESIÓN 

El/la Contratista no podrá ceder, transferir, dar en prenda o enajenar el presente Contrato, en todo o en parte, ni sus derechos, títulos u obligaciones en virtud de él, salvo que contara con el consentimiento escrito previo del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004. 

5. SUBCONTRATACIÓN 

En el caso de que el Contratista requiriera los servicios de subcontratistas, el  Contratista deberá obtener la aprobación escrita previa y la autorización del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 para todos los subcontratistas. La aprobación de un subcontratista por parte del PNUD  y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 no relevará al Contratista de ninguna de sus obligaciones bajo el presente Contrato.  Los términos y condiciones de todos los subcontratos estarán sujetos y deberán ajustarse a las disposiciones de este Contrato. 

6. PROHIBICIÓN DE QUE LOS FUNCIONARIOS OBTENGAN BENEFICIOS 

El Contratista declara que ningún funcionario del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 o de las Naciones Unidas ha recibido o recibirá ningún beneficio directo o indirecto como consecuencia del presente Contrato o de su adjudicación. El Contratista acepta que la violación de esta norma constituye un incumplimiento de una cláusula esencial del presente Contrato. 

7. INDEMNIZACIÓN 

El Contratista indemnizará, defenderá y mantendrá indemne a su costa al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004, a sus funcionarios, agentes y empleados contra todos los juicios, reclamos, demandas y responsabilidades de toda naturaleza o especie, incluidos los costos y gastos que se derivaren de actos u omisiones del Contratista o de sus empleados, funcionarios, agentes o subcontratistas en la ejecución de este Contrato. Esta cláusula será aplicable también, inter alia, a cualquier reclamo y responsabilidad que se vincule con  indemnizaciones por accidentes de trabajo de los/las empleados del Contratista, así como responsabilidades por sus productos y por el uso de inventos o artículos patentados, material protegido por derechos de autor o por otros derechos intelectuales que pudieren presentar el Contratista, sus empleados, funcionarios, agentes, personal a cargo o subcontratistas. Las obligaciones establecidas en el presente Artículo no caducarán al terminar este Contrato.  

8. SEGUROS Y RESPONSABILIDAD HACIA TERCEROS  

8.1 El Contratista obtendrá y mantendrá los seguros de indemnización y responsabilidad contra todo riesgo con relación a elementos de su propiedad y a todo el equipo que utilizare para la prestación de servicios en virtud del presente Contrato.  

8.2 El Contratista proporcionará y mantendrá los seguros correspondientes para cubrir indemnizaciones por accidentes de trabajo o su equivalente para su personal por cualquier reclamo a causa de accidentes o fallecimiento que pudieran tener lugar con relación a este Contrato. 

8.3  El Contratista también proporcionará y mantendrá seguros de responsabilidad civil por un monto adecuado a fin de cubrir reclamos de terceros por muerte o accidente, o pérdida o daños a la propiedad, que pudieren tener vinculación con la prestación de servicios bajo este contrato o por la utilización de cualquier vehículo, embarcación, aeronave u otro equipo alquilado o de propiedad del Contratista o de sus agentes, empleados o subcontratistas para la ejecución del trabajo o la prestación de los servicios vinculados con el presente Contrato.  

8.4 A excepción de la indemnización del personal por accidentes de trabajo, las pólizas de seguro contempladas en este Artículo deberán:  

(i) Designar al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 como asegurado adicional;   

(ii) Incluir una cláusula en la que la Compañía de Seguros renuncia a subrogarse de los derechos del contratista en contra o respecto del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004;  

(iii) Incluir la indicación de que el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 será notificado por escrito con treinta (30) días de anticipación por parte de los aseguradores de cualquier cancelación o cambio en la cobertura.  

8.5 El Contratista proporcionará, a solicitud del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004, prueba satisfactoria de los seguros exigidos bajo esta Cláusula. 

9. EMBARGO PREVENTIVO / DERECHO DE GARANTÍA REAL 

El Contratista no provocará ni permitirá que un derecho de garantía real, embargo preventivo o gravamen constituido o trabado por alguna persona sea incluido o permanezca en el expediente de cualquier oficina pública o en un archivo del  PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 para cobrar cualquier deuda monetaria vencida o por vencerse y que se le deba en virtud del trabajo realizado o de los materiales suministrados conforme al presente Contrato o en razón de cualquier otra demanda o reclamo contra el Contratista.  

10. PROPIEDAD DEL EQUIPAMIENTO 	 

La propiedad de cualquier equipamiento y de suministros que pudiera proporcionar el  PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 quedará en manos del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - -PNUD ARG/20/004 debiéndose devolver al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004  dicho equipamiento al finalizar el presente Contrato o cuando el mismo ya no sea necesario para el Contratista. El equipamiento deberá devolverse al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 en las mismas condiciones en que fuera recibido originalmente por el Contratista, a excepción del desgaste normal que el mismo pudiera haber sufrido por su utilización. El Contratista será responsable ante el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 por el equipamiento dañado o deteriorado más allá del desgaste normal causado por su utilización.  

11. DERECHOS INTELECTUALES, PATENTES Y OTROS DERECHOS DE PROPIEDAD  

El PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 será el titular de todos los derechos intelectuales y demás derechos de propiedad, incluyendo, patentes, derechos de propiedad intelectual y marcas comerciales con relación a los productos, documentos y otros materiales que se vinculen directamente con o se produzcan o preparen o se armen como consecuencia de o en el transcurso de la vigencia del presente Contrato, no siendo esta enumeración taxativa. A solicitud del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004, el Contratista tomará todos los recaudos necesarios, ejecutará todos los documentos necesarios y asistirá en general para resguardar dichos derechos de propiedad y transferir los mismos al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 de acuerdo con los requerimientos de la legislación que fuera aplicable.  

12. UTILIZACIÓN DEL NOMBRE, EMBLEMA O SELLO OFICIAL DEL PNUD   O DE  LAS NACIONES UNIDAS  

El Contratista no publicitará o hará pública la circunstancia de que está prestando servicios para el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004, ni utilizará el nombre, emblema o sello oficial del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 o las Naciones Unidas o abreviatura alguna del nombre del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 o de las Naciones Unidas con fines vinculados a su actividad comercial o con cualquier otro fin. 

13. NATURALEZA CONFIDENCIAL DE LA DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 

13.1 Los mapas, dibujos, fotografías, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, cálculos, documentos y demás datos compilados o recibidos por el Contratista en virtud del presente Contrato serán de propiedad del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 y serán considerados de carácter confidencial y se entregarán solamente a los funcionarios del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 debidamente autorizados al concluir los trabajos previstos en virtud del presente Contrato.  

13.2 El Contratista no podrá divulgar en ningún momento a ninguna persona, Gobierno u autoridad ajena al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 ninguna información a la que tenga acceso a causa de su vinculación con el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 y que no tenga estado público, sin autorización ni podrá utilizar la misma para su propia ventaja. Estas obligaciones no caducarán al terminar el presente Contrato.  

14. FUERZA MAYOR; OTRAS MODIFICACIONES EN LAS CONDICIONES  

14.1 Fuerza mayor, tal como se la entiende en esta Cláusula, significa actos fortuitos, de guerra (declarada o no) invasión, revolución, insurrección u otros actos de naturaleza o fuerza similar que estén fuera del control de las Partes. 

14.2 En el caso de cualquier evento de fuerza mayor y tan pronto como posible a partir de que el mismo haya tenido lugar, el Contratista comunicará este hecho por escrito con todos los detalles correspondientes al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO  - PNUD ARG/20/004 así como cualquier cambio que tuviera lugar si el Contratista no pudiera, por este motivo, en todo o en parte, llevar a cabo sus obligaciones ni cumplir con sus responsabilidades bajo el presente Contrato. El Contratista también notificará al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 cualquier otra modificación en las condiciones o en la aparición de cualquier acontecimiento que interfiriera o amenazara interferir con la ejecución del presente Contrato. Esta notificación incluirá todas las medidas alternativas razonables para dar cumplimiento al presente que no se vean impedidas por el evento de fuerza mayor. Al recibir la notificación requerida bajo esta Cláusula, el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO  - PNUD ARG/20/004 tomará las acciones que, a su criterio, considere convenientes o necesarias bajo las circunstancias dadas, incluyendo la aprobación de una extensión de tiempo razonable a favor del Contratista para que el mismo pueda desarrollar sus obligaciones bajo el presente Contrato. 

14.3 En caso de que el Contratista no pudiera cumplir con las obligaciones contraídas bajo el presente Contrato, ya sea parcialmente o en su totalidad, en razón del evento de fuerza mayor ocurrido, el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO . PNUD ARG/20/004  tendrá el derecho de suspender o rescindir el presente Contrato en los mismos términos y condiciones previstos en la Cláusula 15 “Rescisión”, salvo que el período de preaviso será de siete (7) días en lugar de treinta (30) días.  

15. RESCISIÓN 

15.1 Cualquiera de las partes podrá rescindir el presente Contrato con causa justificada, en su totalidad o parcialmente, notificando a la otra parte por escrito con un preaviso de treinta días. La iniciación de un procedimiento arbitral según la Cláusula 16 “Resolución de Conflictos” que se indica más abajo, no se considerará una rescisión del presente Contrato.  

15.2 El PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 se reserva el derecho de rescindir sin causa alguna el presente Contrato, en cualquier momento, notificando por escrito al Contratista con 15 días de anticipación, en cuyo caso el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 reembolsará al Contratista todos los gastos razonables en los que éste incurriera con anterioridad a la recepción del aviso de rescisión.  

15.3 En caso de rescisión por parte del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 bajo el presente Artículo, no habrá pago alguno adeudado por el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 al Contratista a excepción del que corresponda por trabajos y servicios prestados satisfactoriamente de acuerdo con las cláusulas expresas de este Contrato. El Contratista tomará las medidas necesarias para finalizar el trabajo y los servicios correspondientes en forma perentoria y ordenada a fin de minimizar pérdidas y gastos adicionales.  

15.4 En caso de que el Contratista fuera declarado en quiebra o sujeto a liquidación judicial o fuera declarado insolvente, o si el Contratista cediera sus derechos a sus acreedores, o si se nombrara a algún Beneficiario a causa de la insolvencia del/de la Contratista, el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 podrá, sin perjuicio de ningún otro derecho o recurso al que pudiera tener lugar, rescindir el presente Contrato a partir de esa fecha. El Contratista informará inmediatamente al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 en caso de que sucediera alguna de las situaciones arriba mencionadas.  

16, RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS 

Resolución Amigable 

Las Partes realizarán todos los esfuerzos posibles para resolver en forma amigable cualquier disputa, controversia o reclamo que surgiese en relación con el presente Contrato o con alguna violación, rescisión o invalidez vinculada al mismo. En caso que las partes desearan buscar una solución amigable a través de un proceso de conciliación, el mismo tendrá lugar de acuerdo con las Reglas de Conciliación de la CNUDMI (en inglés, UNCITRAL) vigentes en ese momento o conforme a cualquier otro procedimiento que puedan acordar las partes.  

Arbitraje 

A menos que las disputas, controversias o reclamos que surgieran entre las Partes con relación a este Contrato, o con la violación, terminación o invalidez del mismo, se resolvieran amigablemente de acuerdo con lo estipulado en el párrafo precedente de este Artículo dentro de los sesenta (60) días a partir de la recepción por una de las Partes de la solicitud de la otra Parte de resolución amigable, dicha disputa, controversia o reclamo podrá ser presentada por cualquiera de las Partes para la iniciación de un proceso de arbitraje según el Reglamento de Arbitraje de la CNUDMI vigente en ese momento, incluidas sus disposiciones sobre las leyes aplicables. El tribunal arbitral no tendrá autoridad para determinar sanciones punitivas. Las Partes estarán obligadas por el fallo arbitral resultante del citado proceso de arbitraje a modo de resolución final para toda controversia, reclamo o disputa. 

17. PRIVILEGIOS E INMUNIDADES 

Nada que estuviere estipulado en el presente Contrato o que con él se relacionare, se considerará como renuncia, expresa o implícita, a los privilegios e inmunidades de las Naciones Unidas o de sus órganos subsidiarios.  

18. EXENCIÓN IMPOSITIVA  

18.1 	El Artículo 7 de la Convención sobre Privilegios e Inmunidades de las Naciones Unidas dispone, entre otras cosas, que las Naciones Unidas, incluidos sus órganos subsidiarios, quedarán exentos del pago de todos los impuestos directos, salvo las tasas por servicios públicos; además se exime a las Naciones Unidas de pagar los derechos aduaneros e impuestos similares en relación con los artículos importados o exportados para uso oficial.  Si alguna autoridad de gobierno se negase a reconocer la exención impositiva de las Naciones Unidas en relación con dichos impuestos, derechos o cargos, el/la Contratista consultará de inmediato al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 a fin de determinar un procedimiento que resulte aceptable para ambas partes. 

18.2 De igual modo, el Contratista autoriza al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 a deducir de la facturación del Contratista cualquier monto en concepto de dichos impuestos, derechos o gravámenes, salvo que el Contratista haya consultado al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 antes de abonarlos y que el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004, en cada instancia, haya autorizado específicamente al Contratista a pagar dichos impuestos, derechos o gravámenes bajo protesta.  En ese caso, el Contratista le entregará al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 comprobantes escritos de que el pago de dichos impuestos, derechos o gravámenes se ha realizado con la debida autorización. 

19. TRABAJO DE MENORES 

19.1     El Contratista declara y garantiza que ni él ni ninguno de sus proveedores se encuentra involucrado con prácticas que violen los derechos estipulados en la Convención de los Derechos del Niño, incluyendo el Artículo 32 de la misma que, inter alia, requiere que se proteja a los menores de la realización de trabajos riesgosos o que interfieran con la educación del menor o sean dañinos para su salud o atenten contra su desarrollo físico, mental, espiritual, moral o social. 

19.2     Cualquier violación de esta declaración y garantía permitirá al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 rescindir el presente Contrato en forma inmediata, notificando debidamente al Contratista, sin cargo alguno para el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004. 

20. MINAS 

20.1      El Contratista manifiesta y garantiza que ni el Contratista ni sus proveedores se encuentran activa y directamente comprometidos en actividades de patentamiento, desarrollo, ensamblado, producción, comercialización o fabricación de minas o en actividades que se relacionen con los componentes primariamente utilizados para fabricar las Minas.  El término “Minas” se refiere a aquellos dispositivos definidos en el Artículo 2, Párrafos 1, 4 y 5 del Protocolo II, adjunto a la Convención de 1980 sobre Prohibiciones y Restricciones del Empleo de Ciertas Armas Convencionales que puedan considerarse excesivamente nocivas o de efectos indiscriminados. 

20.2      Ante cualquier violación de esta manifestación o garantía el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 tendrá derecho a rescindir este Contrato de inmediato mediante notificación enviada al Contratista, sin que esto implique responsabilidad alguna por los gastos de rescisión o cualquier otra responsabilidad por parte del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004. 

21. CUMPLIMIENTO DE LA LEY 

El Contratista cumplirá con todas las leyes, ordenanzas, reglas y reglamentaciones que se relacionen con sus obligaciones conforme al presente Contrato.  

22. FACULTAD PARA INTRODUCIR MODIFICACIONES  

Ninguna modificación o cambio efectuados a este Contrato, y ninguna renuncia a cualquiera de sus disposiciones ni cualquier relación contractual adicional con el Contratista tendrá validez y será aplicable frente al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004 salvo que se incluya en una enmienda al presente Contrato que esté debidamente firmada por el/la funcionario autorizado del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO - PNUD ARG/20/004. 










CONVENIO DE EXTENSIÓN DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS - TRADICIONAL



ENTRE ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, de la SECRETARIA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO, representado en este acto por el Coordinador Nacional, Director Nacional Alterno, _______________, con domicilio en Paraná 426, piso 1°, de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, en adelante  “ABORDAJE COMUNITARIO” por una parte, y por la otra la Asociación Civil / Fundación / Simple Asociación/ etc. denominada “                              ”, en adelante “LA  SOLICITANTE”, representada por   ....................... ..............., DNI N° ..........................., en su carácter de...........................; ............  ......................, DNI N° .................., en su carácter de................ y ............... .........................., DNI N° ........................., en su carácter de..............., con domicilio en..................................  ............, de la Localidad de ..................., Municipio de ................................, Provincia de .........................., suscriben este “CONVENIO DE EXTENSION DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS” del “CONVENIO DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS” oportunamente registrado bajo el numero ....../202 . El presente se regirá por las siguientes cláusulas:



1.  OBJETO 



“ABORDAJE COMUNITARIO”, se compromete a financiar la EXTENSIÓN del PROYECTO DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS individualizado como A........  .........., en adelante “El PROYECTO”, a través del aporte de recursos financieros no reembolsables por un monto total de PESOS ........................... ($.......-), cuyas características constan en la Carpeta Nº.............-.... , agregándose como Anexo I del presente, el Total de Costos aprobado.



2.  OBLIGACIONES DE “LA SOLICITANTE”



Ambas partes ratifican en todos sus términos el Convenio de Financiamiento de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios oportunamente suscripto, excepto en todo aquello que sea modificado por el presente instrumento, obligándose “LA SOLICITANTE” a  continuar ejecutando “EL PROYECTO” en un todo de acuerdo con las previsiones del mismo, la normativa de “ABORDAJE COMUNITARIO” y las instrucciones particulares que desde el mismo se formulen.



3.  PLAZO DE EJECUCIÓN



La prórroga que en este acto se acuerda no podrá exceder el plazo de vigencia del Proyecto PNUD ARG/20/004 comprometiéndose “LA SOLICITANTE” a brindar las prestaciones aprobadas de manera constante y en un todo de acuerdo a los requisitos establecidos en lo que se refiere a calidad, cantidad y frecuencia. “LA SOLICITANTE” se obliga a informar a “ABORDAJE COMUNITARIO” sobre cualquier hecho o circunstancia que de algún modo impida o entorpezca la ejecución de “EL PROYECTO”. 



4. DESEMBOLSOS



“ABORDAJE COMUNITARIO” efectivizará los desembolsos derivados del presente Convenio de Extensión de conformidad a lo estipulado en la “Guía de Ejecución de Proyectos – Rendición Mensual de Cuentas” a saber: para poder recibir el 1° desembolso se debe tener rendido, como mínimo, el OCHENTA Y UNO POR CIENTO (81%) del último desembolso del Convenio de Financiamiento anterior. Para recibir el 2° desembolso se debe tener rendido el CIEN POR CIENTO (100%) del Convenio de Financiamiento anterior y como mínimo el SESENTA Y UNO POR CIENTO (61%) del 1° desembolso de la presente Extensión. Para recibir los siguientes desembolsos se debe tener rendido como mínimo el SESENTA Y UNO POR CIENTO (61%) del último desembolso recibido. 

Los comprobantes de pago no podrán tener fecha posterior a la fecha de finalización del Proyecto PNUD ARG/20/004. 

Asimismo, “LA SOLICITANTE” no podrá reclamar el desembolso de sumas pendientes, derivadas del presente Convenio, a efectivizarse con posterioridad a la finalización del Proyecto PNUD ARG/20/004. 

No obstante lo expuesto en la presente Cláusula, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá modificar el esquema descrito en caso de considerarlo pertinente. 



5. FINALIZACIÓN DE “EL PROYECTO”



Cumplido el plazo acordado para la ejecución del presente Convenio, “LA SOLICITANTE” justificará el cumplimiento del objeto de “EL PROYECTO” y presentará una Rendición de Cuentas final. Al efecto, deberá presentar los informes y la documentación respaldatoria solicitados por “ABORDAJE COMUNITARIO”, en los plazos, términos y condiciones que éste establezca. En caso de sobrantes de dinero merced a una administración eficaz de los recursos, “LA SOLICITANTE” podrá, previa autorización expresa de “ABORDAJE COMUNITARIO”, destinar dichas sumas a acciones propias de “EL PROYECTO”.



6.  RESOLUCIÓN DEL CONVENIO



Si la prórroga a que se refiere el presente Convenio de Extensión implicara que “EL PROYECTO” abarcare más de un ejercicio económico y en el próximo no se contare con financiamiento para su continuidad, o en caso que quedasen sumas pendientes de desembolsar una vez cumplido el plazo de vigencia de conformidad a lo estipulado en las Cláusulas 3° y 4°, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá rescindir el presente Convenio sin que ello genere obligación ni indemnización alguna.

Asimismo, ante el incumplimiento por parte de “LA SOLICITANTE” de cualquiera de las cláusulas del presente como de las previsiones del Convenio de Financiamiento de Proyecto Alimentario, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá considerar automáticamente resuelto este Convenio resultando de aplicación lo previsto en la cláusula 8ª del Convenio de Financiamiento original.



7.  NOTIFICACIONES Y JURISDICCIÓN



Las partes dejan constituido su domicilio legal para cualquier notificación judicial o extrajudicial en los arriba indicados.



8.  ANEXO



Integra el presente Convenio el  Anexo I  - Monto Total de la Extensión.



9.  CONFORMIDAD



En la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, el día                                      , como prueba de conformidad, se firman dos ejemplares de un mismo tenor y a un sólo efecto, estando los contratantes conformes en un todo con las estipulaciones contenidas en este Convenio.





ANEXO I - MONTO TOTAL DEL CONVENIO
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 CONVENIO DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS – MÓDULOS SECOS

ENTRE ABORDAJE PROYECTO PNUD ARG/20/004, de la SECRETARIA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO, representado en este acto por el Coordinador Nacional, Director Nacional Alterno,_________________, , con domicilio en Paraná 426, piso 1°, de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, en adelante  “ABORDAJE COMUNITARIO” por una, y por la otra la Asociación Civil/Simple Asociación/Cooperativa/etc. denominada “_____________________________”, en adelante “LA SOLICITANTE”, representada por ___________________, DNI N° ________, __________________, DNI N° ___________ y ________________, DNI N° ________, en sus caracteres de ___________, _________ y __________, con domicilio en calle ___________ N° _______, de la Ciudad de ______________, Partido de _________________, Provincia de ________________, suscriben este “Convenio de Financiamiento de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios”, a través de ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, sujeto a las siguientes cláusulas:

 1. OBJETO

 “ABORDAJE COMUNITARIO” se compromete a adjudicar fondos destinados al financiamiento de un PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS, identificado como A_____ ____, en adelante “El PROYECTO”, a través del aporte de recursos financieros no reembolsables por un monto total de PESOS _______________________ ($_________.-), cuyas características constan en la Carpeta Nº.............-...... , agregándose como parte integrante del presente los siguientes Anexos: el Anexo I - Monto Total del Proyecto, el Anexo II – Guía de Ejecución de Proyectos; y el Anexo III – Condiciones Generales PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO – PNUD.

 2. ASIGNACIÓN ADICIONAL PARA SERVICIOS INTEGRALES DE PROMOCIÓN HUMANA

“ABORDAJE COMUNITARIO” acuerda asignar un monto adicional equivalente a un porcentaje del componente alimentario, dirigido a los espacios comunitarios que realicen actividades formativas destinadas a población en situación de vulnerabilidad promoviendo el fortalecimiento del capital humano, el desarrollo institucional y la mejora en la gestión; todo ello, conforme surge del ANEXO I - MONTO TOTAL DEL PROYECTO. 

3. OBLIGACIONES DE “LA SOLICITANTE”

“LA SOLICITANTE” se obliga a:

3.1 Ejecutar los fondos en un plazo máximo de DOCE (12) meses contados a partir de la fecha del primer desembolso.

3.2. Destinar los fondos a la adquisición de alimentos para brindar prestaciones alimentarias de conformidad con el Anexo II del presente Convenio.

3.3 Utilizar los fondos a transferir de conformidad a lo estipulado en este Convenio, para financiar exclusivamente los gastos de “EL PROYECTO” aprobado por “ABORDAJE COMUNITARIO”.

3.4 Ejecutar “EL PROYECTO” en los términos aprobados por “ABORDAJE COMUNITARIO”, que emergen de la carpeta indicada en la cláusula Primera, y de los respectivos anexos que se incorporan al presente Convenio.

3.5 Informar a “ABORDAJE COMUNITARIO” de cualquier cambio que se produzca en la persona de sus integrantes o representantes legales y acompañar la documentación correspondiente.

3.6 No efectuar cambios en lo concerniente a la composición del presupuesto de “EL PROYECTO”, programación, metodología de trabajo, destinatarios, objetivos, sin el consentimiento expreso de “ABORDAJE COMUNITARIO”.

3.7 No contratar servicios o adquirir bienes a personas o empresas con las que puedan plantearse conflictos de intereses, tales como: la existencia de vinculación de cualquier tipo entre los miembros de la organización solicitante y/o responsable o colaboradores de los espacios comunitarios y una persona física o jurídica proveedora de bienes o servicios destinados a “EL PROYECTO”. Asimismo, dicha prohibición se aplicará en aquellos casos en que se verifique la existencia de relaciones de parentesco y/o amistad.

3.8 No modificar la ubicación de los puntos de entrega sin el consentimiento expreso de “ABORDAJE COMUNITARIO”, previo al traslado.

3.9 Verificar que la ejecución de “EL PROYECTO” respete la legislación vigente y la normativa aplicable al presente Convenio y toda indicación que realice “ABORDAJE COMUNITARIO” para la correcta ejecución del mismo.

3.10 Rendir periódicamente los gastos conforme las pautas establecidas en el “Instructivo de Rendición Mensual de Cuentas”, de conformidad con el Anexo II del presente Convenio, el cual podrá ser modificado a criterio de “ABORDAJE COMUNITARIO”, por razones operativas, mediando la correspondiente notificación a “LA SOLICITANTE”. 

3.11 Llevar un archivo actualizado con la documentación respaldatoria de los ingresos y gastos propios del giro del proyecto, en forma separada de cualquier otra documentación referida a ingresos y gastos no financiados por “ABORDAJE COMUNITARIO”. Dicha documentación deberá estar en todo momento a disposición de “ABORDAJE COMUNITARIO”, la que deberá ser guardada por el término de cinco (5) años.

3.12  Cumplimentar todo requerimiento impuesto por la normativa aplicable en cuanto a información de destinatarios de proyectos sociales.

3.13  Responder en tiempo y forma a los requerimientos de información efectuados por “ABORDAJE COMUNITARIO”.

3.14 Administrar los recursos de “EL PROYECTO” con eficiencia y eficacia para el logro de los objetivos previstos.

 4. SUPERVISIÓN DEL PROYECTO - AUDITORÍAS

“ABORDAJE COMUNITARIO” podrá efectuar auditorías técnicas, contables y sociales a los fines de comprobar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente Convenio, destino de los recursos, así como la documentación relacionada con el mismo.

5. DESEMBOLSOS

[bookmark: _heading=h.lxlq1n9rcjkg]Si a la firma del Convenio, “LA SOLICITANTE” no hubiese presentado la totalidad de la documentación requerida, en la forma establecida por la normativa vigente, la efectivización del primer desembolso quedará suspendida por el término de quince (15) días hábiles. Si dentro de dicho plazo “LA SOLICITANTE” no cumpliese con esta obligación, se tendrá por resuelto el presente Convenio, de pleno derecho, sin lugar a indemnización o compensación alguna. 

[bookmark: _heading=h.vy72uxhmuewz]El desembolso de los fondos asignados se efectuará con arreglo a lo estipulado en el Instructivo de Rendición de Cuentas, integrado al Anexo II del presente, y sujeto a las condiciones que en el mismo se consignan. No obstante, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá en caso de estimarlo conveniente, modificar la cantidad de desembolsos prevista en el anexo referido.

[bookmark: _heading=h.70q7scskn5yz]

[bookmark: _heading=h.i7xhbpo0guu0]6. MODIFICACIÓN DEL PROYECTO

Los montos de este Convenio son fijos e inamovibles. Los mismos no estarán sujetos a ningún mecanismo de reajuste.

 7. FINALIZACIÓN DEL PROYECTO

Cumplido el objeto del proyecto, cuyo plazo no podrá exceder la fecha de finalización del Proyecto PNUD ARG/20/004, se considerará finalizado el presente Convenio.

En el caso de sobrantes de dinero merced a una administración eficaz de los recursos, “LA SOLICITANTE” podrá, previa autorización expresa de “ABORDAJE COMUNITARIO”, destinar dichas sumas a acciones del proyecto de que trata este Convenio.

“LA SOLICITANTE” justificará el cumplimiento del objeto de “EL PROYECTO” y presentará una rendición de cuentas final, en los plazos, términos y condiciones que “ABORDAJE COMUNITARIO” establezca.

8. RESOLUCIÓN DEL CONVENIO

8.1  Si “EL PROYECTO” abarcare más de un ejercicio económico, y en el próximo no se contare con financiamiento para su continuidad, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá rescindir el presente Convenio, sin que ello genere obligación ni indemnización alguna.

8.2  Ante el incumplimiento por parte de “LA SOLICITANTE” de cualquiera de las cláusulas del presente, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá considerar automáticamente resuelto este Convenio pudiendo implicar, en caso de que lo estime conveniente, la rescisión automática de los restantes Convenios suscriptos con “ABORDAJE COMUNITARIO”.

8.3 Resuelto el Convenio, los responsables deberán, en el plazo de quince (15) días hábiles, reintegrar la totalidad de las sumas no rendidas o no aceptadas por “ABORDAJE COMUNITARIO”, más los intereses que pudieren corresponder, sin perjuicio de reservarse “ABORDAJE COMUNITARIO” los derechos a reclamar los daños y perjuicios derivados del incumplimiento.

9. RESPONSABILIDADES

El Proyecto PNUD ARG/20/004 y/o la SECRETARÍA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO quedan eximidos de responder por cualquier daño y/o perjuicio que pudiese derivarse de la ejecución de “EL PROYECTO”.

10. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

La falta de cumplimiento de “LA SOLICITANTE” respecto a las obligaciones prescriptas en este Convenio, como así también la comprobación de falsedad u ocultamiento en la información proporcionada o que proporcione en lo sucesivo, o bien la falta de cumplimiento de los objetivos sociales programados facultará asimismo a  ABORDAJE COMUNITARIO y/o a la SECRETARÍA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO a declarar la caducidad del subsidio en los términos del art. 21 de la Ley N° 19.549, pudiéndose demandar el reintegro de la/s suma/s entregada/s, sin necesidad de previo requerimiento; sin perjuicio del inicio de la acción legal pertinente.

11. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS

 11.1 Resolución Amigable. Las Partes realizarán todos los esfuerzos posibles para resolver en forma amigable cualquier disputa, controversia o reclamo que surgiese en relación con el presente Convenio o con alguna violación, rescisión o invalidez vinculada al mismo. En caso de que las partes desearan buscar una solución amigable a través de un proceso de conciliación, el mismo tendrá lugar de acuerdo a las Reglas de Conciliación de la CNUDMI (en inglés, UNCITRAL) vigentes en ese momento o conforme a cualquier otro procedimiento que puedan acordar las partes.

 11.2 Arbitraje. A menos que las disputas, controversias o reclamos que surgieran entre las partes con relación a este contrato, o con la violación, terminación o invalidez del mismo, se resolvieran amigablemente de acuerdo con lo estipulado en el párrafo precedente de este articulo dentro de los sesenta (60) días a partir de la recepción por una de las Partes de la solicitud de la otra Parte de la resolución amigable, dicha disputa, controversia o reclamo podrá ser presentada por cualquiera de las Partes para la iniciación de un proceso de Arbitraje según el Reglamento de Arbitraje de la CNUDMI vigente en ese momento, incluidas sus disposiciones sobre las leyes aplicables. El tribunal arbitral no tendrá autoridad para determinar sanciones punitivas. Las Partes estarán obligadas por el fallo arbitral resultante del citado proceso de arbitraje a modo de resolución final para toda controversia, reclamo o disputa.

12. DECLARACIÓN

Los representantes de “LA SOLICITANTE” manifiestan en este acto con carácter de Declaración Jurada y bajo responsabilidad de ley, que la misma no registra rendiciones de cuentas pendientes ante la Secretaría Nacional de Niñez, Adolescencia y Familia del Ministerio de Capital Humano.

Asimismo, en caso de incumplimiento del presente Convenio, “LA SOLICITANTE”, no podrá ser beneficiaria de nuevos subsidios.

13 NOTIFICACIONES Y JURISDICCIÓN

Las partes dejan constituido su domicilio legal para cualquier notificación judicial o extrajudicial en los arriba indicados.

14 NORMATIVA APLICABLE

14.1	La Ley aplicable a todos los efectos derivados en este Acuerdo será el Acuerdo Marco suscripto por la República Argentina y el PNUD con fecha 26 de febrero de 1985 y aprobado por Ley 23396 del 10 de octubre de 1986, con exclusión de toda otra normativa que le hubiere sido aplicable de no mediar el referido Acuerdo Marco.

14.2    Respecto a los derechos intelectuales, patentes u otros derechos de propiedad sobre materiales elaborados con motivo del presente Acuerdo, según se establece en el Art. 12 de las Condiciones Generales del PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO – PNUD, se deja establecido que el Gobierno Argentino siempre tendrá libre acceso y derechos al uso sobre ellos. En cuanto a la difusión pública se establecerán los medios adecuados para el conocimiento de aquellos contenidos que se consideran de interés general.

14.3    La Ley 19.549, Decreto 1757/72 y modificatorios y concordantes.

15. ANEXOS

Integran este Convenio los siguientes Anexos:

I)   Monto Total del Proyecto

II)   Guía de ejecución del Proyecto

III) Condiciones Generales del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo - PNUD



16. CONFORMIDAD

 En la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, el día                              , como prueba de conformidad, se firman dos ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto, estando los contratantes conformes en un todo con las estipulaciones contenidas en este Convenio.













































ANEXO I - MONTO TOTAL DEL CONVENIO
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ANEXO II - Guía de ejecución del Proyecto (Desarrollado en el ANEXO 3 del Reglamento Operativo) el mismo se adjuntará al convenio correspondiente. 



[bookmark: _heading=h.bwxkz7bdy7j9]ANEXO III - 

[bookmark: _heading=h.njenyxjcq0a9]Condiciones Generales

1.    CONDICIÓN JURÍDICA

 Se considerará que el Contratista tiene la condición legal de un contratista independiente con respecto al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PNUD ARG/20/004. Ni el personal del Contratista ni los subcontratistas que emplee se considerarán bajo ningún aspecto empleados o agentes del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 ni de las Naciones Unidas.

 2.    ORIGEN DE LAS INSTRUCCIONES

 El Contratista no solicitará ni aceptará instrucciones de ninguna autoridad externa al  PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 en relación con la prestación de los servicios conforme a las disposiciones del presente Contrato. El Contratista evitará cualquier acción que pudiera afectar de manera adversa al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 o a las Naciones Unidas y llevará a cabo los servicios comprometidos bajo este contrato velando en todo momento por los intereses del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004.

 3.    RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA HACIA SUS EMPLEADOS

 El Contratista será responsable por la competencia profesional y técnica de su personal y seleccionará, para trabajar bajo este Contrato, a individuos confiables que se desempeñen eficazmente en la ejecución del mismo, que respeten las costumbres locales y que ajusten su conducta a elevadas normas éticas y morales.

 4.    CESIÓN

 El Contratista no podrá ceder, transferir, dar en prenda o enajenar el presente Contrato, en todo o en parte, ni sus derechos, títulos u obligaciones en virtud de él, salvo que contara con el consentimiento escrito previo del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004.

 5.    SUBCONTRATACIÓN

 En el caso de que el Contratista requiriera los servicios de subcontratistas, el Contratista deberá obtener la aprobación escrita previa y la autorización del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 para todos los subcontratistas. La aprobación de un subcontratista por parte del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 no relevará al Contratista de ninguna de sus obligaciones bajo el presente Contrato.  Los términos y condiciones de todos los subcontratos estarán sujetos y deberán ajustarse a las disposiciones de este Contrato.

6.    PROHIBICIÓN DE QUE LOS FUNCIONARIOS OBTENGAN BENEFICIOS

 El Contratista declara que ningún funcionario del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 o de las Naciones Unidas ha recibido o recibirá ningún beneficio directo o indirecto como consecuencia del presente Contrato o de su adjudicación. El Contratista acepta que la violación de esta norma constituye un incumplimiento de una cláusula esencial del presente Contrato.

 7.    INDEMNIZACIÓN

 El Contratista indemnizará, defenderá y mantendrá indemne a su costa al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, a sus funcionarios, agentes y empleados contra todos los juicios, reclamos, demandas y res­ponsabilidades de toda naturaleza o especie, incluidos los costos y gastos que se derivaren de actos u omisiones del Contratista o de sus empleados, funcionarios, agentes o subcontratistas en la ejecución de este Contrato. Esta cláusula será aplicable también, inter alia, a cualquier reclamo y responsabilidad que se vincule con indemnizaciones por accidentes de trabajo de los empleados del Contratista, así como responsabilidades por sus productos y por el uso de inventos o artículos patentados, material protegido por derechos de autor o por otros derechos intelectuales que pudieren presentar el Contratista, sus empleados, funcionarios, agentes, personal a cargo o subcontratistas. Las obligaciones establecidas en el presente Artículo no caducarán al terminar este Contrato.

 8.   EMBARGO PREVENTIVO / DERECHO DE GARANTÍA REAL

 El Contratista no provocará ni permitirá que un derecho de garantía real, embargo preventivo o gravamen constituido o trabado por alguna persona sea incluido o permanezca en el expediente de cualquier oficina pública o en un archivo del  PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 para cobrar cualquier deuda monetaria vencida o por vencerse y que se le deba en virtud del trabajo realizado o de los materiales suministrados conforme al presente Contrato o en razón de cualquier otra demanda o reclamo contra el Contratista.

9. DERECHOS INTELECTUALES, PATENTES Y OTROS DERECHOS DE PROPIEDAD

 El PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 será el titular de todos los derechos intelectuales y demás derechos de propiedad, incluyendo, patentes, derechos de propiedad intelectual y marcas comerciales con relación a los productos, documentos y otros materiales que se vinculen directamente con o se produzcan o preparen o se armen como consecuencia de o en el transcurso de la vigencia del presente Contrato, no siendo esta enumeración taxativa. A solicitud del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, el Contratista tomará todos los recaudos necesarios, ejecutará todos los documentos necesarios y asistirá en general para resguardar dichos derechos de propiedad y transferir los mismos al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 de acuerdo con los requerimientos de la legislación que fuera aplicable.

10.  UTILIZACIÓN DEL NOMBRE, EMBLEMA O SELLO OFICIAL DEL PNUD   O DE  LAS NACIONES UNIDAS

El Contratista no publicitará o hará pública la circunstancia de que está prestando servicios para el PNUD y/o ABORDAJE PROYECTO PNUD ARG/20/004, ni utilizará el nombre, emblema o sello oficial del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 o de las Naciones Unidas o abreviatura alguna del nombre del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 o de las Naciones Unidas con fines vinculados a su actividad comercial o con cualquier otro fin.

11. NATURALEZA CONFIDENCIAL DE LA DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN

 11.1 Los mapas, dibujos, fotografías, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, cálculos, documentos y demás datos compilados o recibidos por el Contratista en virtud del presente Contrato serán de propiedad del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 y serán considerados de carácter confidencial y se entregarán solamente a los funcionarios del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004  debidamente autorizados al concluir los trabajos previstos en virtud del presente Contrato.

11.2  El Contratista no podrá divulgar en ningún momento a ninguna persona, Gobierno u autoridad ajena al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 ninguna información a la que tenga acceso a causa de su vinculación con el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 y que no tenga estado público, sin autorización ni podrá utilizar la misma para su propia ventaja. Estas obligaciones no caducarán al terminar el presente Contrato.

 12 FUERZA MAYOR; OTRAS MODIFICACIONES EN LAS CONDICIONES

12.1 Fuerza mayor, tal como se la entiende en esta Cláusula, significa actos fortuitos, de guerra (declarada o no) invasión, revolución, insurrección u otros actos de naturaleza o fuerza similar que estén fuera del control de las Partes.

12.2 En el caso de cualquier evento de fuerza mayor y tan pronto como posible a partir de que el mismo haya tenido lugar, el Contratista comunicará este hecho por escrito con todos los detalles correspondientes al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 así como cualquier cambio que tuviera lugar si el Contratista no pudiera, por este motivo, en todo o en parte, llevar a cabo sus obligaciones ni cumplir con sus responsabilidades bajo el presente Contrato. El Contratista también notificará al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 cualquier otra modificación en las condiciones o en la aparición de cualquier acontecimiento que interfiriera o amenazara interferir con la ejecución del presente Contrato. Esta notificación incluirá todas las medidas alternativas razonables para dar cumplimiento al presente que no se vean impedidas por el evento de fuerza mayor. Al recibir la notificación requerida bajo esta Cláusula, el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 tomará las acciones que, a su criterio, considere convenientes o necesarias bajo las circunstancias dadas, incluyendo la aprobación de una extensión de tiempo razonable a favor del Contratista para que el mismo pueda desarrollar sus obligaciones bajo el presente Contrato.

12.3 En caso de que el Contratista no pudiera cumplir con las obligaciones contraídas bajo el presente Contrato, ya sea parcialmente o en su totalidad, en razón del evento de fuerza mayor ocurrido, el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 tendrá el derecho de suspender o rescindir el presente Contrato en los mismos términos y condiciones previstos en la Cláusula 15 “Rescisión”, salvo que el período de preaviso será de siete (7) días en lugar de treinta (30) días.

13 RESCISIÓN

13.1 Cualquiera de las partes podrá rescindir el presente Contrato con causa justificada, en su totalidad o parcialmente, notificando a la otra parte por escrito con un preaviso de treinta días. La iniciación de un procedimiento arbitral según la Cláusula 16 “Resolución de Conflictos” que se indica más abajo, no se considerará una rescisión del presente Contrato. 

13.2 El PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 se reserva el derecho de rescindir sin causa alguna el presente Contrato, en cualquier momento, notificando por escrito al Contratista con 15 días de anticipación, en cuyo caso el PNUD y/o ABORDAJE PROYECTO PNUD ARG/20/004 reembolsará al Contratista todos los gastos razonables en los que éste incurriera con anterioridad a la recepción del aviso de rescisión.

13.3 En caso de rescisión por parte del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 bajo el presente Artículo, no habrá pago alguno adeudado por el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 al Contratista a excepción del que corresponda por trabajos y servicios prestados satisfactoriamente de acuerdo con las cláusulas expresas de este Contrato. El Contratista tomará las medidas necesarias para finalizar el trabajo y los servicios correspondientes en forma perentoria y ordenada a fin de minimizar pérdidas y gastos adicionales.

13.4 En caso de que el Contratista fuera declarado en quiebra o sujeto a liquidación judicial o fuera declarado insolvente, o si el Contratista cediera sus derechos a sus acreedores, o si se nombrara a algún Beneficiario a causa de la insolvencia del Contratista, el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 podrá, sin perjuicio de ningún otro derecho o recurso al que pudiera tener lugar, rescindir el presente Contrato a partir de esa fecha. El Contratista informará inmediatamente al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 en caso de que sucediera alguna de las situaciones arriba mencionadas. 

14 RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS 

14.1 Resolución Amigable

Las Partes realizarán todos los esfuerzos posibles para resolver en forma amigable cualquier disputa, controversia o reclamo que surgiese en relación con el presente Contrato o con alguna violación, rescisión o invalidez vinculada al mismo. En caso de que las partes desearan buscar una solución amigable a través de un proceso de conciliación, el mismo tendrá lugar de acuerdo con las Reglas de Conciliación de la CNUDMI (en inglés, UNCITRAL) vigentes en ese momento o conforme a cualquier otro procedimiento que puedan acordar las partes.

14.2 Arbitraje

A menos que las disputas, controversias o reclamos que surgieran entre las Partes con relación a este Contrato, o con la violación, terminación o invalidez del mismo, se resolvieran amigablemente de acuerdo con lo estipulado en el párrafo precedente de este Artículo dentro de los sesenta (60) días a partir de la recepción por una de las Partes de la solicitud de la otra Parte de resolución amigable, dicha disputa, controversia o reclamo podrá ser presentada por cualquiera de las Partes para la iniciación de un proceso de arbitraje según el Reglamento de Arbitraje de la CNUDMI vigente en ese momento, incluidas sus disposiciones sobre las leyes aplicables. El tribunal arbitral no tendrá autoridad para determinar sanciones punitivas. Las Partes estarán obligadas por el fallo arbitral resultante del citado proceso de arbitraje a modo de resolución final para toda controversia, reclamo o disputa.

15. PRIVILEGIOS E INMUNIDADES

 Nada que estuviere estipulado en el presente Contrato o que con él se relacionare, se considerará como renuncia, expresa o implícita, a los privilegios e inmunidades de las Naciones Unidas o de sus órganos subsidiarios.

16. EXENCIÓN IMPOSITIVA

16.1 El Artículo 7 de la Convención sobre Privilegios e Inmunidades de las Naciones Unidas dispone, entre otras cosas, que las Naciones Unidas, incluidos sus órganos subsidiarios, quedarán exentos del pago de todos los impuestos directos, salvo las tasas por servicios públicos; además se exime a las Naciones Unidas de pagar los derechos aduaneros e impuestos similares en relación con los artículos importados o exportados para uso oficial.  Si alguna autoridad de gobierno se negase a reconocer la exención impositiva de las Naciones Unidas en relación con dichos impuestos, derechos o cargos, el Contratista consultará de inmediato al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 a fin de determinar un procedimiento que resulte aceptable para ambas partes. 

16.2 De igual modo, el Contratista autoriza al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004  a deducir de la facturación del Contratista cualquier monto en concepto de dichos impuestos, derechos o gravámenes, salvo que el Contratista haya consultado al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 antes de abonarlos y que el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, en cada instancia, haya autorizado específicamente al Contratista a pagar dichos impuestos, derechos o gravámenes bajo protesta.  En ese caso, el Contratista le entregará al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 comprobantes escritos de que el pago de dichos impuestos, derechos o gravámenes se ha realizado con la debida autorización. 

17. TRABAJO DE MENORES

17.1    El Contratista declara y garantiza que ni él ni ninguno de sus proveedores se encuentra involucrado con prácticas que violen los derechos estipulados en la Convención de los Derechos del Niño, incluyendo el Artículo 32 de la misma que, inter alia, requiere que se proteja a los menores de la realización de trabajos riesgosos o que interfieran con la educación del menor o sean dañinos para su salud o atenten contra su desarrollo físico, mental, espiritual, moral o social. 

17.2 Cualquier violación de esta declaración y garantía permitirá al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 rescindir el presente Contrato en forma inmediata, notificando debidamente al Contratista, sin cargo alguno para el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004.

18. MINAS

18.1 El Contratista manifiesta y garantiza que ni el Contratista ni sus proveedores se encuentran activa y directamente comprometidos en actividades de patentamiento, desarrollo, ensamblado, producción, comercialización o fabricación de minas o en actividades que se relacionen con los componentes primariamente utilizados para fabricar las Minas.  El término “Minas” se refiere a aquellos dispositivos definidos en el Artículo 2, Párrafos 1, 4 y 5 del Protocolo II, adjunto a la Convención de 1980 sobre Prohibiciones y Restricciones del Empleo de Ciertas Armas Convencionales que puedan considerarse excesivamente nocivas o de efectos indiscriminados.

18.2 Ante cualquier violación de esta manifestación o garantía el PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 tendrá derecho a rescindir este Contrato de inmediato mediante notificación enviada al Contratista, sin que esto implique responsabilidad alguna por los gastos de rescisión o cualquier otra responsabilidad por parte del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004.

19. CUMPLIMIENTO DE LA LEY

El Contratista cumplirá con todas las leyes, ordenanzas, reglas y reglamentaciones que se relacionen con sus obligaciones conforme al presente Contrato.

20. FACULTAD PARA INTRODUCIR MODIFICACIONES

Ninguna modificación o cambio efectuados a este Contrato, y ninguna renuncia a cualquiera de sus disposiciones ni cualquier relación contractual adicional con el Contratista tendrá validez y será aplicable frente al PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004 salvo que se incluya en una enmienda al presente Contrato que esté debidamente firmada por el funcionario autorizado del PNUD y/o ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004.





































CONVENIO DE EXTENSIÓN DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS – MÓDULOS SECOS

ENTRE ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, de la SECRETARIA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO, representado en este acto por el Coordinador Nacional Director Nacional Alterno,_________________, con domicilio en Paraná 426, piso 1° de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, en adelante  “ABORDAJE COMUNITARIO” por una parte, y por la otra la Asociación Civil / Fundación / Simple Asociación/ etc. denominada “ …………………………………”, en adelante “LA  SOLICITANTE”, representada por ............................, DNI N° ..........................., en su carácter de...........................; ........................, DNI N° ................, en su carácter de............... y ................., DNI N° ........................., en su carácter de..............., con domicilio en........................., de la Localidad de ................., Municipio de .........................., Provincia de ................., suscriben este “CONVENIO DE EXTENSIÓN DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS” del “CONVENIO DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS” oportunamente registrado bajo el número ....../…….. . El presente se regirá por las siguientes cláusulas:

1.  OBJETO

 “ABORDAJE COMUNITARIO” se compromete a financiar la EXTENSIÓN del PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS individualizado como AMBA…….., en adelante “El PROYECTO”, a través del aporte de recursos financieros no reembolsables por un monto total de PESOS ........................... ($.......-), cuyas características constan en la Carpeta Nº............., …., agregándose como Anexo I del presente, el Total de Costos aprobado.

2.  OBLIGACIONES DE “LA SOLICITANTE”

Ambas partes ratifican en todos sus términos el Convenio de Financiamiento de Fortalecimiento de Espacios Comunitarios oportunamente suscripto, excepto en todo aquello que sea modificado por el presente instrumento, obligándose “LA SOLICITANTE” a continuar ejecutando “EL PROYECTO” en un todo de acuerdo con las previsiones del mismo, la normativa de “ABORDAJE COMUNITARIO” y las instrucciones particulares que desde el mismo se formulen.

 3.  PLAZO DE EJECUCIÓN

La prórroga que en este acto se acuerda no podrá exceder el plazo de vigencia del Proyecto PNUD ARG/20/004 comprometiéndose “LA SOLICITANTE” a brindar las prestaciones aprobadas de manera constante y en un todo de acuerdo a los requisitos establecidos en lo que se refiere a calidad, cantidad y frecuencia. “LA SOLICITANTE” se obliga a informar a “ABORDAJE COMUNITARIO” sobre cualquier hecho o circunstancia que de algún modo impida o entorpezca la ejecución de “EL PROYECTO”.

4. DESEMBOLSOS

“ABORDAJE COMUNITARIO” efectivizará los desembolsos derivados del presente Convenio de Extensión de conformidad a lo estipulado en la “Guía de Ejecución de Proyectos – Rendición Mensual de Cuentas” a saber: para poder recibir el 1° desembolso se debe tener rendido el CIEN POR CIENTO (100%) del Convenio de Financiamiento Original.

Los comprobantes de compra no podrán tener fecha posterior a la fecha de finalización del Proyecto PNUD ARG/20/004.

Asimismo, “LA SOLICITANTE” no podrá reclamar el desembolso de sumas pendientes, derivadas del presente Convenio, a efectivizarse con posterioridad a la finalización del Proyecto PNUD ARG/20/004.

No obstante, lo expuesto en la presente Cláusula, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá modificar el esquema descrito en caso de considerarlo pertinente.

 5. FINALIZACIÓN DE “EL PROYECTO”

Cumplido el plazo acordado para la ejecución del presente Convenio, “LA SOLICITANTE” justificará el cumplimiento del objeto de “EL PROYECTO” y presentará una Rendición de Cuentas final. Al efecto, deberá presentar los informes y la documentación respaldatoria solicitados por “ABORDAJE COMUNITARIO”, en los plazos, términos y condiciones que éste establezca. En caso de sobrantes de dinero merced a una administración eficaz de los recursos, “LA SOLICITANTE” podrá, previa autorización expresa de “ABORDAJE COMUNITARIO”, destinar dichas sumas a acciones propias de “EL PROYECTO”.

6.  RESOLUCIÓN DEL CONVENIO

Si la prórroga a que se refiere el presente Convenio de Extensión implicara que “EL PROYECTO” abarcare más de un ejercicio económico y en el próximo no se contare con financiamiento para su continuidad, o en caso de que quedasen sumas pendientes de desembolsar una vez cumplido el plazo de vigencia de conformidad a lo estipulado en las Cláusulas 3° y 4°, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá rescindir el presente Convenio sin que ello genere obligación ni indemnización alguna.

Asimismo, ante el incumplimiento por parte de “LA SOLICITANTE” de cualquiera de las cláusulas del presente como de las previsiones del Convenio de Financiamiento de Proyecto Alimentario, “ABORDAJE COMUNITARIO” podrá considerar automáticamente resuelto este Convenio resultando de aplicación lo previsto en la cláusula 8ª del Convenio de Financiamiento original.

 7.  NOTIFICACIONES Y JURISDICCIÓN

 Las partes dejan constituido su domicilio legal para cualquier notificación judicial o extrajudicial en los arriba indicados.

 8.  ANEXO

Integra el presente Convenio el Anexo I- Monto Total del Convenio de Extensión.

 9.  CONFORMIDAD

 En la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, el día ………………….., como prueba de conformidad, se firman dos ejemplares de un mismo tenor y a un sólo efecto, estando los contratantes conformes en un todo con las estipulaciones contenidas en este Convenio.





 ANEXO I - MONTO TOTAL DEL CONVENIO
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CONVENIO DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS - AMPLIATORIO

Entre ABORDAJE COMUNITARIO PROYECTO PNUD ARG/20/004, de la SECRETARIA NACIONAL DE NIÑEZ, ADOLESCENCIA Y FAMILIA del MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO, representado en este acto por el Coordinador Nacional, Director Nacional Alterno,_________________, con domicilio en Paraná 426, piso 1° de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, en adelante  “ABORDAJE COMUNITARIO” por una parte, y por la otra la Asociación Civil / Fundación / Simple Asociación/ etc. denominada “                          	”, en adelante “LA  SOLICITANTE”, representada por los/las señores/as  ....................... ..............., DNI N° ..........................., en su carácter de...........................; ............  ......................, DNI N° .................., en su carácter de................ y ............... .........................., DNI N° ........................., en su carácter de..............., con domicilio en..................................  ............, de la Localidad de ..................., Municipio de ................................, Provincia de .........................., suscriben este “CONVENIO DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS” registrado bajo el N°…./…….. El presente se regirá por las siguientes cláusulas:

PRIMERA: Con posterioridad a la aprobación del “CONVENIO DE FINANCIAMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS” N° ……../……., del Proyecto identificado como ……….y cuyas características constan en la CSF N° 0…./……., resulta necesaria la reformulación de los costos del mismo, dirigido a los espacios comunitarios que hayan iniciado la realización de actividades formativas destinadas a población en situación de vulnerabilidad promoviendo el fortalecimiento del capital humano, el desarrollo institucional y la mejora en la gestión; todo ello, conforme surge del ANEXO I - MONTO TOTAL DEL PROYECTO.

SEGUNDA: En virtud de la reevaluación referida en la cláusula anterior, la suma de PESOS  ……(monto 1er. Convenio)…………………………………….($...........) que oportunamente se adjudicara para el financiamiento del Proyecto mencionado, resulta incrementada a un monto total de PESOS ………………………….($................), conforme se detalla en Anexo I del presente.

TERCERA: Las partes, ratifican los términos del “Convenio de Financiamiento de Proyecto Alimentario” N°    	/202_  en todo lo que no resulta modificado por el presente.

CUARTA: Las partes dejan constituido su domicilio legal para cualquier notificación en los arriba indicados.

 En la Ciudad de Autónoma de Buenos Aires, con fecha            	, como prueba de conformidad, se firman dos ejemplares de un mismo tenor y a un sólo efecto, estando los contratantes conformes en un todo con las estipulaciones contenidas en este convenio.
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ANEXO 2 – Instrumentos de Contratación y Aspectos Jurídicos
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4- Procedimiento ante incumplimientos del Convenio de Financiamiento

Habiendo agotado la instancia del Acta de verificación y detectado el incumplimiento de la organización de alguna de las Cláusulas o estipulaciones de los Convenios de Financiamiento suscriptos con el Proyecto PNUD ARG/20/004, deberá procederse de conformidad a lo dispuesto en el presente capítulo.

 4.1. De la naturaleza del incumplimiento

4.1.1. Seguimiento

Se considerará “incumplimiento” en aquellos casos en que la organización solicitante incumpliera alguna de las obligaciones a su cargo, que surjan de los respectivos Convenios de Financiamiento suscriptos entre el Proyecto PNUD ARG/20/004 y la misma; o de los instrumentos y actuaciones que forman parte de los antecedentes, características y modalidades obrantes en las Carpetas mediante las cuales tramitan los distintos financiamientos otorgados por el Proyecto PNUD ARG/20/004.

4.1.2.  Rendición de Cuentas

Se considerará “incumplimiento” en aquellos casos en que la organización solicitante faltara a alguna de las obligaciones a su cargo, que surjan de los respectivos Convenios de Financiamiento suscritos entre el Proyecto PNUD ARG/20/004 y la misma; en particular las obligaciones establecidas en el Instrumento identificado como ANEXO II del Convenio de Financiamiento.

4.2. De las vías formales para detectar el incumplimiento

4.2.1. Seguimiento: Se realizará un informe pormenorizado detallando la naturaleza de los incumplimientos detectados en las visitas realizadas, acompañando asimismo la documentación que fundamente tal posición, en caso de corresponder. Dicho informe, con los antecedentes probatorios referidos, deberá evaluarse integralmente.

En caso de considerarse procedente, respetando principios de razonabilidad y economía, se notificará a la organización las irregularidades u observaciones detectadas detallando las mismas, a efectos de subsanar las mismas, bajo apercibimiento de proceder a la suspensión del Proyecto. 

Si la gravedad de la o las faltas detectadas lo justificase, se podrá considerar la suspensión preventiva del Proyecto; pudiendo notificarse en esa misma instancia bajo apercibimiento de actuar conforme a la normativa vigente. Dicha intimación deberá otorgar un plazo de 10 días hábiles a fin de que la organización sanee las observaciones o presente en su caso el descargo pertinente.

Analizado el descargo en su caso, y siempre que resulten subsanadas las observaciones, el Programa podrá dejar sin efecto la suspensión del Proyecto, circunstancia esta, que se notificará fehacientemente con la indicación a la organización de que en lo sucesivo se abstenga de reiterar acciones que pongan en riesgo la continuidad del financiamiento y extreme los recaudos a efectos de administrar con mayor celo los recursos que le han sido confiados, todo ello bajo apercibimiento de obrar conforme a la normativa vigente.

En caso de no subsanarse las irregularidades, pese a la intimación efectuada se intimará nuevamente a Organización, otorgándole un plazo perentorio de diez (10) días hábiles, a efectos de que regularice la situación y presente el descargo correspondiente, bajo apercibimiento en esta oportunidad de actuar conforme a la Cláusula que indica la rescisión del Convenio de Financiamiento. Asimismo, deberá notificarse que la rescisión del mismo puede implicar en caso de estimarse conveniente, la rescisión automática de los restantes Convenios que la organización solicitante haya suscripto con el Proyecto PNUD ARG/20/004.

4.2.2. Rendición de Cuentas. El área referida elaborará un Informe Técnico Administrativo en el cual se determine monto correspondiente a los desembolsos efectuados, sumas no rendidas o no aceptadas por el Proyecto PNUD ARG/20/004, observaciones que merezcan las facturas, en su caso monto a reintegrar y modalidad de subsanación, como asimismo todo dato que ilustre sobre la forma en que se han administrado los fondos otorgados y el cumplimiento o no de la legislación vigente y de la normativa convencional. El mismo, será remitido a la Región que corresponda, a efectos que se proceda a intimar a la organización, notificándosele las irregularidades detectadas, y otorgándosele un plazo de diez (10) días hábiles para la presentación del descargo correspondiente, bajo apercibimiento de actuar conforme la normativa vigente.

Facturas observadas por incumplimientos con disposiciones vigentes de ARCA

El Área de Rendición de Cuentas deberá remitir a la Región que corresponda un Informe Técnico Administrativo indicando el tipo de irregularidad detectada y, si la naturaleza de la misma permite su saneamiento a efectos de subsanar la no elegibilidad del gasto, ya que se trataría de observaciones formales. 

En base al mismo, el abogado a cargo de la región elaborará un Informe Jurídico mediante el cual solicitará al Responsable Regional que indique si del seguimiento efectuado a la organización, puede inferirse que la mercadería adquirida con las facturas observadas pudo haber sido utilizada para brindar las prestaciones aprobadas en el Convenio de Financiamiento; y si puede además verificar por los medios que estime convenientes la existencia del comercio. Con el Informe favorable de la Región, sumado a la acreditación fehaciente mediante copia certificada de la pertinente denuncia a la ARCA suscripta por algún/a representante legal de la organización solicitante, y mediante el Informe Jurídico referido, se considerará que dichas observaciones han sido regularizadas. La no elegibilidad del gasto quedará firme en caso que la región informe negativamente de conformidad a las pautas descriptas; y/o en el supuesto de no poder corroborar la existencia del comercio; y/o que del descargo que la organización presente a esos fines, resulte insuficiente la acreditación del modo de adquisición de las mercaderías cuyas facturas resultaron observadas.

 4.3. De la forma para sustanciar el descargo

Cumplido el plazo de diez días hábiles para la presentación del descargo, se sustanciará el mismo desde la respectiva Región. Si en la presentación del mismo se acompañarán elementos nuevos, los mismos podrán ponerse en conocimiento de las Áreas necesarias, para su competente intervención, a fin de que indiquen si del análisis de los mismos puede modificarse la situación original del Proyecto. El análisis sobre el mérito, oportunidad o conveniencia del pase a las áreas referidas será efectuado por el/la Responsable Regional.

La Carpeta de Solicitud de Financiamiento será elevada en última instancia por el/la Responsable Regional al Área de  Asuntos Legales para su visado y conformidad y posterior elevación a la Coordinación del Proyecto mediante el correspondiente informe jurídico, sugiriendo la continuidad del vínculo con la organización solicitante o la finalización del mismo.

En caso que la Coordinación lo estime conveniente, y una vez evaluados los informes técnicos, el Director Nacional del Proyecto podrá disponer la rescisión del Convenio de Financiamiento, en cuyo caso se procederá a caratular la correspondiente carpeta como expediente y se iniciará el circuito ministerial de baja. 

4.4. De los incumplimientos de Organizaciones Solicitantes a cargo de más de un Proyecto.

Detectado el incumplimiento por parte de las áreas técnicas en un Proyecto, la Región interviniente podrá suspender la ejecución del/los proyectos restantes que estén a su cargo, en aquellos casos que la naturaleza de la falta aconseje tal medida.

4.5. Del recupero de las sumas adeudadas por la Organización Solicitante

De verificarse la existencia de sumas pendientes de reintegro por parte de las organizaciones en concepto de montos no elegibles (no rendidos y/u observados), y ante el fracaso de las gestiones para el recupero de las mismas por parte del Proyecto PNUD ARG/20/004, reservándose el MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO las acciones que considere pertinentes en función del resguardo de los bienes públicos.

4.6. Definiciones:

 4.6.1 Plazo: En cuanto a los plazos

a) Serán obligatorios para los interesados y para el Proyecto PNUD ARG/20/004.

b) Se contarán por días hábiles administrativos salvo disposición en contrario o habilitación resuelta por parte del Proyecto PNUD ARG/20/004 o a petición de parte.

c) Se computarán a partir del día siguiente al de la notificación.

d) Cuando no se hubiere establecido un plazo especial para la realización de trámites, notificaciones y citaciones, cumplimiento de intimaciones y emplazamientos y contestación de traslados, éste será de diez días.

e) Antes del vencimiento de un plazo podrá el Proyecto PNUD de oficio o a pedido del/de la interesado/a, disponer su ampliación, por el tiempo razonable que fijare, mediante resolución fundada y siempre que no resulten perjudicados derechos de terceros. La denegatoria deberá ser notificada por lo menos con dos días de antelación al vencimiento del plazo cuya prórroga se hubiere solicitado.

4.6.2: Notificación Fehaciente por parte de la Organización Comunitaria: Se considerará notificación fehaciente la enviada por Carta documento, Telegrama o Acta suscripta por los/as representantes legales de la Organización solicitante.

4.6.3: Las Notificaciones que comuniquen irregularidades podrán ser suscriptas por el Responsable Regional, sin perjuicio de ello, las que notifiquen la suspensión del Proyecto, devolución de sumas de dinero no rendidas o que provengan de gastos no elegibles y la rescisión del Convenio de Financiamiento deberán ser suscriptas por el Coordinador Nacional del Proyecto PNUD ARG/20/004.
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NOTA DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO
FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS
LINEA TRADICIONAL

Seifores Completar por
Programa Abordaje Comunitario Abordaje Comunitario
Subsecretaria de Promocion Humana

Secretaria Nacional de Niiiez, Adolescencia y Familia

De nuestra consideracion:

Tenemos el agrado de dirigimos a ustedes a fin de solicitar financiamiento para el
Fortalecimiento de los Espacios Comunitarios en el marco del Programa Abordaje Comunitario -
Proyecto PNUD ARG 20/004 a las organizaciones ejecutantes (espacios comunitarios) que se detallan
en la documentacion que acompaia esta solicitud.

Quedamos a vuestra disposicion.

Enlaciudadde......

Organizacion: ..........cccueueeee

Domicilio de la Organizacion: .........

Cargo: Presidente Firma:

Aclaracion: ..........

Cargo: Secretario Firma:
Aclaracion: ..........
DNI: ..........
Cargo: Tesorero Firma:

Aclaracion: ..........
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NOTA DE SOLICITUD DE EXTENSION DEL FINANCIAMIENTO
FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS-LINEA TRADICIONAL

Caodigo Proyecto Alimentario
Seiiores Abordaje Comunitario
Programa Abordaje Comunitario

Subsecretaria de Promocién Humana

Secretaria Nacional de Niiiez, Adolescencia y Familia

De nuestra consideracién:
Tenemos el agrado de dirigimos a ustedes con el objeto de solicitarles la extensién del financiamiento
para el Fortalecimiento de los Espacios Comunitarios en el marco del Programa Abordaje Comunitario -

Proyecto PNUD ARG 20/004 a las organizaciones ejecutantes (espacios comunitarios) que se detallan en la
documentacién que acompaiia esta solicitud.

Quedamos a vuestra disposicién.

En laciudad de ..

- alos. ..de20......

Organizacion Solicitante:

Cargo: Presidente Firma

Aclaracién: ..

DN ...

Cargo: Secretario Firma:

Aclaracién: ..

DN ...

Cargo: Tesorero Firma:

Aclaracién: ..

DNI:
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NOTA DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO
FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS
LINEA MODULOS SECOS

Sefiores Completar por
Programa Abordaje Comunitario Abordaje Comunitario
Subsecretaria de Promocion Humana

Secretaria Nacional de Nifiez, Adolescencia y Familia

De nuestra consideracion:

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes con el objeto de solicitarles el
financiamiento para el Fortalecimiento de los Espacios Comunitarios en el marco del
Programa Abordaje Comunitario - PNUD ARG 20/004 en los Puntos de Entrega (espacios
comunitarios) que se detallan en la documentacion que acompaiia esta solicitud.

Quedamos a vuestra disposicion.

Enlaciudadde.............

Organizacion:

Cargo: Presidente Firma

Cargo: Secretario Firma

Cargo: Tesorero Firma
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NOTA DE SOLICITUD DE EXTENSION DE FINANCIAMIENTO
FORTALECIMIENTO DE ESPACIOS COMUNITARIOS

LINEA MODULOS SECOS
Sefiores Coq.plemr por
Programa Abordaje Comunitario Abordaje Comunitario
Subsecretaria de Promocion Humana

Secretaria Nacional de Nifiez, Adolescencia y Familia

De nuestra consideracion:

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes con el objeto de solicitarles la extension
del financiamiento para el Fortalecimiento de los Espacios Comunitarios en el marco del
Programa Abordaje Comunitario - PNUD ARG 20/004 en los Puntos de Distribucion y
los Espacios Comunitarios que se detallan en la documentacion que acompaiia esta
solicitud.

Quedamos a vuestra disposicion.

Enlaciudadde............. salos.......... dias del mesde.................. de202.....

[0 2 T 14§ PSP

Domicilio de 1a OIganmizacion: . .. ...........oouuuuiit e

Cargo: Presidente Firma

Cargo: Secretario Firma

Cargo: Tesorero Firma
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ANEXO 1 – Formularios de Administración del Proyecto

















ANEXO 1

Reglamento Operativo Abordaje Comunitario

PNUD PNUD/ARG/20/004

 



FORMULARIOS DE ADMINISTRACIÓN DEL PROYECTO


PRESENTACIÓN



El presente Anexo tiene por objeto detallar los requisitos y procedimientos para el acceso a los instrumentos de Administración, bajo la forma de modelos, cada uno de ellos con sus respectivos formularios. Cabe resaltar que, atento al carácter dinámico del Proyecto PNUD ARG/20/004, los instrumentos referidos podrán modificarse, adaptándose a sus necesidades.



Se adjunta link de acceso a los modelos de los formularios respectivos.

https://www.undp.org/es/argentina/procedimientos-para-programas-y-proyectos-pnud-de-implementacion-nacional

Anexo F2. - Anexo F8.1, F8.2, F8.3, FB.4, F8.5



1. COMPRAS

2. CAJA CHICA

3. VIÁTICOS Y PASAJES

4. SEMINARIOS
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