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I.  INTRODUCCION

Mediante la Resolucion CNRT N° 133/2013, se cre6 la UNIDAD DE SUMARIOS E
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS (USEIA) en el ambito y bajo la dependencia directa del
titular de la COMISION NACIONAL DE REGULACION DEL TRANSPORTE (CNRT), organismo
creado mediante Decreto N°1388/1996, modificado por el Decreto N°1661/2015.

Mediante la Decision Administrativa N° 832/2019, se aprobo la estructura organizativa de primer
nivel operativo de la CNRT de conformidad con el Organigrama y las Responsabilidades Primarias
y Acciones. En tal Decisibn Administrativa no fue incluida la UNIDAD DE SUMARIOS E
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS en la estructura organizativa de la COMISION
NACIONAL DE REGULACION DEL TRANSPORTE.

. OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual tiene por objeto describir los procesos operativos que deberan aplicarse para
la instruccion, tramitacién de las informaciones sumarias y de los Sumarios, designacion de
secretario, elaboracion de pedidos de informes, registracion, y resolucion suscripta por la
DIRECCION EJECUTIVA.

Asi como también, coordinar, supervisar y/o propiciar las instrucciones sumarias y sumarios
administrativos a los efectos de determinar la responsabilidad disciplinaria y patrimonial del
personal comprendido en la investigacion, llevando a cabo todas las diligencias y actos
contemplados en las disposiciones legales y reglamentarias para su sustanciacion, todo ello

conforme normativa vigente en la materia.

Asimismo, se describen las tareas que debe realizar personal del area para emitir los Informes de
Gestion, realizar el Seguimiento de Observaciones y presentar las Metas Fisicas, segun lo

dispuesto por la normativa vigente.

ll. PROCEDIMIENTO DE INSTRUCCION DE SUMARIOS
e OBJETO

La tramitacion de las Informaciones Sumarias y de los Sumarios Administrativos debera ser
realizada en los términos y conforme los lineamientos de lo dispuesto en el Reglamento de

Investigaciones Administrativas aprobado por el Decreto N° 456 del 3 de agosto de 2022, asi
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como también el Cédigo de Conducta del Personal aprobado por la Resolucion CNRT N° 171 de
fecha 29 de enero de 2014.

e ALCANCE

La UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS controla las denuncias
recibidas en su ambito, realizando la instruccion correspondiente a fin de determinar la

responsabilidad disciplinaria de los agentes investigados.

e PERFIL DEL PERSONAL DE LA UNIDAD

Abogado o estudiante avanzado de abogacia.

e RESPONSABLES DEL CONTROL DE LA TAREA

Autoridad de la UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS.
e DESTINATARIOS

DIRECCION EJECUTIVA.

A. INGRESO DE DENUNCIA

Recibida una denuncia en Ila UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES
ADMINISTRATIVAS, por nota, por el sistema GDE, por correo electrénico o por cualquier otro
medio, su responsable deberéa remitirla a consideracion de la Direccion Ejecutiva, mediante nota

por el sistema GDE.

Cuando es remitida a la UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS una
denuncia por parte de la Direccién Ejecutiva mediante nota por el sistema GDE, el responsable del
area procedera, conforme las instrucciones recibidas, a iniciar la investigacion, en caso de tratarse
de una Informacion Sumaria o propiciara el inicio de Sumario Administrativo, elaborando el
pertinente proyecto de acto administrativo, en caso de que ello sea lo ordenado por la
superioridad. En ambos supuestos se procedera a la apertura de un expediente reservado en el

sistema GDE por el que tramitara la investigacion.

Como primera actuacion, de existir denunciante, se citard al mismo, en los términos de lo
dispuesto en el articulo 33 del Reglamento de Investigaciones Administrativas aprobado por el
Decreto N° 456 del 3 de agosto de 2022. La citacion se efectuard conforme lo normado por el

articulo 29 del citado cuerpo normativo.

La instruccién del sumario o la informacién sumaria y toda documentacion debera estar plasmada

en un expediente a través del portal de Gestion Documental Electronica (GDE), guardando el
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caracter de “reservado”, siendo el responsable de la Unidad o el personal del area, el gestor de la
tramitacion y de la vinculacion de cada informe o providencia que se desarrolle en el proceso de

tramitacion.

El responsable de la UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS podra
designar secretario en cualquier investigacion, conforme lo dispuesto en el articulo 20 del
Reglamento de Investigaciones Administrativas aprobado por el Decreto N° 456 del 3 de agosto
de 2022 y, en caso de ausencia justificada, a su reemplazante, y entenderd en su excusacion o
recusacion, o formulara propuestas de designacion de instructores “ad hoc” en los casos en que

existan razones debidamente fundadas que asi lo justifiquen.

B. ANALISIS DEL EXPEDIENTE

El Jefe de la UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS debera instruir
la totalidad de Informaciones Sumarias y los Sumarios Administrativos que tramiten en el area. Sin
perjuicio de ello la instruccién de los sumarios debera ser efectuada por el Instructor Sumariante
gue podra ser designado en el acto administrativo por el que se dispone su apertura debiendo

constar en las actuaciones:

e Para la apertura de Sumario Administrativo, el jefe de la UNIDAD DE SUMARIOS E
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS, conforme lo establecido por el Decreto N°

456/2022, se debera expedir, mediante informe, respecto a la procedencia de su inicio.

Para supuesto en el que, en tal informe, de conformidad con lo previsto en el Articulo 177 del
Cddigo Procesal Penal de la Nacién, se entienda que corresponde poner en conocimiento de
la Justicia los hechos que se infieren del expediente toda vez que los mismos configurarian un
delito, en caso de entenderlo procedente, se debera propiciar que la COMISION NACIONAL
DE REGULACION DEL TRANSPORTE, se constituya como parte en el proceso.

e Evaluacion por parte de la Gerencia de Asuntos Legales y Juridicos con el dictamen
respectivo sobre la cuestion, en el que expresamente se debera expedir sobre la conveniencia

de presentarse como parte en la denuncia penal.

e Disposicion por la cual la DIRECCION EJECUTIVA, ordena la instruccién del Sumario

administrativo.

e Para la apertura de una Informacion Sumaria bastara con la orden escrita de la DIRECCION

EJECUTIVA comunicada mediante nota por el sistema GDE.
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¢ Elementos probatorios: la prueba se producira en el marco del Reglamento de Investigaciones

Administrativas aprobado por Decreto N° 456/2022.

e En los Sumarios Administrativos se cursara comunicacion de estilo a la UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA y a la PROCURADURIA DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS,
la cual podra decidir o no intervenir como parte acusadora, comunicando su decisién mediante

oficio.

e Finalizada la etapa de prueba el instructor sumariante emitira un INFORME FINAL
aconsejando la sancién pasible a la DIRECCION EJECUTIVA, para el agente sumariado en

caso de encontrarse con los elementos fehacientes o se archivaran las actuaciones.

e En caso de corresponder la suspension del tramite del proceso sumarial por estar pendiente
una causa penal que impida su continuidad, la misma debera ser ordenada por el Instructor
Sumariante, en los términos de lo dispuesto en el articulo 130 del Reglamento de
Investigaciones Administrativas aprobado por Decreto N° 456/2022. Tal suspension deberé ser

informada a la Direccién Ejecutiva mediante nota por el sistema GDE.

e Los informes periédicos que se requieran, para conocer el estado procesal de una causa penal
gue se encuentre pendiente, deberan ser efectuados en forma trimestral por el encargado de

efectuar los mismos.

C. NOTIFICACIONES

Las notificaciones de los denunciantes, de los testigos, de los agentes imputados y/o de los
agentes sumariados deberan ser confeccionadas por el personal de la UNIDAD DE SUMARIOS E
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS

El diligenciamiento de las notificaciones correspondera a la Oficina de Personal de este
organismo, a los Oficiales Notificadores de esta COMISION NACIONAL DE REGULACION DEL
TRANSPORTE designados por la respectiva autoridad administrativo o que sean designados “ad
hoc” y/o al personal de la empresa prestadora de servicios postales que sea contratada por esta
COMISION NACIONAL DE REGULACION DEL TRANSPORTE para distribuir su
correspondencia, en el marco del articulo 29 del Reglamento de Investigaciones Administrativas
aprobado por Decreto N° 456/2022.

Sera decision del Instructor Sumariante tanto la eleccién del método de notificacion como la

designacion de quién efectuara tal tarea.
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D. PEDIDOS DE INFORMES INTERNOS

Los pedidos de informes que se realicen en el ambito de la COMISION NACIONAL DE
REGULACION DEL TRANSPORTE, en los términos de lo dispuesto en el articulo 104 vy
concordantes del Reglamento de Investigaciones Administrativas aprobado por el Decreto N° 456
del 3 de agosto de 2022 deberan ser contestados en el plazo de cinco (5) dias hébiles
administrativos de recibidos por el destinatario. En la CCO por la que se efectle la solicitud
debera constar el plazo otorgado. De no recibirse respuesta debera reiterarse el pedido con copia
al responsable del sector y al encargado de la Secretaria General el cual debera arbitrar los
medios para la efectiva contestacion del requerimiento.

E. REALIZACION DE MEDIDAS PROBATORIAS EN INFORMACIONES SUMARIAS Y/O
SUMARIOS EN DELEGACIONES

En el marco de una Informacién Sumaria y/o un Sumario en los que los hechos se produjeran en
una Delegacion Regional de esta COMISION NACIONAL DE REGULACION DEL TRANSPORTE
0 en sus areas de influencias o en los que resulta imputado, sumariado y/o testigo un agente que
preste servicio en una Delegacion Regional de esta COMISION NACIONAL DE REGULACION
DEL TRANSPORTE o fuese testigo un tercero, el responsable de la UNIDAD DE SUMARIOS E
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS, podra recibir las declaraciones efectuado las
audiencias a distancia conforme lo establecido en el articulo 124 del Reglamento de
Investigaciones Administrativas aprobado por el Decreto N° 456/2022. A tales efectos y cuando
deponga en autos un agente de este organismo se realizara un informe de firma conjunta, en el
sistema GDE, el cual sera rubricado, en primer lugar, por el declarante y posteriormente por el
encargado de la unidad referenciada. Una vez rubricado el mentado informe se incorporara al
expediente. Cuando el declarante fuera un tercero ajeno a este organismo se incorporara en
autos una providencia con su declaracién al igual que un informe audiovisual de la grabacién de la

videoconferencia.

Sin perjuicio de ello, el Instructor Sumariante, podra designar como Secretario, en los términos de
lo dispuesto en el articulo 20 del citado Reglamento de Investigaciones Administrativas, a un
agente que preste servicio en tal delegacion, el cual deberé realizar las diligencias que le sean
encomendadas por el Instructor Sumariante, entre las que pueden encontrarse recibir
declaraciones en los términos de lo dispuesto en los articulos 61; 62, 75, subsiguientes y
concordantes del Decreto N° 456/2022.
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F. REGISTRACION Y SEGUIMIENTO

La UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS lleva un registro
informatico en formato EXCEL de los Expedientes que ingresan al area con la descripciéon de su
tratamiento y estado debiendo mantenerlo actualizado respecto de todas las informaciones
sumarias y los sumarios administrativos tramitados en el ambito de la UNIDAD DE SUMARIOS E
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS de la COMISION NACIONAL DE REGULACION DEL
TRANSPORTE.

El mismo se encuentra alojado en una carpeta en un servidor del Organismo con acceso

restringido de lectura y escritura al personal que conforma la USEIA.

Tal registro contiene el numero de expediente de GDE; el tema en trato; el nombre del imputado,
su condicién de revista, si posee fueros gremiales y el sector en el que presta servicio, dejandose
constancia, de existir mas de un imputado, de tales datos de cada uno de ellos; si se trata de un
sumario o de una informacion sumaria; su estado y la existencia de observaciones de interés que

permitan conocer minimamente el movimiento del proceso, constando las fechas de las mismas.

G. COMUNICACIONES EXTERNAS

La UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS asiste en las
comunicaciones que, en materia de informaciones sumarias y sumarios administrativos, sean
efectuadas a la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION, a la SINDICATURA GENERAL
DE LA NACION, a la OFICINA NACIONAL DEL EMPLEO PUBLICO de la SUBSECRETARIA DE
DESARROLLO Y MODERNIZACION DEL EMPLEO PUBLICO de la SECRETARIA
TRANSFORMACION DEL ESTADO Y FUNCION PUBLICA dependiente del MINISTERIO DE
DESREGULACION Y TRANSFORMACION DEL ESTADO, a la UNIDAD DE AUDITORIA
INTERNA, A LOS DISTINTOS TRIBUNALES NACIONALES Y/O PROVINCIALES y por terceros.

IV. INFORME DE GESTION DEL AREA

En forma trimestral el responsable de la UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES
ADMINISTRATIVAS debera elaborar un Informe de Gestion en los términos de lo ordenado en la
Disposicion N° DISFC-2024-1-APN-CNRT-MEC.

Asimismo, en forma, anual el responsable de la UNIDAD DE SUMARIOS E INVESTIGACIONES
ADMINISTRATIVAS debera elaborar el Informe Anual de Gestion en los términos de lo ordenado
en la Disposicion N° DISFC-2024-1-APN-CNRT-MEC.
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V. SEGUIMIENTO DE LAS OBSERVACIONES

Conforme lo ordenado por la DISPOSICION N° DISFC-2024-2-APN-CNRT-MEC ante
observaciones y/o recomendaciones de la AUDITORIA GENERAL DE LA NACION, de la
SINDICATURA GENERAL DE LA NACION y la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA, se
propondran a la DIRECCION EJECUTIVA los programas de acciones correctivas que pudieran
corresponder en un plazo maximo de TREINTA (30) dias habiles desde la recepcién del informe
emitido por el 6rgano de control actuante.

Ante las observaciones y/o recomendaciones detalladas por la UNIDAD DE AUDITORIA
INTERNA, se elevaran a la DIRECCION EJECUTIVA programas de acciones correctivas en el
plazo de CUARENTA Y CINCO (45) dias habiles contados a partir de la recepcion del informe
mencionado en el parrafo anterior.

Se encomendard en un Agente de la USEAI, para el seguimiento de las observaciones y/o

recomendaciones en cumplimiento de la mentada Disposicion.

VI. METAS FISICAS Y PLANIFICACION

En los términos de la Disposicion N° DISFC-2024-3-APN-CNRT-MEC con una antelacién de
SESENTA (60) dias previos al cierre del ejercicio en curso, se presentaran para su aprobacion
ante la DIRECCION EJECUTIVA, la PLANIFICACION DE LAS METAS FISICAS a cumplir en el
ejercicio del afio siguiente, en aguellos aspectos que por su incumbencia le resulten aplicable.

Tales metas seran elaboradas por el responsable de la UNIDAD DE SUMARIOS E
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS en base al andlisis de los procesos en tramite en el

sector.

VIl. NORMATIVA

e Ley 20.744, Régimen de Contrato de Trabajo.

e Ley N° 24,185, Convenciones Colectivas de Trabajo para la Administracion Publica Nacional.
e Ley N° 25.164, Ley Marco de Regulacion del Empleo Publico Nacional.

e Decreto N° 1388/1996 establece que la Comision Nacional de Regulacion del Transporte,
organismo descentralizado en el ambito de la Secretaria de Transporte de la Nacion, ejercera
el control y la fiscalizacion del transporte automotor y ferroviario de cargas y de pasajeros

sujetos a la Jurisdiccion Nacional.
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o Decreto N° 1661/2015 modificd, adecud y reordené las competencias de la Comisién Nacional
de Regulacion del Transporte, delimitando claramente su @mbito de actuacién tanto en materia
ferroviaria como automotor y establece que: A los fines del control de la gestion del transporte
ferroviario bajo su jurisdiccion, tendra como objetivo fiscalizar las actividades de las empresas
y operadores ferroviarios, en cuanto al cumplimiento de las obligaciones que surgen de la

normativa aplicable.
e Decreto N° 456/2022, por el que se aprobo el Reglamento de Investigaciones Administrativas.

e Decision Administrativa N° 832/2019, aprueba la estructura organizativa del primer y segundo

nivel operativo la Comision Nacional de Regulacion del Transporte.

e Resolucion CNRT N° 133/2013, por la cual se crea la Unidad de Sumarios e Investigaciones

Administrativas y se establecen las funciones y misiones del area.
e Resolucion CNRT N° 171/2014, Cédigo de Conducta.
e Disposicion CNRT N° 1135/2018, por la cual se designa al responsable de la Unidad.
e DISFC-2024-1-APN-CNRT-MEC
e DISFC-2024-2-APN-CNRT-MEC
e DISFC-2024-3-APN-CNRT-MEC
VIll.  GLOSARIO/ SIGLARIO
e APN: Administracion Publica Nacional
e CCOO: Comunicaciones Oficiales del sistema GDE
e CNRT: Comision Nacional de Regulacion del Transporte
o DA: Decision Administrativa
e DI Disposicion

e DISFC: Disposicion de Firma Conjunta
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o EX: Expediente

e GDE: Sistema de Gestiobn Documental Electrénica

e MEC: Ministerio de Economia

e NO: Nota en el sistema de Gestién de Documental Electrénica

e USEIA: Unidad de Sumarios e Investigaciones Administrativas

] IF-2025-76937658-APN-ARICY PACNRT
Version N° 2 Pagina 11 de 11

P&ginall de1l



Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
ANO DE LA RECONSTRUCCION DE LA NACION ARGENTINA

Hoja Adicional de Firmas
Informe gréfico

Numero: |F-2025-76937658-APN-ARICY PACNRT

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Miércoles 16 de Julio de 2025

Referencia: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA USEIA

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 11 paginals.

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE
Date: 2025.07.16 09:00:37 -03:00

Paula Cusinato

Técnico Profesional

Area de Relaciones Institucionales, Comunicacion y Prensa
Comision Nacional de Regulacién del Transporte

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL
ELECTRONICA - GDE
Date: 2025.07.16 09:00:38 -03:00



	Pagina_1: Página 1 de 11
	Pagina_2: Página 2 de 11
	Pagina_3: Página 3 de 11
	Pagina_4: Página 4 de 11
	Pagina_5: Página 5 de 11
	Pagina_6: Página 6 de 11
	Pagina_7: Página 7 de 11
	Pagina_8: Página 8 de 11
	numero_documento: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
		2025-07-16T09:00:37-0300


	reparticion_0: Área de Relaciones Institucionales, Comunicación y Prensa
Comisión Nacional de Regulación del Transporte
	localidad: CIUDAD DE BUENOS AIRES
		2025-07-16T09:00:38-0300


	Numero_10: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Numero_11: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Pagina_10: Página 10 de 11
	Pagina_11: Página 11 de 11
	Numero_4: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	cargo_0: Técnico Profesional
	Numero_3: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Numero_6: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Numero_5: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Numero_8: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Numero_7: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Numero_9: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	fecha: Miércoles 16 de Julio de 2025
	Numero_2: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Numero_1: IF-2025-76937658-APN-ARICYP#CNRT
	Pagina_9: Página 9 de 11
	usuario_0: Paula Cusinato
		2025-08-07T22:47:23-0300
	República Argentina
	CN=Boletin Oficial de la Republica Argentina OU=Direccion de Informatica O=Secretaria Legal y Tecnica
	Certificación de autenticidad




